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GMINY TWOROG Zarzadzenie Nr 55 /7 12011

woj. Slgskie
Wijta Gminy Tworog

z dnia 31 stycznia 2011 roku
w sprawie: instrukcji kancelaryjnej

NapodshvﬁemaamtBialmuﬂawyzdnﬁﬂnmeGr.nsmwmdmgmirmymtnz.u.
nr 142 z 2001r. poz. 1581 z pdzn. zm.) w zwiazku z par.1 ust 3 instrukcji kancelaryjnej, zatgcznik nr.1
do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji | zakresu dziatania archiwow zakiadowych ( Dz U.
Nr 14, poz 67) zarzadzam, co nastepuje:

81

Podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw w Urzedzie
. Gminy Twordg jest wykonywanie czynnosci kancelaryjnych w systemie tradycyjnym.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie wszystkim pracownikom Urzedu Gminy w Tworogu.
§3
54

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z mocg od 1 stycznia 2011 roku.
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