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GMINY TWOROG Zarzadzenie Nr 57 /9 /2011
woj. slgskie

Wijta Gminy Twordg

z dnia 31 stycznia 2011 roku

w sprawie: przesylek nieotwieranych przez punkt kancelaryjny

Na podstawie art. 33 ust 3 i art. 39a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym ( Dz. U.
nr 142 z 2001r. poz. 1591 z pdEn. zm.) w zwigzku z par.16 ust2 oraz par42 ust3 instrukcji

kancelaryjnej, zatacznik nr.1 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji | zakresu dzialania
archiwow zakiadowych ( Dz. U. Nr 14, poz.67) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W punkcie kancelaryjnym (sekretariacie) urzedu nie zezwalam na otwarcie nastgpujacych przesylek:

- ofert dotyczacych przetargow i zamdwien

- Igm'l:s‘.poﬂdﬁnq; cbtyn:zacea spraw Pouﬁ:ych, tajq_vch i zastrzezonych

- korespondencji dotyczacej tajemnicy skarbowe)

- korespondencji adresowanej do rak wiasnych

- przesylek pienigznych i przedmiotéw wartosciowych, kiére przejmuje kasa jednostki organizacyjnej
§2

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




