Zarzgdzenie Nr 158/110/2011
Wojta Gminy Twordg

z dnia 31 maja 2011

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej
dla Urzedu Gminy Tworog

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o s@riergminnym (t. j. Dz. U. z 2001

r. nr 142 poz. 1591 ze zm.), Rozpgizenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych vwadka akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (DzNJ. 14, poz. 67) zasglzam, co
nastpuje:

§1

Wprowadzam Instrukejkancelaryja dla Urzdu Gminy Tworég w brzmieniu ustalonym
w zahkczniku nr 1 do niniejszego zadzenia.

§2

Zobowiazuje kierownikéw wydziatéw do niezwtocznego zapoznania podlegtych im
pracownikow z trécia Instrukcji oraz do bezwzglinego jej przestrzegania.

§3

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem wydania.



