Zarzadzenie Nr 264/216/2011
Woéjta Gminy Twordg
Z dnia 29 sierpnia 2011 roku

w sprawie okreslenia wytycznych dla gminnych jednostek organizacyjnych
oraz wydziatéw Urzedu Gminy Twordg
do opracowania projektu Uchwaty budietowej na 2012 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. aghigogminnym (Dz. U.
z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 z 7m0 zm.) w wykonaniu Uchwaly Rady Gminy Twordg Nr
LV/558/2010 z dnia 28 czerwca 2010r. w sprawie trybu prac nad projeidtdwaly budetowej
Gminy Twordg, szczego6towoi projektu budetu oraz rodzajow materiatdbw informacyjnych
towarzysacych projektowi budetu

zarzadza sk, co nasgpuje:

§ 1.
Okresla sk dla gminnych jednostek organizacyjnych oraz komérek organizadyjbyzdu Gminy
nastpujace wytyczne do opracowania projektu Uchwaty dmidwej na 2012 rok:

1. Materialy naleéy opracowa zgodnie z ustaw z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z 7zpd zm.) i obowizujacymi przepisami
brarvowymi — majc na uwadze obecne realia finansowe, hierarghitrzeb, celow& i
ograniczenie planowanych wydatkéw wgtnie dowydatkdw niezbednych.

2. Materialy winny sktad& sie z planu dochodow i wydatkow z wyszczegoélnieniem #ada
wiasnych i zleconych, bigcych i majtkowych v szczegétowsai klasyfikacji budetowej
okreslonej rozporadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r (Dz. U. Nr 38 poz. 207)
— przy czym dochody do dziatoéw, rozdziatowrddet, a wydatki do dziatéw i rozdziatow i
grup paragrafow.

- Zgodnie z zalcznikami Nr 1 i 2 do niniejszego zadzenia,
3. W projekcie budetu naley zabezpieczyw pierwszej kolejnéci srodki na:

a. Zadania wtasne gminy wynikaje z ustaw:

-z 8 marca 1990 r. o samadzie gminnym Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.

1591 z pén. zm.)
-z 24 lipca 1998 r. o zmianie niektérych ustaw élajecych kompetencje

organdéw administracji publicznej w zwku z reform ustrojowg

paistwa(Dz. U. Nr 106, poz. 668 z fd zm.)
W tym z uwzgédnieniem potrzeb w zakresie realizacjiged zada& wiasnych przy
wspoétpracy z organizacjami pozadbwymi na zasadzie wspierania, powierzania
wzglednie zakupu ustug, w rozbiciu na poszczegoélne grupy wraz z kalkiKasgtow,
przy czym przygotowania do wspierania realizacji pzszych zad& przez organizacje
pozaradowe winny by rozpoczte jeszcze w roku higcym,

b. Zadania wynikajce ze statutowej dziataldd gminy i jednostek organizacyjnych
powotanych przez gmin

c. Zadania wynikajce z wieloletnich strategii, kierunkéw dziata programow przyjtych
uchwatami Rady Gminy oraz zadzen poditych w celu zacigniecia zobowizan,



10.

d. Zadania realizowane na podstawie zawartych poroZuifuméw), w tym porozumie
zawartych z innymi jednostkami samauim terytorialnego,

e. Woydatki na programy i projekty :
- realizowane zérodkéw funduszy strukturalnych i Funduszu Spémannychsrodkow
pochoalzych z Unii Europejskiej oraz innyéhodkéw zagranicznych
niepodlegaiych zwrotowi,

- inwestycje zaplanowane jako Wieloletnie Przsdsecia Inwestycyjne
Gminy, hdZz nowe zadania inwestycyjne o istotnym znaczeniu dla Gminy — po petnym
przygotowaniu — z uwzglnieniem wszystkictirédet ich finansowania

- zgodnie z zatznikami Nr 3 do niniejszego zadzenia,

Dochody naley oszacowaw oparciu o obowizujace przepisy, dla kalegozrodta dochodéw
gminy na realnym poziomie ich uzyskania z uwdgieniem nalenosci z lat ubiegtych, w
tym w placowkach @wiatowych biogc pod uwag mozliwos¢ gromadzenia na
wyodrebnionym rachunku dochodéw wiasnych,

Dochody z tytutu optat i kar za korzystanie gedowiska oraz wydatki z tych dochodéw
finansowane naly wskazéa w ukladzie klasyfikacji bugzbtowe] w szczegélrioi do
rozdziatéw, z wyszczegdlnieniem realizatoréw i zgda

zgodnie z zalcznikami Nr 4 do niniejszego zadzenia,

Potrzeby na zadania remontowe (¥eginie wynikajce z udokumentowanego zlego stanu
technicznego lub stanoyge kontynuag zada juz rozpocztych) lub inwestycyjne
(realizowane poza WPF) naileprzedstawd na najbliszy rok ze szczegélnym opisem,

W przypadku zaplanowania nowych przedsi¢¢é nalery uzasadrdi koniecznéc
uwzgkdnienia w planie (wskazaprzepis prawny naktadgly obownzek realizacji) i
oszacowa skutki finansowe ich realizacji w latach ngstych,
Projekty planéw instytucji kultury i samodzielnych publicznycktadowi opieki zdrowotnej
nalezy opracowd z wyodgbnieniem celéw, zada

zgodnie z zajcznikami Nr 51 6 do niniejszego zadzenia,

Whioski do projektu bugktu (dotyczy zada wilasnych Gminy jednorocznych) zgtoszone
przez Komisje Rady Gminy, Radnych oraz Rady Jednostek Pomocnjoaydbkonanej ich
weryfikacji (z punktu widzenia przepiséw prawa, aiwosci realizacji w roku bugketowym)
nalezy uwzgkdni¢ w materiatach planistycznych z zaznaczenigenwniosek zostat zimny
przez Komisg Rady Gminy, Radnych lub Rady Jednostek Pomocniczych ,

Planowane wielkéci nalezy ustalié w oparciu o:

a. Rzetelne przeanalizowanie pod wggm merytorycznym (zadania rzeczowe) i
finansowym (dochody i wydatki) wykonania bigdu za 8 miegcy oraz przewidywanego
wykonania za 2011 rok poprzedzone dokiallalkulach — z uwzgédnieniem wydatkow
rzeczowych zwjzanych z bigeaca realizach zada na poziomie nie waszym ni w roku
biezacym, przy zat@eniu konsekwentnej ich racjonalizaciji,

b. Realnezrédta dochoddw, uwzgtiniajpc przypisy i nalenosci biezace oraz zalegkei z lat
ubiegtych,

c. Normy, ceny, stawki i skiadki ( w tym skfadki cztonkowskie nzacz organizacji — z
podaniem nazwy organizacji, podstawy prawnej przymakei oraz kalkulacji sktadek
ptaconych w roku biecym i w przysztym)

d. Zatrudnienie i fundusz wynagrodzea poziomie roku bigcego,

zgodnie z zatznikiem Nr 7 do niniejszego zadzenia



e. Uchwak Rady Gminy Nr LV/557/2010 z dnia 28 czerwca 2010r. w sprawie
trybu pos¢powania o udzielenie dotacji z biedu Gminy Twordg,
podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych , sposobu
jej rozliczania oraz kontroli wykonywania zleconego zadania.

11.Ustala st, ze suma zapotrzebowania na wydatkizhoe zgtaszana przez poszczeg6lnych
dysponentovsrodkow po wyhczeniu:
- wynagrodzgé i pochodnych,
- remontéw,
- wydatkow na realizagjprograméw wspotfinansowanyéhodkami pomocowymi,
- wydatkéw na odsetki od kredytéw izy@zek
nie powinna przekrocgylanu ustalonego na rok higy wg stanu na 1 stycznia.

12. Ponadto zoboaviuje st jednostki (dysponentow) do wskazania konkretnych dziata
przewidzianych do realizacji w 2012 roku zmieszgch d w kierunku racjonalizacji kosztéw
oraz sposobéw zwekszenia wptywow do bugktu gminy.

§2.

Kompletne dokumenty zawierge podstaw prawry dla kadego zrédta dochodow i wydatkow,
kalkulacg wydatkéw oraz uzasadnienie celdwioi zasadnéci kazdego planowanego wydatku,
podpisane przez kierownika jednostki oraz gtbwnegegksiego i opracowane wedtug zeznikdw
do niniejszego zaszlzenia nalgy sktad@& po uzyskaniu aprobaty resortowego 2psy Wdjta
Gminy/Sekretarza Gminy/Skarbnika Gminy w nieprzekraczaltgnminiedo 10 padziernika 2011
roku (termin opracowania planéw finansowych przez Zaklady opieki zdroyats&la osoba
nadzorujca) w sekretariacie Gminy Twordg.

8§ 3.
Zobowigzuje st dyrektorow jednostek organizacyjnych Gminy Twordg oraz kierownikémorek
organizacyjnych Urgu Gminy doscistego przestrzegania wytycznych atomych w 8 1 niniejszego
zarzadzenia.

§4.

Nadzér nad wykonaniem zadzenia powierza siZastpcy Wéjta Gminy, Sekretarzowi Gminy oraz
Skarbnikowi Gminy.

§ 5.

Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



