Zarzadzenie Nr 367/319/2011

Wojta Gminy Tworog
zdnia 7 listopada 2011r.

W sprawie rocznej inwentaryzaciji :

W oparciu o art.4,, art. 5iart. 26, ustawy z dnia 2%mwez&994 roku o
rachunkowseci / tekst jednolity Dz .U. Nr 76 z 2002 roku poz. 694 zrpéjszymi zmianami/
oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. Nr
2009, nr 157, poz. 1240 zjdejszymi zmianami)

Zarzadzam
§1.

Inwentaryzacje roczna aktywow i pasywow za rok 2011 przeprowadza ¢i wedtug
nastepujacego planu:
1. droga spisu z natury:
a) srodkow pienéznych w Urzdzie — wedtug stanu na d#i81 grudnia 2011 r.
b) materiatbw w magazynach , w tym takpaliwo w bakach samochodéw i pojazdow — wedtug
stanu na dzie31 grudnia 2011 r.
c) srodkow trwatych i pozostatyckrodkow trwatych w aywaniu — wedtug stanu na daigl
pazdziernika 2011 r. za wyfkiem do ktorych dogp jest znacznie utrudniony
d) drukowscistego zarachowania — wedtug stanu nard3ie grudnia 2011 r.
2. droga uzyskania potwierdzenia salda:
a) srodkow piengznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowychzyqeek (w tym
udzielonych), posiadanych akcji i udziatbw w spétkach — wedtug standzié 31 grudnia
2011r.
b) nalenosci od kontrahentéw, nateosci i zobowazan z tytutdbw publicznoprawnych wobec
0s6b prowadzcych ksegi rachunkowe — wedtug stanu na dizB0 listopada 2011 r.
c) sktadniki majtkowe lxdace we wiadaniu innych jednostek a znajdej s w ksikgach
Urzedu — wedtug stanu na daie31 padziernika 2011 r.
3. w formie poréwnania danych z ksig rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej warto sci (weryfikacja sald):
a) nalenosci spornych i wtpliwych,
b) rozrachunkéw z pracownikami,
c) nalenosci i zobownzan publicznoprawnych wobec o0s6b nieprowgdzrh ksag
rachunkowych,
d) i innych niewymienionych wej aktywow i pasywow, wedtug stanu na az84.12 2011 r.
w tym:

- grunty,

- wartgci niematerialne i prawne,

- srodki trwate w budowie oraz do ktorych dgsfest znacznie utrudniony (rur@gi w ziemi)

- rozliczenia mgdzyokresowe

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powetjomisje Inwentaryzacyja w sktadzie:
1. Przewodnicgzcy Komisji - Anna Jaksik
2. Z-ca Przewodniezego - Ewa Stawicka



3. Cztonek Komisgji - Irena Kocurek

8§ 3.
Zespoty spisowe do dokonania inwentaryzacji  aktywéw i pasywowtychj w kstgach
rachunkowych powotuje Przewodnicxy Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 7 dni od
wejscia wzycie niniejszego Zarglzenia.

§4.

Przeprowadzenie spisOw z natury oraz @gemydatnéci gospodarczej sktadnikéw
majatku objtych spisami naley zakaiczy¢ do dnia30 listopada 2011 roku.
Wi/w terminie prawidlowo wypetnione arkusze spisowe oraz rozliczake druki scistego
zarachowania przewodnigza przekae referatowi ksigowasci budzetowej Urzdu Gminy
w celu poréwnania ze stanemdgdwym i wyliczenia raénic inwentaryzacyjnych.

Za rozliczenie inwentaryzacji /porownania ze staneggd®ym i wyliczeniem rénic
inwentaryzacyjnych / czyaiodpowiedziala Pania - Maltgorzata Grzesiek — zagta skarbnika
Gminy.

Komisja Inwentaryzacyjna spaidza sprawozdanie z przebiegu i wyniku inwentaryzacji grog
spisu z natury( za wafkiem srodkéw piengznych, drukéwscistego zarachowania i zapasow
materiatow) wraz z dokonaniem oceny przydétngospodarczej sktadnikdw mggowych w
terminie do 10 grudnia 2011, w pozostatych przypadkacio dnia 15 stycznia 2012r.

§5

W przypadku wysipienia r@nic inwentaryzacyjnych zobow#uje przewodnicacego Komisji
Inwentaryzacyjnej  do weryfikacji #@ic inwentaryzacyjnych, spadzenia protokotu w
sprawie przyczyn powstania adic inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow ich
rozliczenia, a take sporzdza sprawozdanie z przebiegu i wyniku inwentaryzacji, uzyskania
akceptacji Skarbnika i przedstawienia ich do zatwierdzenia WiofEaminy w terminiedo 15
stycznia 2012roku.

§6

Wszelkich wyjanien i instrukcji odndnie organizacji i przebiegu oraz zasad inwentaryzaciji
udzielic winni:
- przewodniczca komisji inwentaryzacyjnej
- z-ca skarbnika gminy
§7.
Nadzor nad wykonaniem niniejszego z@zenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 8.
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



