
 

URZĄD GMINY TWORÓG 
Referat Finansowy  

ul. Zamkowa 16 
42-690 TWORÓG 

godziny urzędowania: poniedziałek 7.00 – 17.00, wtorek – 
czwartek 7.00 – 15.00, piątek 7.00 – 13.00 

I. Sprawa Zaświadczenia: 
• o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzające stan 

zaległości 
• pozostałe zaświadczenia (wynikające z zakresu spraw) 

II.  Podstawa 
prawna 

• Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Ordynacja podatkowa 
(tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r. poz. 749 ze zm.) 

• Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej 
(Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 z późn. zm.) 

• Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 22 grudnia 2011 
r. w sprawie zaświadczeń wydawanych przez organy 
podatkowe (Dz. U. z 2011 r. Nr 293, poz. 1726) 

• Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 
2007 r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej (Dz. U. z 2007 
Nr 187, poz. 1330) 

III.  Wymagane 
dokumenty 

• Wniosek o wydanie stosownego zaświadczenia 
zawierający: 
1. Imię i nazwisko / nazwa firmy 
2. Datę urodzenia oraz PESEL / NIP 
3. Adres zamieszkania / adres siedziby firmy 

• Załączniki: 
1. Dowód wpłaty opłaty skarbowej od wydania 

zaświadczenia 
2. Pełnomocnictwo osoby reprezentującej podatnika 

IV.  Tryb 
odwoławczy 

Na postanowienie w sprawie odmowy wydania zaświadczenia lub 
zaświadczenia o treści żądanej przez osobę ubiegającą się o nie 
służy zażalenie do Samorządowego Kolegium w Katowicach w 
terminie 7 dni od dnia doręczenia 

V. Opłaty • Od wydania zaświadczenia o niezaleganiu w podatkach 
lub stwierdzające stan zaległości – 21,00 zł od każdego 
egzemplarza 

• Pozostałe zaświadczenia – 17,00 za wyjątkiem 
zaświadczeń wydanych w sprawach: 
1. Alimentacyjnych, opieki, kurateli i przysposobienia 
2. Ubezpieczenia społecznego, zdrowotnego, rent 

strukturalnych 
3. Świadczeń socjalnych oraz w sprawach załatwianych 

na podstawie przepisów o pomocy społecznej i 
przepisów o zatrudnieniu socjalnych 

4. Zatrudnienia, wynagrodzeń za pracę 
5. Nauki, szkolnictwa i oświaty pozaszkolnej oraz 

ochrony zdrowia 
• Złożenie dokumenty stwierdzającego udzielenie 

pełnomocnictwa lub prokury oraz jego odpisu, wypisu lub 
kopii – od każdego stosunku pełnomocnictwa (prokury) 
podlega opłacie skarbowej w kwocie 17,00 zł. 

 


