
 

 

URZĄD GMINY TWORÓG 
ul. Zamkowa 16 

42-690 TWORÓG 
godziny urzędowania: poniedziałek 7.00 – 17.00,  
wtorek – czwartek 7.00 – 15.00, piątek 7.00 – 13.00 

KARTA USŁUGI  
NR Grp.OŚ-01 

 

I. Sprawa Decyzja na wycinkę drzew i krzewów 
 

II.  Podstawa 
prawna 

� Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania 
administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 
z późniejszymi zmianami), 

� Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody 
(t.j. Dz. U. z 2009 r., Nr 151, poz. 1220), 

� Obwieszczenie Ministra Środowiska z dnia 14 
października 2008 r. w sprawie stawek opłat za usunięcie 
drzew i krzewów oraz kar za zniszczenie zieleni na rok 
2009 (MP z 2008 r., Nr 82, poz. 725), 

� Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  
(Dz. U. z 2006 r., Nr 225, poz. 1635 z późn. zm.) 

III.  Wymagane 
dokumenty 

Wniosek od posiadacza nieruchomości lub właściciela 
zawierający: 

� imię, nazwisko i adres albo nazwę i siedzibę posiadacza i 
właściciela nieruchomości (w przypadku, gdy posiadacz 
nie jest właścicielem) albo właściciela urządzeń 

� oznaczenie terenu, na którym rośnie drzewo lub krzew - 
określenie numeru  działki z ewidencji gruntów dla 
nieruchomości oraz miejscowość gdzie jest położona 
działka,  

� oznaczenie drzew lub krzewów przeznaczonych do 
usunięcia (nazwa gatunków w raz z obwodami 
mierzonymi na wysokości 130 cm od ziemi, wielkość 
powierzchni w m2 z której zostaną usunięte krzewy). W 
przypadku, kiedy usunięcie dotyczy minimum 20 szt. 
drzew rosnących w grupie, zalecane jest przedłożenie 
inwentaryzacji zieleni wykonanej na całej działce, z której 
będą usuwane drzewa, z zaznaczeniem egzemplarzy 
przeznaczonych do usunięcia,   

� przeznaczenie terenu, na którym rośnie drzewo lub krzew,  
� przyczynę i termin zamierzonego usunięcia drzewa lub 

krzewu,  
� informację czy usunięcie drzew lub krzewów jest czy nie 

jest związane z prowadzeniem działalności gospodarczej 
� podpisy wszystkich współwłaścicieli terenu lub 

pełnomocnictwo do ich reprezentowania (oryginał lub 
kserokopia) w przypadku, gdy teren stanowi 
współwłasność. 



Załączniki do wniosku:  
� Tytuł prawny władania nieruchomością.   
� Zgoda właściciela terenu na planowane usunięcie drzew 

lub krzewów (oryginał lub kserokopia potwierdzona za 
zgodność z oryginałem), jeżeli posiadacz działki nie jest  
właścicielem terenu.  Wymóg uzyskiwania zgody 
właściciela nie dotyczy  przypadku wniosku złożonego 
przez użytkownika wieczystego nieruchomości.  

� Rysunek lub mapka określająca usytuowanie drzew lub 
krzewów w stosunku do granic nieruchomości i obiektów 
budowlanych istniejących lub budowlanych na tej 
nieruchomości.  

� W przypadku działania przez przedstawiciela należy 
dołączyć pełnomocnictwo do reprezentowania 
wnioskodawcy. 

� Potwierdzenie wpłaty opłaty skarbowej w wysokości 17 
zł - opłata  skarbowa za złożenie dokumentu 
potwierdzającego  udzielenie pełnomocnictwa lub 
prokury – od każdego stosunku pełnomocnictwa (tylko w 
przypadku, gdy jest udzielane).  

� Dokumenty uzyskiwane przez urząd:  
Uzgodnienia z Regionalnym Dyrektorem Ochrony 
Środowiska w przypadku usuwania drzew lub krzewów 
rosnących w pasach drogowych dróg publicznych   
 

IV.  Tryb 
odwoławczy 

Przysługuje od decyzji ustalającej podatek w terminie 14 dni od 
dnia doręczenia do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w 
Katowicach 

V. Opłaty Nie podlega opłacie skarbowej. 
Jedynie za potwierdzenie wpłaty opłaty skarbowej w wysokości 
17 zł – opłata skarbowa za złożenie dokumentu potwierdzającego 
udzielenie pełnomocnictwa lub prokury – od każdego stosunku 
pełnomocnictwa (tylko w przypadku, gdy jest udzielane).  
Zapłaty opłaty skarbowej dokonuje się: 
-  gotówką w kasie Urzędu Gminy Tworóg  
   poniedziałek: 7.00- 16.30; 
   wtorek, środa, czwartek,: 7.00- 15.30;   
   piątek 7.00 – 12.30; 
- bezgotówkowo na rachunek Urzędu Gminy w Tworogu  
(Bank Spółdzielczy w Tworogu Nr 43 8466 0002 0000 2088 
2000 0001). 

VI.  Termin 
załatwienia 
sprawy 

W ciągu miesiąca, a w sprawie szczególnie skomplikowanej w 
ciągu dwóch miesięcy od dnia złożenia kompletnego wniosku. 

VII.  Forma 
załatwienia 
sprawy 

Zezwolenie lub odmowa wydania zezwolenia (w formie decyzji 
administracyjnej na usunięcie drzew lub krzewów wraz z 
naliczeniem opłat. 
Usunięcie drzew i krzewów może nastąpić po uzyskaniu 
zezwolenia wydanego przez Burmistrza na wniosek posiadacza 
nieruchomości - za zgodą właściciela tej nieruchomości lub 



właściciela urządzeń, o których mowa w art. 49 § 1 Kodeksu 
cywilnego - jeżeli drzewa lub krzewy zagrażają funkcjonowaniu 
tych urządzeń. 

VIII.  Sprawę 
rozpatruje 

Referat Inwestycji, Obrotu Mieniem, Rolnictwa, Ochrony 
Środowiska i Spraw Komunalnych - Katarzyna Razik 
tel. (032) 285 74 93 wew. 54  
e-mail:gospodarka@ug.tworog.pl  

IX.  Dodatkowe   
informacje 

Przepisów dotyczących obowiązku uzyskaniu w/w zezwolenia 
nie stosuje się do drzew lub krzewów: 

� w lasach; 
� owocowych, z wyłączeniem rosnących na terenie 

nieruchomości wpisanej do rejestru zabytków oraz w 
granicach parku narodowego lub rezerwatu przyrody - na 
obszarach nieobjętych ochroną krajobrazową; 

� na plantacjach drzew i krzewów; 
� których wiek nie przekracza 10 lat; 
� usuwanych w związku z funkcjonowaniem ogrodów 

botanicznych lub zoologicznych; 
� usuwanych na podstawie decyzji właściwego organu z 

obszarów położonych między linią brzegu a wałem 
przeciwpowodziowym lub naturalnym wysokim 
brzegiem, w który wbudowano trasę wału 
przeciwpowodziowego, z wałów przeciwpowodziowych i 
terenów w odległości mniejszej niż 3 m od stopy wału; 

� które utrudniają widoczność sygnalizatorów i pociągów, a 
także utrudniają eksploatację urządzeń kolejowych albo 
powodują tworzenie na torowiskach zasp śnieżnych, 
usuwanych na podstawie decyzji właściwego organu; 

� stanowiących przeszkody lotnicze, usuwanych na 
podstawie decyzji właściwego organu; 

� usuwanych na podstawie decyzji właściwego organu ze 
względu na potrzeby związane z utrzymaniem urządzeń 
melioracji wodnych szczegółowych; 

Proszę podać we wniosku numer telefonu oraz określić godzinę, 
o której można uzyskać kontakt z wnioskodawcą, – co może 
znacznie skrócić termin załatwienia sprawy,  
Jeżeli posiadacz nieruchomości nie jest jej właścicielem, 
użytkownikiem wieczystym do wniosku dołącza się zgodę 
właściciela nieruchomości na usunięcie drzew lub krzewów,  
W przypadku nieruchomości stanowiącej współwłasność z 
wnioskiem występują wszyscy właściciele lub jeden właściciel 
załączając do wniosku zgodę pozostałych właścicieli 
W przypadku braku we wniosku wszystkich wymaganych 



danych, wnioskodawca zostanie wezwany do uzupełnienia 
brakujących danych oraz ich złożenia w Sekretariacie Urzędu 
Gminy Tworóg.      

X. Miejsce złożenia 
dokumentów 

Sekretariat Urzędu Gminy w Tworogu  
ul. Zamkowa 16, 42-690 Tworóg                                               
pok. nr 106, I piętro.  
Godziny pracy:  
w poniedziałki w godzinach od 7:00 do 17:00  
od wtorku do czwartku w godzinach od 7:00 do 15:00 
w piątki w godzinach od 7:00 do 13:00 

 

Pliki do pobrania:  
 

1. Druk wniosku - pobierz druk  
2. Druk wniosku -Wykonania decyzji w sprawie wycinki drzew - pobierz druk. 

 
     

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


