Zarzgdzenie Nr 854/774/2016
Waojta Gminy Twordg
Z dnia 29 sierpnia 2016 roku

w sprawie okreSlenia wytycznych dla gminnych jednostek organizacyjnych
oraz referatow Urzedu Gminy Tworég
do opracowania projektu Uchwaly budzetowej na 2017 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.

z 2013 roku, poz. 594 z p6in. zm.) w wykonaniu Uchwaty Rady Gminy Tworég Nr LV/558/2010 z
dnia 28 czerwca 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem Uchwaly budzetowej Gminy Twordg,
szczegOlowosei projektu budzetu oraz rodzajéw materiatéw informacyjnych towarzyszacych
projektowi budzetu

zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§ 1.

Okresla sig dla gminnych jednostek organizacyjnych oraz komérek organizacyjnych Urzedu Gminy
nastgpujace wytyczne do opracowania projektu Uchwaly budzetowej na 2017 rok:

L.

3.

Materialy nalezy opracowaé zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2013r, poz. 885 z pdézn. zm.) i obowigzujacymi przepisami
branzowymi — majgc na uwadze obecne realia finansowe, hierarchie potrzeb, celowosé i
ograniczenie planowanych wydatkéw wylgeznie do wydatkéw niezbednych.

Materialy winny sklada¢ si¢ z planu dochodéw i wydatkéw z wyszczegdlnieniem zadan
whasnych i zleconych, biezgcych i majatkowych /w szczegdlowosci Kasyfikacji budzetowej
okreslonej rozporzqdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r (Dz. U. z 2014r., poz.
1053 z pozn.zm ze szczegdlnym uwzglednieniem zmian wprowadzonych w Dz, U. z 2016r.,
poz. 1121) - przy czym dochody w uktadzie dzialéw, rozdzialdéw i Zrédel, a wydatki - dzialéw
i rozdziatébw i grup paragraféw oraz zadan

- zgodnie z zalgcznikami Nr 1 1 2 do niniejszego zarzadzenia,

Wydatki - w zglaszanych potrzebach do projektu budzetu nalezy zabezpieczyé w pierwszej
kolejnoéci érodki na:

a. Zadania wiasne gininy wynikajgce z ustaw:

-z 8 marca 1990 r. o samorzgdzic gminnym (Dz. U. z 2016r, poz. 446)
- z24 lipca 1998 r. o zmianie niekt6rych ustaw okre$lajacych kompetencje

organdw administracji publicznej w zwigzku z reformg ustrojowa

panstwa (Dz. U. Nr 106, poz. 668 z p6zn. zm.)
w tym z uwzglednicniem potrzeb w zakresie realizacji czgdci zadah wlasnych przy
wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi na zasadzie wspierania, powierzania
wzglednie zakupu ustug, w rozbiciu na poszezegélne grupy wraz z kalkulacja kosztéw,
pizy czym przygotowania do wspierania realizacji powyzszych zadafi przez organizacje
pozarzagdowe winny by¢ rozpoczete jeszeze w roku biezacym,

b. Zadania wynikajgce ze statutowej dzialalnosci gminy i jednostek organizacyjnych
powolanych pizez gming,

¢. Zadania zlecone w szczegélowosci: zadanie, podzadanie, dzialanie, ze wskazaniem
podstawy prawnej ich realizacji, w wysokodci spodziewanych do uzyskania dotacji z
budzetu panistwa,




d. Zadania wynikajgce z wieloletnich strategii, kierunkéw dzialaft i programoéw przyjetych
uchwaltami Rady Gminy,

e. Zadania realizowane na podstawie zawartych porozumieft (uméw), w tym porozumich
zawattych z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego

- zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia

f.  Realizacj¢ zobowigzaii finansowych wynikajgeych z podpisanych uméw na okres
przekraczajacy rok budzetowy 2016, w tym przypadajace na rok 2017,

g.  Wydatki na przedsigwziecia, w tym :
- realizowane ze §rodkéw funduszy strukturalnych, innych srodkéw
pochodzgeych z Unii Europejskiej oraz innych érodkéw zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi,

- inwestycje zaplanowane jako Wieloletnie Przedsigwzigcia Inwestycyjne
Gminy, badZ nowe zadania inwestycyjne o istotnym znaczeniu dla Gminy — po pelnym
przygotowaniu — z uwzglednieniem wszystkich zrodet ich finansowania,

- programy nie inwestycyjne uchwalone przez Radg Gminy,

- umowy, kt6rych realizacja jest niczbgdna do zapewnienia ciagtosci dzialania jednostki i
ktérych platnosci wykraczaja poza rok budzetowy,
zgodnie z kwotami wynikajaeymi z wieloletnich przedsigwzieé biezgcych i inwestycyjnych z
uwzglednieniem wszystkich Zrddet ich finansowania

- zgodnie z zatgcznikami Nr 4 do niniejszego zarzadzenia,

Dochody naiezy oszacowaé w oparciu o obowigzujace przepisy, dla kazdego zrédia
dochodéw gminy na realnym poziomie ich uzyskania z uwzglednieniem nalesnosci z lat
ubieglych z uzasadnieniem;

- jezeli zaklada si¢ wzrost dochodéw wyjasnienie czy uwzgledniono waloryzacj¢ oplat/stawek
i wskazanie jaki bedzie ich srednioroczny procent wzrostu,

- jezeli planuje si¢ dochody nizsze wyjasnienie przyczyn obnizenia sie planowanych
wplywow i wskazanie przyjetych zalozeit

Dochody z tytutu oplat i kar za korzystanie ze §rodowiska oraz wydatki z tych dochodéw
finansowane nalezy wskaza¢ w ukladzie klasyfikacji budzetowe] w szczegdlnodci do
rozdzialdw, z wyszczegdlnieniem realizatoréw i zadan

—zgodnie z zatgcznikami Nr 5 do ninigjszego zarzadzenia,

6. Dochody z fytutu eplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz wydatki
realizowane z tych dochodéw nalezy wskazaé w ukladzie klasyfikacji budzetowej w
szezegblnodei do rozdzialdw, z wyszozeg6lnieniem realizatordw i tytulow
zgodnie z zalgcznikami Nr 5/1 do niniejszego zarzadzenia.

Potrzeby na zadania remontowe (wylgcznie wynikajace z udokumentowanego zlego stanu

technicznego lub stanowigce kontynuacje zadah juz rozpoczetych) lub inwestycyjne

(realizowane poza WPF) nalezy przedstawi¢ na najblizszy rok ze szczeg6lnym opisem
zgodnie z zatgcznikami Nr 6 do niniejszego zarzadzenia,




8. W przypadku zaplanowania nowyeh przedsiewzie¢ nalery uzasadni¢ koniecznodé
uwzglednienia w planie (wskaza¢ przepis prawny nakladajacy obowigzek realizacji) i
oszacowac skutki finansowe ich realizacji w latach nastepnych,

9. Projekty planéw instytucji kultury i samodzielnych publicznych zakiadowi opieki
zdrowotnej nalezy opracowaé z wyodrebnieniem celéw, zadan
zgodnie z zalgeznikami Nr 7 i 8 do niniejszego zarzadzenia,

10. Wnioski do projektu budzetu (dotyczy zadan wlasnych Gminy jednorocznych) zgloszone
przez Komisje Rady Gminy, Radnych oraz Rady Jednostek Pomocniczych po dokonanej ich
weryfikacji (z punktu widzenia przepisbw prawa, mozliwodci realizacji w roku budzetowym)
nalezy uwzgledni¢ w materiatach planistycznych z zaznaczeniem, ze wniosek zostat ztozony
przez Komisje Rady Gminy, Radnych lub Rady Jednostek Pomocniczych ,

11. Planowane wielkoéci nalezy ustalié w oparciu o:

a. rzetelne przeanalizowanie pod wzglgdem merytorycznym (zadania 1zeczowe) i
finansowym (dochody 1 wydatki) wykonania budzetu za 8 miesigcy oraz przewidywanego
wykonania za 2016 rok poprzedzone dokladna kalkulacja — z uwzglednieniem wydatkéw
rzeczowych zwigzanych z biezgca realizacja zadan na poziomie nie wyzszym niz w roku
biezgcym, przy zalozeniu konsekwentnej ich racjonalizagijt,

b. realne Zrédla dochoddw, uwzgledniajae przypisy i naleznosei biezgee oraz zaleglosci z lat
ubiegtych,

c. normy, ceny, stawki i sktadki ( w tym skladki czlonkowskie na rzecz organizacji — z
podaniem nazwy organizacji, podstawy prawnej przynaleznosci oraz kalkulacji skiadek
placonych w roku biezgcym i w przysztym)

d. zatrudnienie ( zgodnie z zatwierdzonym planem etatow) i fundusz wynagrodzef na
poziomie roku biezacego z uwzglednieniem wprowadzonych w trakcie 2016 roku zmian,
na ktére jednostka uzyskala zgodg oraz przyjetego na 2017 r. minimalnego wynagrodzenia
Za prace

- zgodnie z zatgeznikiem Nr 9 do ninigjszego zarzadzenia

e. Uchwale Rady Gminy Nr LV/557/2010 z dnia 28 czerwca 2010r. w sprawie
trybu postgpowania o udzielenie dotacji z budzetu Gminy Twordg,
podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych , sposobu
Jej rozliczania oraz kontroli wykonywania zleconego zadania.

12. Ustala si¢, Zze suma zapotrzebowania na wydatki biezace zglaszana przez poszezegdlnych
dysponentdw Srodkéw po wylgczeniu:
- wynagrodzen i pochodnych,
- remontéow,
- wydatkéw na realizacjg programéw wspodtfinansowanych srodkami pomocowymi,
- wydatkéw na odsetki od kredytdw i pozyczek
nie powinna przekroczy¢ planu ustalonego na rok biezacy wg stanu na 1 stycznia 2016 1.,

12. Ponadio zobowigzuje si¢ jednostki do wskazania konkretnych dzialan
przewidzianych do realizacji w 2017 roku zmierzajacych w kierunku racjonalizacji kosztéw
oraz sposobow zwigkszenia wplywdéw do budzetu gminy.,

§ 2.

Kompletne dokumenty ( w wersji papierowej) zawierajgce podstawe prawng dla kazdego zrddia
dochodéw i wydatkdw, kalkulacje wydatkéw oraz uzasadnienie celowosci i zasadnosei kazdego
planowanego wydatku, podpisane przez kierownika jednostki oraz gléwnego ksiegowego i
opracowane wedlug zalgcznikéw do niniejszego zarzadzenia nalezy skladaé po uzyskaniu aprobaty




Zastepcy Wojta Gminy/Sekretarza Gminy/Skarbnika Gminy w nieprzekraczalnym terminie do 10
pazdziernika 2016 roku (termin opracowania planéw finansowych przez zakiad opieki zdrowotnej
ustala osoba nadzorujgca) w sekretariacie Gminy Tworog.

§3.

Zobowiazuje sig dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy Tworog oraz kierownikow komérek
organizacyjnych Urzgdu Gminy do Scistego przestrzegania wytycznych okreslonych w § 1 niniejszego
zarzadzenia.

§ 4.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Zastgpey Wojta Gminy, Sekretarzowi Gminy oraz
Skarbnikowi Gminy.

§ 5.

Zarzadzenie wehodzi w Zzycie z dniem podpisania
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Zalgcznik Nr 6

do Zarzgdzenia Wojta Gminy Twordg
Nr 854/774/2016

z drnia 28 sierpnia 2016 r.

Zadanie remontowe / inwestycyjne

remont (hez
konserwacji) §

projekt 2017
kvyota

dzlrozdz.

nazwa zadania zakres zadania

zadanie rojekt 2017
dz/rozdz. inwestycyjne nazwa zadania zakres zadania proj
. kwota
dnoroczne §

(S8 L]

zakup
dz/rozdz. inwestycyjny nazwa zadania zakres zadania
jednoroczny §

projekt 2017
kwota




4 9LOZ ADBISAIU § BZ LO-H WBIUBPZOMRIAS 9z aupobz SIUBLIONAM -

Y04 291UCY BU YIAUZEIUGId MOMpoIs UBlS

04 20iUDY BU UBZBIMOGOZ URlS

M{OJ IDIUOY BU 1DSOUZDIRU UBIS

Aunub niazpng 1bejop z ~

YOAUSEIM MOYPOIS 9Z -

alofysomuy

Aizsoy spesozod g

Bnjsn | mosemoy dnyez g

yezBimogoz yoAdlubeoez z ankleyiuinm smoyaspo psouerd 4

elbezAuowe ¢

Auowsa) -z

MeNIumooeld 20521 BU BIUSZIPEIMS Suul -

auzostods eluazogidzagn eu ppeps -

eluszpolbeuim speisozod -

AMOGOSO eluazpolbeuim -

WAL M

MOYIUMOoRId ZOSZ! BU BIUSZORERIMS | BIUBZPOIBEUAN |
worobo Azsod i

(Rl o1iufny

ApoyoAzid ajejsozod 7

BUZOApaWSIU Zepazids ere)sozod -

elUzoApsw zepazids ee)sozod -

ZAN Z Plejuoy -

SLWAY M

Azepazids oz ApoysAzid 'L

L1560 Apouskeid |

nyod yoaykzood ey cu\n:w&:mmm MOMPOUS UBlS

nyot yeybzood eu uezbimoqgoz ugls

nyol yeiezood eu [3soUZO[RU UEIS

3

MOod L10Z BU ZOZ dS obamosueuly nueld pyefoig

1910Z eludials gz BIUp Z
Bolom] Aulusy eyopn
NOTIVLLIPSS IN Bluszpeziez op
LINDjuzoklez




AZsoy ape)sozod g

Brysn | mosemo; dnyez g

LUBZRIMoqoz
yaAidiubkroez z soklexiuim amodjespo 1osouieid i

efoezAucue ¢

Auowsl g

MONIUMODEID ZOBZI BU BIUSZODEIMS SUU -

suzosjods ejuszosidzaqgn BU DPERIS -

eiuazpoiBeuim apeisozod -

x BMOGOSO BlUSZpOIDEUAM -

LAY M

moMumooeld ZoozZl BU BIUSZOPEIMS | BIUSZPOIBEUAAA “|

1oP0IZ YoAUUI Z - SloBjop Bje}s0zod b

emole - Aujwb niazpng z eforjoq ¢

Auowial eu efelop (WA m

2mojolwipod - Aulwb niezpng z efomyjoq g

afelsozod -

[ezosepodseb osoulereizp z -

faujeInyny soueezp z-

LAY M

ausepm ApoyoAzid “|

21060 Apoiokzi

myo. Majezood eu YyoAuzdiuerd moypous uels

nyos ya3bzood eu uezbimoqoz uels

myos ¥ajkzood eu 1ogouzejeu ug)S

2

119102 eludisis 6z elup z
Boiom] Aulsy eliopn
L0Z/¥ 1 LI¥G8 IN eluszpeziez op
8 IN Muzoklez

Y04 g0z 'u Ainjjny 1fonjAysul oBamosueuy nuejd preloag



wAMosueUy-omozoazs waueld wAuozobpz z Aupobz g LOz7 eu nueid pefoud /,,
uazposBeudm bulfaeiniey Eraqe; buozokpez z Aupobz 1 gLOZ Bu nueid piofoid 7,

myjoJ Isjuoy eu yoAuzdiuaid moypois uels
NYO.1 J31U0Y BU UBZBIMOQOZ UEIS
{01 210N BU [DS0UZRIBU UBIS
aulAsfysamul Adnyez
alofsamuy
WAL A AuiwB mazpng z Bloejop suemosueuly -
IWAUSEIM ILUBXPOIS SUBMOSUBUIY -




Zatgcznik Nr 8/1

do Zarzadzenia Nr 854/774/2016
Wojta Gminy Twordg
z dnia 29 sierpnia 2016 1.

Lp.

Przychody i koszty inst. Kultury- w ujeciu zadaniowym

Wykonanie za 2015 .

Przewidywane
wykonanie za 2016r.

Projekt na rok
2017

2

4

5

Przychody z dzlalalnosci gospodarczej

Pozostate przychody

Koszty utrzymania instytuciji kultury

Wynagrodzenia osobowe

Whynagrodzenia bezosohowe

Skiadki z tytulu ubespieczernt spolecznych(w cz. Dot. wyn.
ujetych w punkcie 1i 2

$wiadczenia na rzecz pracownikdw(ujetych w punkeie 1),

o

Media- energia elektryczna, cieplna, woda i inne

Zuzycie materialdw(nlebgdnych do utrzymania instytugji
kultury)

Podatki i oplaty

Amortyzacja

Remonty

= R o R

Inne kosztty ogéine

{ wyszoczegoinic jakie) :
czynsze, ustugi komunalns itp..

JDotacja z budZetu miasta podmiotowa - w czes€i
finansujgce] utrzymanie instytucji

olo

Realizacja zadar kulturalnych

Nazwa zadania / imprezy kulturalnej

Cel zadania

Planowana/ faktyczna liczba uczestnikow

JPrzychody uzyskiwane w zwiazku z realizacja zadania

Inne Zrédta finansowania realizacjai zadania

HI

1Bezposrednie koszty realizacji zadania

Wynagrodzenia osobowe (w czgscl dotyczace] pracownikdw
merytorycznych realizujgcych zadanie)

Wynagrodzenia bezosobowe

Skiadki z tytutu ubezpieczen spot. (w czescl dotyczacej wy
nagrodzen ujetych w punkeie 1§ 2)

Swiadczenia na rzecz pracownikéw{ujetych w punkeie 1),

Zuzycie materiatéw(niebgdnych do reatizacji zadania)

ol s|w

JReklama i promocja zadania

~

Inne koszty realizagji zadania
wyszczegolni€ jakie: - -




v Narzut kosztéw wrzymania instytucji
Dotacja z budzetu gminy celowa- w czesci finansujacej
\4 realizacje zadania
Mietniki realizacji zadania
1. Koszt realizac]i zadania w przeliczeniu na 1 uczestnika
2,
3.

Uwaga:
1. W przypadku realizacjl kilku zadan - nalezy dla kazdego zadania wyodrebni¢ wszystkie zrodla jege finansowania i koszty

zwiazane z jego realizacjg
2. Suma kosztow utrzymania instytucji kultury | kosztow realizacji zadar kuituralnych powinna byé réwna ogéinej sumie kosztéw

poniesionych przez instytucje.
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