Zarzadzenie Nr 1042/962/2016
Wdjta Gminy Twordg
z ¢nia 29 listopada 2016 roku

w sprawie zmiany w Regulaminie QOrganizacyjnym
Urzedu Gminy Twordg

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku 0 samorzadzie gminnym (Dz.U
2016 poz.446 t.j.)

zarzadzam;

1. Wprowadzi¢ w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu wprowadzonym zarzadzeniem nr
302/216/2015 z dnia 30 lipca 2015 roku zmiang polegajaca na:

zmianie zapisu w rozdziale I {Organizacia Urzedu Gminy)

- w punkcie 3 podpunkcie 3 dopisac
» Inspektor ds. oSwiaty

- w punkcie 4 (stanowiska pracownicze oraz liczba etatéw) dopisac stanowisko samodzielne
» inspektor ds. oswiaty 0,5 etatu

- dopisa¢ paragraf 12 o nastgpujacym brzmieniu:

Samodzielne stanowisko do spraw oswiaty

1. stosunek pracy na podstawie umowy o pracg
2. do obowigzkéw nalezy:

1) merytoryczna weryfikacja arkuszy organizacyjnych placowek odwiatowych.

2) prowadzenie spraw dotyczacych obowigzku nauki,

3) prowadzenie dokumentacji zwigzanych z dofinansowaniem pracodawcom
kosztéw ksztatcenia zatrudnionych pracownikow miodocianych, w zakresie
nalezacym do organu prowadzacego,

4) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z Systemem Informacji Oswiatowej —
S10,

5) prowadzenie spraw i zadan natozonych na gming, a wynikajace z ustawy o
systemie oéwiaty, Karty Nauczyciela i innych przepisdw oSwiatowych, a w
szczegolnosci:

a) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z ustalaniem sieci
przedszkoli i szkét oraz granic obwodow szkot,

b) przygotowywanie  dokumentagji  zwigzanej z zaktadaniem,
prowadzeniem oraz likwidacia placéwek oswiatowych,

¢) przedkladanie propozycii odptatnosci za ustugi przedszkoli,

d) sprawdzanie przekazywanych  przez dyrektordw  projektow
organizacyjnych placéwek oSwiatowych pod katem zgodnosci z
ramowym planem nauczania i przedkiadanie ich do zatwierdzenia
Wajtowi,

€) przygotowywanie peinej dokumentacji zwigzanej z ustaleniem oceny
pracy dyrektora placéwki i przedktadanie do zatwierdzenia Wojtowi,

f) przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy i Zarzadzen Waijta w
zakresie oswiaty,

g) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z procedurg konkursowg dia
wylonienia kandydata na stanowisko dyrektora placowki oswiatowej,




h) prowadzenie dokumentacji zwigzane} z awansem zawodowym
nauczycieli ubiegajacych sie o status nauczyciela mianowanego,

6) organizowanie w miare potrzeb narad dyrektoréw placéwek z udziatem Wajta
Gminy, na ktorych przedkiadane sy nowelizacje przepisow odwiatowych |
innych,

7) przygotowywanie projektéw regulaminu wynagradzania nauczycieli i
uzgadniania ich ze zwigzkami zawodowymi, .

8) przygotowywanie projektow wzrostu wynagrodzen dla pracownikéw obstugi,

9) wspotpraca ze Starostwem Tarnogdrskim w zakresie zadaf oswiatowych,

10) wspélpraca z Kuratorium Obwiaty, Ministerstwem Edukacji Narodowej,
zwigzkami zawodowymi,

11) przygotowywanie procedury wnioskéw o nagrody Wéjta, Kuratora, Ministra,

12) wnioskowanie do MEN o dotacje ze Sradkow finansowych rezerwy celowej,

13) organizowanie  dowozu  dzieci do szkét,

niepetnosprawnych,

organizacja  dowozu

14) prowadzenie kroniki gminnej dotyczacej absolwentow gimnazjum,

15) nadzor nad statutami placéwek,

16) przygotowywanie upowaznien dla dyrektorow,
17) przygotowywanie sprawozdaf z art. 5a UOSO,
18) wspolpraca z OKE,

19) przygotowywanie porozumien miedzygminnych,

20) monitoring protokotow z kontroli budynkéw, mienia, z kontroli Sanepid oraz

KO,
21) prowadzenie spraw doksztalcania nauczycieli,
22) nadzér nad wypadkami uczniow.

zmianie zapisu w rozdziale ITT w par, 2 punkt 7 donisat symbol:

= ED z zakresu spraw dotyczacych edukacji
2. Wykonanie zarzgdzenie powierzam Sekretarzowi Urzedu.

3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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