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GMINY TWORAG

wei. flgakie
Zarzadzenie nr .,ﬁf%’fﬁ%{;/zom

Wajt Gminy Tworog

Z dnia 23 grudnia 2016 1.

w sprawie: centralizacji rozliczeh w zakresie podatku od towaréw i ustag Gminy Twordg
oraz jej jednostek budzetowych

Na podstawie art. 31 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 2016 1., poz. 446 ze zm.} zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Gmina Twordg (dalej: ,,Gmina™) oraz jej jednostki budzetowe poczawszy od 1 stycznia 2017 1.
prowadza scentralizowane, wspblne rozliczenia w zakresie podatku od towaréw i ustug (dalej: ,,podatek
VAT”) jako jeden podatnik VAT, wystepuiacy pod numerem identyfikacji podatkowej nadanym
Gminie. -

§2
Whprowadza si¢ procedurg obiegu dokumentéw oraz jednolitych zasad prowadzenia ewidencji dla celow
podatku od towaréw i ustug oraz procedure rozliczania podatku od towardw i ustug w celu wdrozenia
scentralizowanych rozliczen w zakresie podatku VAT, o ktérych mowa w § 1 zgodnie z zatgcznikami
nr 112 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zobowiazuje si¢ kierownikdw jednostek budzetowych oraz osoby wyznaczone przez tych kierownikow
do zapoznania si¢ z procedurami, o ktérych mowa w § 2.

§4

Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek budzetowych do wyznaczenia osob odpowiedzialnych za
wypetnianie obowiazkow dotyezacyceh rozliczania podatkn VAT — w fym obowigzkow, o ktorych mowa
w § 5 w terminie do 30 grudnia 2016r. - oraz do przestania w formie pisemnej do Urzedu Gminy
informacji o tych osobach wraz ze wskazanie zakresu odpowiedzialnosci w terminie do 31 stycznia
2017 r. Zobowiazaje si¢ kierownikéw do przesylania niezwilocznie w formie pisemnej do Urzgedu Gminy
aktualizacji tej informacji w razie wystgpienia zmian powodujacych taka koniecznose.

§5

Kierownikow jednostek budzetowych, jak rowniez osoby przez nich wyznaczone czyni sig .
odpowiedzialnymi za prawidlowe sporzadzenie ewidencji sprzedazy i zakupu dla celéw podatku VAT,
sporzgdzanie czastkowej deklaracji VAT oraz wypehianie innych obowigzkéw wynikajgcych
z przepisow dotyczacych podatku VAT, w szezegOlnosei w zakresie wystawiania faktur oraz
ewidencjonowania na kasie fiskalne] — w zakresie powierzonych im zadah na postawie procedury,
o ktorej mowa w § 2 oraz w zakresie zdarzen wynikajacych z dziatalnoéci danej jednostki budzetowej.
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§6

Procedury, o ktorych mowa w § 2 wchodza w zycie 1 stycznia 2017 r,

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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