Zarzgdzenie Nr 4S5 no17
Wiajta Gminy Tworog
z dnia 20 [utego 2017 r.

w sprawie dopuszczenia stosowania programu komputerowego do prowadzenia dokumentacji
w zakresie pobierania podatkéw lokalnych - obstuga platnosci masowych.

Na podstawie art.4 ust. 5 oraz art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ oraz pkt 4 ustawy o
rachunkowosci (tekst jednolity Dz..U, z 2016 roku, poz. 1047)

Zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1.
Dopusci¢ do stosowania w Urzedzie Gminy Twordg systemu FK FELIKS-programu
finansowo-ksiggowego w wersji WINDOWS o nr. licencji 1991/FS/2016 dostarczony i
wdrozony przez Przedsigbiorstwo Informatyczne ,,YUMA” Spétka z 0.0. z siedzibg w
Wroclawiu przy ul. Walbrzyska 12. z dniem [ stycznia 2017 roku,

System FK FELIKS jest programem w petni zgodnym z obowiazujgeymi przepisami
prawnymi, w tym takze z wymogami Unii Europejskiej oraz Ustawg o Rachunkowosci.
Przeznaczony jest do pracy jednostanowiskowej lub sieciowej. Umozliwia prowadzenie
peinej ksiegowosci opartej o plan kont. System udostgpnia wygodne narzgdzia do tworzenia
dokumentow ksiggowych recznie [ub za pomocg szablondw. Plan kont zawiera informacje o
kontach ksiegowych oraz powigzanych z nimi kontrahentach wraz z niezbednymi danymi
adresowymi, Plan kont mozna dostosowad, ustalajac na etapie wdrozenia dlugos$¢ numeru
konta oraz jego format.
Modut daje mozliwo$é tworzenia 1 drukowania réznego rodzaju zestawien na podstawie
danych ksiegowych. Sg one przedstawione w przejrzystej formie tabel i zawierajg niezbedne
podsumowania, Potrzebne wydruki niestandardowe sg tworzone na etapie wdrozenia.
Program ten posiada nast¢pujace pozycje dostepnych funkeji do wykonania:
1. Ksiggowanie

a) na kartoteki zalozone wedlug zaktadowego planu kont,

b) analityczne i syntetyczne

¢) wedhug urzgdzen (rejestrow)

d) zcigglym podgladem planu kont oraz kartotek poszezegdélnych kont

analitycznych,
¢) zautomatycznym kojarzeniem zaplat, takze czesciowych z fakturami,
f) kontrolowane jest pod wzgledem formalnym tzn. niemozliwe jest zaksiggowanie
niezamknietego dokumentu,

2. Przegladanie:
a) planu kont, z wyszukiwaniem konta wedlug czedei symbolu lub nazwy,
b) kartotek rocznych w réznych ukladach kolejnosei ksiegowan z podliczeniem
obrotéw, stanu kont i sald,
¢) rozrachunkdw nierozliczonych, przeterminowanych, wszystkich.
3. Tabulogramy:
a) kartotek biezacych i rocznych,
b} sald, BO, zaksiggowanych pozycji i syntetyki wedlug urzadzen,




>

¢) rozrachunkéw nierozliczonych, przeterminowanych, wszystkich,
d) zestawienie obrotdéw i sald z kont syntetycznych
e) sprawozdan standardowych oraz dowolnych formatowanych wedlug wymagan
uzytkownika,
f) rejestrow sprzedazy i zakupéw VAT
4. Funkcje dodatkowe;
a) umozliwia generowanie pliku JPK ( Jednolity Plik Kontrolny)

System FK sklada sig¢ z kilkunastu zintegrowanych ze sobg moduléw, ktére mozna dowolnie
polaczyé w aplikacje na potrzeby uzytkownika.

System FK polaczony zostal z modulem srodki trwate. Modut ten umozliwia ewidencj¢
sktadnikow majatkowych w przejrzystej strukturze oraz szybkie naliczanie dla nich
amortyzacji za dany okres. Pozwala zdefiniowaé parametry amortyzacji indywidualne dla

kazdego srodka trwalego.

W celu zabezpieczenia danych przed osobami nieupowaznionymi wprowadzono hasto
uzytkownika. Wpisane hasto nie jest widoczne na ekranie monitora.

Whpisanie nieprawidlowego hasta spowoduje automatyczne wyjécie z systemu.

Ponadto w celu ochrony danych nalezy po kazdej sesji pracy z systemu kopiowac dane na
inny noénik elektroniczny (w tym: twardy dysk)

Opis poszczegdlnych funkcji systemu oraz sposéb eksploatacji zawarty jest w instrukeji
uzytkownika.

§ 2.
Traci moc zarzadzenie nr 5/2001 z dnia 3 wrzeé$nia 2001 roku z dniem zamknigcia i
zarchiwizowania ksigg rachunkowych za rok 2016.

§ 3.
Wrykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. .




