Zarzadzenie Nr 1405/248/2017
Wojta Gminy Tworég
7 dnia 31 sierpnia 2017 roku

w sprawie okreSlenia wytycznych dla gminnych jednostek organizacyjnych

oraz referatow Urzedu Gminy Twordg
do opracowania projektu Uchwaly budzetowej na 2018 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r, o samorzadzie gminnym (Dz. U.

z 2016 roku, poz. 446 z pézn, zm.) w wykonaniu Uchwaty Rady Gminy Twordg Nr LV/558/2010 z
dnia 28 czerwca 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem Uchwaly budzetowej Gminy Twordg,
szczegblowosci projektu budzetu oraz rodzajow materiatéw informacyjnych towarzyszacych
projektowi budzetu

zarzadza sig, co nastgpuje:

§ L.

Okresla sig dla gminnych jednostek organizacyjnych oraz komérek organizacyjnych Urzedu Gminy
nastepujace wytyczne do opracowania projektu Uchwaly budzetowej na 2018 rok:

1.

Materialy nalezy opracowa¢ zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 20161, poz. 1870 z pdin. zm.) i obowigzujacymi przepisami
branzowymi — majac na uwadze obecne realia finansowe, hierarchig potrzeb, celowosé i
ograniczenie planowanych wydatkow wylacznie do wydatkéw niezbednych.

2. Materialy winny skladaé si¢ z planu dochodéw i wydatkéw z wyszczegdlnieniem zadan

whasnych i zleconych, biezacych i majatkowych /w szczegdlowosci klasyfikacji budzetowej
okre$lonej rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r (Dz. U. z 2014r., poz.
1053 z pd#n. zm.) — przy czym dochody w ukladzie dzialéw, rozdziatéw i Zrédet, a wydatki -
dzialéw i rozdzialéw i grup paragrafow oraz zadan

- zgodnie z zalagcznikami Nr 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia,

Wydatki - w zglaszanych potrzebach do projektu budzetu nalezy zabezpieczyé w pierwszej
kolejnodci $rodki na:

Zadania wlasne gminy wynikajace z ustaw:
- 7z 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 20161, poz. 446 z pdzn. zm.)
- z24 lipca 1998 r. o zmianie niektdrych ustaw okreslajacych kompetencje

organéw administracji publicznej w zwigzku z reforma ustrojowa

pafistwa (Dz. U. Nr 106, poz. 668 z pdzn. zm.)
w tym 7z uwzglednieniem potrzeb w zakresie realizacji czgéci zadah wlasnych przy
wspélpracy z organizacjami pozarzadowymi na zasadzie wspierania, powietzania
wzglednie zakupu uslug, w rozbiciu na poszezegdlne grupy wraz z kalkulacja kosztow,
przy ¢zym przygotowania do wspierania realizacji powyzszych zadan przez organizacje
pozarzadowe winny by¢ rozpoczgte jeszcze w roku biezgcym,

Zadania wynikajace ze statutowej dzialalnodei gminy i jednostek organizacyjnych

powolanych przez gming,
Zadania zlecone w szczegdélowodci: zadanie, podzadanie, dzialanie, ze wskazaniem

podstawy prawnej ich realizacji, w wysokosci spodziewanych do uzyskania dotacji z
budzetu panstwa,

Zadania wynikajace z wieloletnich strategii, kierunkéw dzialan i programéw przyjetych
uchwatami Rady Gminy,




e. Zadania realizowane na podstawie zawartych porozumient (uméw), w tym porozumief
zawartych z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego

- zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia

f. Realizacjg zobowigzan finansowych wynikajgcych z podpisanych umoéw na okres
przekraczajgey rok budzetowy 2017, w tym przypadajgce na rok 2018,

g. Wydatki na przedsigwzigcia, w tym :
- realizowane ze $rodkéw funduszy strukturalnyeh, innych $rodkow
pochodzacych z Unii Europejskiej oraz innych $rodkéw zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi,

- inwestycje zaplanowane jako Wieloletnie Przedsigwzigcia Inwestycyjne
Gminy, badZ nowe zadania inwestycyjne o istotnym znaczeniu dla Gminy — po pelnym
przygotowaniu — z uwzglednieniem wszystkich Zrodet ich finansowania,

- programy nie inwestycyjne uchwalone przez Rade Gminy,

- umowy, ktérych realizacja jest niezbgdna do zapewnienia ciggloéci dziatania jednostki i
ktorych platnodci wykraczajg poza rok budzetowy,
zgodnie 7z kwotami wynikajgeymi z wieloletnich przedsigwzigé biezacych i inwestycyjnych z
uwzglednieniem wszystkich zrddet ich finansowania

- zgodnie z zalgcznikami Nr 4 do niniejszego zarzadzenia,

Dochody nalezy oszacowaé w oparciu o obowiazujace przepisy, dla kaidego Zrodia
dochodéw gminy na realnym poziomie ich uzyskania z uwzglgdnieniem naleznosci z lat

ubiegtych z uzasadnieniem;

- jezeli zaklada si¢ wzrost dochodéw wyjasnienie czy uwzgledniono waloryzacjg oplat/stawek
i wskazanie jaki bedzie ich $rednioroczny procent wzrostu,

- jezeli planuje si¢ dochody nizsze wyjasnienic przyczyn obnizenia sig planowanych
wplywdw i wskazanie przyjetych zalozen

Dochody # tytutu oplat i kar za korzystanie ze $rodowiska oraz wydatki z tych dochodow
finansowane nalezy wskazaé w ukiadzie klasyfikacji budzetowej w szezegélnosci do
rozdzialdéw, z wyszezegdlnieniem realizatoréw i zadaf

—zgodnie z zalgcznikami Nr 5 do niniejszego zarzadzenia,

6. Dochody z tytutu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz wydatki
realizowane z tych dochodéw nalezy wskazaé w ukladzie klasyfikacji budzetowej w
szezegdlnosci do rozdzialéw, z wyszezegdlnieniem realizatordw i tytutow
zgodnie z zalgcznikami Nr 5/1 do niniejszego zarzgdzenia.

Potrzeby na zadania remontowe (wylacznie wynikajace z udokumentowanego zlego stanu

technicznego lub stanowigce kontynuacje zadan juz rozpoczgtych) lub imwestycyjne

(realizowane poza WPF) nalezy przedstawi¢ na najblizszy rok ze szczegélnym opisem
zgodnie z zalgeznikami Nr 6 do niniejszego zarzadzenia,




8.

10.

11.

W przypadku zaplanowania nowych przedsiewzie¢ nalezy uzasadni¢ konieczno$é
uwzglednienia w planie (wskazaé przepis prawny nakfadajgcy obowigzek realizacji) i
oszacowac skutki finansowe ich realizacji w latach nastepnych,

Projekty plandéw instytucji kultury i samodzielnych publicznyeh zakladowi opieki
zdrowotnej naleZy opracowaé z wyodrebnieniem celdw, zadan
zgodnie z zalgcznikami Nr 7, 81 8.1 do niniejszego zarzgdzenia,

Whioski do projektu budzetu (dotyczy zadafi wlasnych Gminy jednorocznych) zgloszone
przez Komisje Rady Gminy, Radnych oraz Rady Jednostek Pomocniczych po dokonanej ich
weryfikacji (z punktu widzenia przepiséw prawa, mozliwosci realizacji w roku budzetowym)
nalezy uwzgledni¢ w materiatach planistycznych z zaznaczeniem, ze wniosek zostal zlozony
przez Komisje Rady Gminy, Radnych lub Rady Jednostek Pomocniczych ,

Planowane wielkosci nalezy ustali¢ w oparciu o:

a. 1zetelne przeanalizowanie pod wzglgdem merytorycznym (zadania rzeczowe) i
finansowym (dochody i wydatki) wykonania budzetu za 8 miesigcy oraz przewidywanego
wykonania za 2017 rok poprzedzone dokiadna kalkulacja — z uwzglednieniem wydatkéw
rzeczowych zwigzanych z biezaca realizacjg zadan na poziomie nie wyZzszym niz w roku
biezgcym, przy zalozeniu konsekwentnej ich racjonalizacji,

b. realne 7rodla dochoddw, uwzgledniajge przypisy i naleznodci biezace oraz zalegtodei z lat
ubiegtych,

¢. normy, ceny, stawki i skladki ( w tym skladki cztonkowskie na rzecz organizacji — z
podaniem nazwy organizacji, podstawy prawnej przynaleznoéci oraz kalkulacji skladek
placonych w roku biezgeym i w przysztym)

d. zatrudnienie ( zgodnie z zatwierdzonym planem etatéw) i fundusz wynagrodzen na
poziomie roku biezacego z uwzglednieniem wprowadzonych w trakcie 2017 roku zmian,
na ktére jednostka uzyskala zgode oraz przyjgtego na 2018 r, minimalnego wynagrodzenia
za prace

zgodnie z zalgeznikiem Nr 9 do niniejszego zarzadzenia

1

Uchwate Rady Gminy Nr LV/557/2010 z dnia 28 czerwea 2010r. w sprawie
trybu postepowania o udzielenie dotacji z budzetu Gminy Twordg,
podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych , sposobu

jej rozliczania oraz kontroli wykonywania zleconego zadania.

o

12. Ustala si¢, ze suma zapotrzebowania na wydatki biezace zglaszana przez poszczegélnych

12.

dysponentéw $rodkdw po wylgezeniu:
- wynagrodzen i pochodnych,
- remontow,
- wydatkdw na realizacje programéw wspéifinansowanych $rodkami pomocowymi,
- wydatkdw na odsetki od kredytéw i pozyczek
nie powinna przekroczy¢ planu ustalonego na rok biezgcy wg stanu na 1 stycznia 2017 r..

Ponadto zobowigzuje si¢ jednostki do wskazania konkretnych dzialan
przewidzianych do realizacji w 2018 roku zmierzajacych w kierunku racjonalizacji kosztow
oraz sposobdw zwiekszenia wplywow do budzetu gminy.

§ 2.

Kompletne dokumenty ( w wersji papierowej) zawierajgce podstawe prawng dla kazdego Zrddia
dochodéw i wydatkow, kalkulacje wydatkow oraz uzasadnienie celowosdei i zasadnosci kazdego
planowanego wydatku, podpisane przez kierownika jednostki oraz gléwnego ksiggowego i
opracowane wedlug zalacznikéw do niniejszego zarzadzenia nalezy skiadaé po uzyskaniu aprobaty




Zastepcy Wojta Gminy/Sekretarza Gminy/Skarbnika Gminy w nieprzekraczalnym terminie do 10
pazdziernika 2017 roku (termin opracowania planéw finansowych przez zaklad opieki zdrowotnej
ustala osoba nadzorujaca) w sekretariacie Gminy Twordg.

§ 3.

Zobowiazuje si¢ dyrektordw jednostek organizacyjnych Gminy Twordg oraz kierownikdéw komérek
organizacyjnych Urzgdu Gminy do $cistego przestrzegania wytycznych okreslonych w § 1 niniejszego
zarzgdzenia.

§ 4.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Zastepcy Wojta Gminy, Sekretarzowi Gminy oraz
Skarbnikowi Gminy.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z duiem podpisania
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Zatgceznik Nr 6

do Zarzgdzenia Wojta Gminy Twordg

Nr 1405/248/2017
z dnia 31 sierpnia 2017 r.

Zadanie remontowe / inwestycyjne

dz/rozdz.

remont (bez

konserwaciji) §

nazwa zadania

zakres zadania

projekt 2018
kwota

WM

dzfrozdz.

zadanie

inwestycyjne
jednoroczne §

nazwa zadania

zakres zadania

projekt 2018
kwota

2
3
zakup ‘
dz/rozdz. inwestycyjny nazwa zadania zakres zadania pro;z:(étio'l?

jednoroczny §
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Zatgcznik Nr 8/1

do Zarzadzenia Nr 1405/248/2017

Wojta Gminy Twordg
z dnia 31 sierpnia 2017 r.

Lp.

Przychody | koszty Inst, Kultury- w ujeciu zadaniowym

Wykonanie za 2016 1.

Przewidywane
wykonanle za 2017r.

Projekt na rok
2018

2

4

5

Przychody z dzialalno$ci gospodarczej

Pozostale przychody

Koszty utrzymania instytucji kultury

Wynagrodzenia osobowe

Wynagrodzenia bezosobowe

Sktadki z tytulu ubespieczer spolecznych(w ¢z. Dot. wyn.
ujetych w punkeie 1§ 2

Swiadczenia na rzecz pracownikdw{ujetych w punkcie 1),

Media- energia elektryczna, cieplna, woda i inne

Zuzycie materiatéw(niebgdnych do utrzymania instytucji
kultury)

Podatki i oplaty

Amortyzacja

©[® [~ ]®

Remaonty

Inne kosztty ogalne

{ wyszczegdInic jakie)
czynsze, ustugi komunalne itp..

Dotacja z budzetu miasta podmictowa - w czg$€l
finansujacej utrzymanie instytucji

Realizacja zadan kulturainych

Nazwa zadanla / imprezy kulturainej

Cel zadania

Plancwana/ faktyczna liczba uczestnikow

Przychody uzyskiwane w zwiazku z realizacja zadania

Inne Zrédia finansowania realizacjai zadania

Bezposrednie koszty realizacji zadania

Whynagrodzenia osobowe (w czeéci dotyczagce] pracownikdw
merytorycznych realizujgoych zadanie)

[ =Y

Wynagrodzenia bezosobowe

Skiadki z tytulu ubezpieczeti spot. {(w czesci dotyczgcej wy
[nagrodzen ujstych w punkcie 1i 2)

$wiadczenia na rzecz pracownikdw(ujetych w punkcie 1),

Zuzycie materiatéw(niebednych do realizacji zadania)

2l IS J N

Reklama i promogja zadania

Inne koszty realizacji zadania

wyszczegolnié jakie: - .




Narzut kosztéw utrzymania instytugji

1Dotac]a z budzetu gminy celowa- w czesci finansujgcef

\; realizacje zadania

Miarnikl realizacjl zadania
1. Koszt realizacji zadania w przeliczeniu na 1 uczestnika
. ;

Uwaga:

1. W przypadku realizac]l kilku zadar - nalezy dla kazdego zadania wyodrebnié wszystkle zrédla jego finansowania i koszty
Zwiazane z jego realizacja

2. Suma kosztow utrzymania instylucji kultury | kosztow realizacji zadan kulturainych powinna byé réwna ogdlnej sumie kosziéw
poniesionych przez instytucije.
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