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FPMINY TWORGE Zarzadzenie Nr 1932/258 /2018

wor. slgskie

Wajta Gminy Twordg
z dnia 27 sierpnia 2618 roku

w sprawie okre§lenia wytycznych dla gminnych jednostek organizacyjnych
oraz referatdw Urzedu Gminy Twordg
do opracowania projektu Uchwaly budzetowej na 2019 rok

Na podstawie art. 30 ust.1 , art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2018 roku, poz. 994 z p6ézn. zm.) w wykonaniu Uchwaty Rady Gminy Twordg Nr
LV/558/2010 z dnia 28 czerwca 2010r, w sprawie trybu prac nad projektem Uchwaly budzetowej
Gminy Twordg, szczegbélowoéci projektu budzetu oraz rodzajéow materiatlow informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu.

zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.

Okresla sig dla gminnych jednostek 61‘ganizacxinych oraz. komorek organizacyjnych Urzedu Gminy
nastepujace wytyczne do opracowania projektu Uchwaly budzetowe]j na 2019 rok:

1.

3.

Materialy nalezy opracowaé zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2017r, poz. 2077 z pézn. zm.) i obowigzujgcymi przepisami
branzowymi — majgc na uwadze obecne realia finansowe, hierarchi¢ potrzeb, celowos¢ i
ograniczenie planowanych wydatkdw wylacznie do wydatlkow niezbednych,

Materiaty winny sklada¢ si¢ z planu dochoddéw i wydatkéw z wyszezegdlnieniem zadan
wlasnych i zleconych, biezgeych i majatkowych /hw szczegdlowosci klasyfikacji budietowej
okreslonej rozporzadzeniem Ministra Finansdw z dnia 2 marca 2010 r (Dz. U. z 2014z, poz.
1053 z pdzn, zm. Szczegdlnie majge na uwadze zmiang wynikajacg z Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 18 lipca 2018r. — Dz.U. z 2018r. poz. 1393, co wigze si¢ z
koniecznoscig dostosowania systeméw do potrzeb) — przy czym dochody w uktadzie dzialow,
rozdzialdw i zrédel, a wydatki - dzialéw i rozdzialéw i grup paragraféw oraz zadan

- zgodnie z zalgcznikami Nr 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia.

Wydatki - w zglaszanych potrzebach do projektu budzetu nalezy zabezpieczy¢ w pierwszej
kolejnosci srodki na:

a. zadania wiasne gminy wynikajgee z ustaw:

- z 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2018, poz. 994 z pézn. zm.)
- 724 lipca 1998 t. o zmianie niektdrych ustaw okreslajacych kompetencje

organéw administracji publicznej w zwiazku z reformg ustrojowa

panstwa (Dz, U, Nr 106, poz. 668 z pdzn. zm.)
w tym z uwzglednieniem potrzeb w zakresie realizacji czedci zadan wlasnych przy
wspdlpracy z organizacjami pozarzadowymi na zasadzie wspierania, powierzania
wzglednie zakupu uslug, w rozbicin na poszezegdlne grupy wraz z kalkulacjg kosztow,
przy czym przygotowania do wspierania realizacji powyzszych zadan przez organizacje
pozarzadowe winny byé rozpoczete jeszeze w roku biezacym,

b. zadania wynikajgce ze statutowej dzialalnosei gminy i jednostek organizacyjuych
powolanych przez gming,

¢. zadania zlecone w szczegdlowosci: zadanie, podzadanie, dzialanie, ze wskazaniem
podstawy prawnej ich realizacji, w wysokodei spodziewanych do uzyskania dotacji z
budzetu panstwa,




zadania wynikajace z wieloletnich strategii, kierunkow dzialati i programéw przyjetych
uchwalami Rady Gminy,

d. zadania realizowane na podstawie zawartych porozumien (uméw), w tym porozumien
zawartych z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego

- zgodnie z zalgeznikiem nr 3 do niniejszego zarzgdzenia

e. realizacje zobowigzan finansowych wynikajgeych z podpisanych umoéw na okres
przekraczajacy rok budzetowy 2018, w tym przypadajace na rok 2019,

f.  wydatki na przedsigwzigcia, w tym :
- realizowane ze $rodkdw funduszy strukturalnych, innych srodkéw
pochodzacych z Unii Europejskiej oraz innych $rodkdw zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi,

- inwestycje zaplanowane jako Wieloletnie Przedsigwzigeia Inwestycyijne
Gminy, bgdZz nowe zadania inwestycyjne o istotnym znaczenin dla Gminy — po pelnym
przygotowaniu — z uwzglednieniem wszystkich zrédel ich finansowania, )

- programy nie inwestycyjne uclhiwalone przez Rade Gminy,

zgodnie z kwotami wynikajageymi z wieloletnich przedsigwzigé biezacych i inwestycyjnych z
uwzglednieniem wszystkich zrédet ich finansowania

- zgodnie z zalgcznikami Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

Dochody nalezy oszacowaé w oparciu o obowigzujagce przepisy, dla kazdego Zrodia
dochoddw gminy na realnym poziomie ich uzyskania z uwzglednieniem naleznosci z lat
ubiegiych z uzasadnieniem;

- jezeli zaklada si¢ wzrost dochoddw wyjasnienie czy wwzgledniono waloryzacje oplat/stawek
i wskazanie jaki bgdzie ich $rednioroczny procent wzrostu,

- jezeli planuje sig dochody nizsze wyjasnienie przyczyn obnizenia si¢ planowanych
wplywow i wskazanie przyjetych zalozei.

Dochody z tytulu oplat i kar za korzystanie ze §rodowiska oraz wydatki z tych dochodéw
finansowane nalezy wskazaé w ukladzie klasyfikacji budzetowej w szczegdlnosci do
rozdzialéw, z wyszczegdblnieniem realizatordéw i zadan

—zgodnie z zalacznikami Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

6. Dochody z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz wydatki
realizowane z tych dochoddw nalezy wskazaé w ukladzie klasyfikacji budzetowej w
szezegodlnosei do rozdzialdw, z wyszezegolnieniem realizatoréw i tytutow
zgodnie z zalgcznikami Nr 5/1 do niniejszego zarzadzenia.

Pofrzeby na zadania remontowe (wylacznie wynikajgce z udokumentowanego zlego stanu
technicznego lub stanowigce kontynuacje zadan juz rozpoczgtych) lub mwestycyjne
jednoroczne (realizowane poza WPF) nalezy przedstawi¢ na najblizszy rok ze szczegdlnym
opisem w wartosciach globalnych.

zgodnie z zalacznikami Nr 6 do niniejszego zarzadzenia,




8. W przypadku zaplanowania nowych przedsiewzieé nalezy uzasadnié koniecznosé
uwzglednienia w planie (wskazaé przepis prawny nakladajgcy obowigzek realizacji) i
oszacowa¢ skutki finansowe ich realizacji w latach nastepnych.

9. Projekty planéw instytucji kultury i samodzielnych publicznych zakladowi opieki
zdrowotnej nalezy opracowa¢ z wyodrgbnieniem celdéw, zadad wraz z propozycja dotacji
celowej

zgodnie z zalgcznikami Nr 7, 8 i 8.1 do niniejszego zarzgdzenia.

10. Wnioski do projektu budietu (dotyczy zadan wlasnych Gminy jednorocznych) zgloszone
przez Komisje Rady Gminy, Radnych oraz Rady Jednostek Pomocniczych po dokonanej ich
weryfikacji (z punktu widzenia przepisow prawa, mozliwosci realizacji w roku budzetowym)
nalezy uwzglgdni¢ w materiatach planistycznych z zaznaczeniem, ze wniosek zostal zlozony
przez Komisje Rady Gminy, Radnych lub Rady Jednostek Pomocniczych.

11. Planowane wielkosei nalezy ustali¢ w oparciu o;

a. rzetelne przeanalizowanie pod wzgledem merytorycznym (zadania rzeczowe) i
finansowym (dochody i wydatki) wykonania budzetu za 8 miesigcy oraz przewidywanego
wykonania za 2018 rok poprzedzone dokiadna kalkulacja — z uwzglednieniem wydatkow
rzeczowych zwigzanych z biezaca realizacjg zadan na poziomie nie wyzszym niz w roku
biezgcym, przy zalozeniu konsekwentnej ich racjonalizacii,

b. realne Zrédla dochoddw, uwzgledniajac przypisy i naleznosci biezace oraz zaleglosei z lat
ubieglych,

c. normy, ceny, stawki i skladki { w tym skladki czlonkowskie na rzecz organizacji — z
podaniem nazwy organizacji, podstawy prawnej przynaleznoéei oraz Kalkulacji skladek
placonych w roku biezgcym i w przysziym)

d. zatrudnienie ( zgodnie z zatwierdzonym planem etatéw) i fundusz wynagrodzei na
poziomie roku biezacego z uwzglgdnieniem wprowadzonych w trakcie 2018 roku zmian,
na ktdre jednostka uzyskala zgode oraz przyjetego na 2019 r. minimalnego wynagrodzenia
za prace.

zgodnie z zalgcznikiem Nr 9 do ninigjszego zarzadzenia

¢, Uchwalg Rady Gminy Nr LV/557/2010 z dnia 28 czerwca 2010r. w sprawie
trybu postepowania o udzielenie dotacji z budzetu Gminy Twordg,
podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych , sposobu
Jjej rozliczania oraz kontroli wykonywania zleconego zadania.

2. Ustala sig, ze suma zapotrzebowania na wydatki biezgce zglaszana przez poszczego6lnych
dysponentdw $rodkéw po wylgezeniu:
- wynagrodzen i pochodnych,
- remontow,
- wydatkdw na realizacje programow wspolfinansowanych srodkami pomocowymi,
- wydatkdw na odsetki od kredytdw i pozyczek
powinna by¢ pordwnywalna z planem ustalonym wg stanu na 1 stycznia 2018 1.,

12. Ponadto zobowigzuje si¢ jednostki do wskazania konkretnych dziatan
przewidzianych do realizacji w 2019 roku zmierzajacych w kierunku racjonalizacji kosztow
oraz sposobdw zwigkszenia wplywéw do budzetu gminy.

§ 2.

Kompletne dokumenty ( w wersji papierowej) zawierajgce podstawe prawng dla kazdego zrodla
dochodéw i wydatkdw, kalkulacje wydatkdw oraz uzasadnienie celowoscei i zasadnosdei kazdego
planowanego wydatku, podpisane przez kierownika jednostki oraz glownego ksiggowego i




opracowane wedlug zalgcznikéw do niniejszego zarzgdzenia nalezy skladaé po uzyskaniu aprobaty
Zastgpey Wojta Gminy/Sekretarza Gminy/Skarbnika Gminy w nieprzekraczalnym terminie do 10
pazdziernika 2018 roku (termin opracowania planéw finansowych przez zaklad opieki zdrowotnej
ustala osoba nadzorujgca) w sekretariacie Gminy Twordg.

§ 3.

Zobowigzuje si¢ dyrektorow jednostek organizacyjnych Gminy Twordg oraz kierownikéw komorek
organizacyjnych Urzgdu Gminy do scislego przestrzegania wytycznych okre$lonych w § 1 niniejszego
zarzadzenia,

§ 4.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Zastepcy Wajta Gminy, Sekretarzowi Gminy oraz
Skarbnikowi Gminy.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zalgeznik Nr 6

do Zarzadzenia Wojta Gminy Tworég

Nr 1932/256/2018

Z dnia 27 slerpnia 2018 r.

Zadanie remontowe / inwestycyjne

dzlrozdz

remont {(hez
konserwacji) §

hazwa zadania

zakres zadania

projekt 2019
kwota

—

dzlrozdz,

zadanlie
inwestycyjne

nazwa zadania

zakres zadania

projekt 2019
kwota

iednoroczne §

dzfrozdz,

zakupy
inwestycyjne

nazwa zadania

zakres zadania

projekt 2019
kwota

ednoroczne
s

N
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Zalgcznik Nr 8/1

do Zarzadzenia Nr 1932/258/2018
Woijta Gminy Twordg

z cdnia 27 sierpnia 2018 r.

Lp.

Przychody 1| koszty inst. Kultury- w ujgciu zadaniowym

Wykonanie za 2017 r.

Przewidywane Projekt na rok
wykonanie za 2018r. 2019

2

4 5

Przychody z dziatalno$ci gospodarczej

Pozostate przychody

Koszty utrzymania instytucji kuitury

VWynagrodzenia osobowe

Wynagrodzenia bezosobowe

Sktadki z tytutu ubespieczert spolecznych(w ¢z. Dot wyn.
ujetych w punkcie 12

$wiadczenla na rzecz pracownikow{ujetych w punkcie 1),

N

EMedia- energia elektryczna, ciepina, woda i inne

Zuzycie materiatéw(niebgdnych do utrzymania instytucji
kultury)

Podatki i oplaty

Amortyzacja

Remonty

M ERE B L

Inne koszily ogéine

( wyszczegdinic jakie) :
czynsze, uslugi komunaine ip..

Dotacja z budzetu miasta podmiotowa - w czgséi
finansujgce] utrzymanie instytucjt

Realizacja zadan kulturalnych

Nazwa zadania / imprezy kulturalnsj

Cel zadania

Planowana/ fakiyczna liczba uczesinikow

Przychody uzyskiwane w zwiazku z realizacja zadania

Inne #r6dla finansowania realizaciai zadania

Bezposrednie koszly realizacji zadania

Wynagrodzenia osobowe (w czedci dotyczace| pracownikéw
merytorycznych realizujacych zadanie)

[\S I =N

Wynagrodzenia bezosobowe

Skiadki z tytutu ubezpieczen spol. {w czesci dotyczacej wy
nagrodzed ujetych w punkeie 112)

$wiadczenla na rzecz pracownikow(ujetych w punkceie 1),

Zuzycie materiatéw(niebednych do realizacji zadania)

e ey ] I B

Reklama i promogja zadania

Inne koszty realizacji zadania
wyszczegolnié jakie: -




v Narzut kosztdw utrzymania instytucii
Dotacja z budzetu gminy podmictowa lub celowa-w
Vi czesc finansujace] realizacjg zadania

Mierniki realizacji zadania

Koszt realizacjl zadania w przeliczeniu na 1 uczestnika

Uwaga:
1. W przypadku realizacji kilku zadan - nalezy dla kazdego zadania wyodrebni¢ wszystkie zrodla jego finansowania i koszty

zwiazane z jego realizacjg
2. Suma kosztéw utrzymania instytucii kultury 1 kosztow realizacji zadar kulturalnych powinna byé réwna ogdlne] sumie kosztow

poniesionych przez instytucjs.
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