INSTRUKCJA WYPEENIANIA ELEKTRONICZNEGO JEDZ

W postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego wszczetych od dnia 18 kwietnia 2018 r.1
wprowadzono obowiqzek sktadania przez wykonawcdw Jednolitego Europejskiego Dokumentu
Zamowienia (dalej zwanego: ,,JEDZ”)2 w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Uwzgledniajgc  koniecznos¢  zatqczenia do  oferty/wniosku JEDZ, ponizej
przedstawiamy wyjasnienia dotyczqce sposobu sktadania ww. oswiadczenia oraz instrukcje
postepowania przy zatozeniu, ze oferta/wniosek sktadana(y) bedzie w formie pisemnej, a wybranym
przez zamawiajgcego srodkiem komunikacji do sktadania JEDZ bedzie poczta elektroniczna.

Wyjasni¢ nalezy, Ze jednym z dopuszczalnych srodkow komunikacji elektronicznej stuZzqcych sktadaniu
w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oswiadczenia w formie JEDZ jest poczta
elektroniczna. Ztozenie JEDZ przez wykonawce za posrednictwem poczty elektronicznej po 17
kwietnia 2018 r. bedzie réwnoznaczne z jego zfozeniem przy uzyciu Srodkow komunikacji
elektronicznej, a tym samym bedzie stanowito wykonanie dyspozycji art. 10a ust. 1 ustawy Pzp.

Ztozenie JEDZ wraz z ofertq na nosniku danych (np. CD, pendrive) nie stanowi jego ztozenia przy uzyciu
Ssrodkéow komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepisow ustawy o Swiadczeniu ustug drogq
elektroniczng. W swietle przepisow rozporzqgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r.
w sprawie uzycia Srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentdw elektronicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1320), wybdr odpowiedniego srodka komunikacji elektronicznej nalezy do zamawiajgcego. W mys| § 2
ww. Rozporzqdzenia, zamawiajgcy wskazuje w ogfoszeniu o zamdwieniu lub w SIWZ albo w innym
dokumencie wszczynajgcym postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego srodek komunikacji
elektronicznej, za posrednictwem ktérego bedzie komunikowat sie z wykonawcami w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, wraz z wymaganiami technicznymi i
organizacyjnymi wysytania i odbierania dokumentow elektronicznych i informacji przekazywanych
przy ich uzyciu.

Stosownie do tresci art. 25a ust. 2 ustawy Pzp, aktualny na dzieri sktadania ofert lub wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu JEDZ powinien zostac¢ dotgczony do sktadanej oferty lub
whniosku. Nalezy zauwazycé, iz w sytuacji, gdy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
oferta lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu sktadany jest w formie pisemnej, a
JEDZ w formie elektronicznej, dla wypetnienia dyspozycji art. 25a ust. 2 ustawy Pzp wystarczajgce
jest, aby JEDZ zostat przekazany zamawiajgcemu za posrednictwem poczty elektronicznej, przed
uptywem terminu sktadania ofert/wnioskéw.

1. W postepowaniu oswiadczenia sktada sie w formie pisemnej, z tym ze JEDZ nalezy
przesta¢é w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Os$wiadczenia podmiotéw sktadajgcych oferte wspdlnie oraz podmiotow
udostepniajgcych potencjat sktadane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme dokumentu
elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z
nich w zakresie w jakim potwierdzajg okolicznosci, o ktérych mowa w tresci art. 22 ust. 1
ustawy Pzp. Analogiczny wymég dotyczy JEDZ sktadanego przez podwykonawce, na
podstawie art. 25a ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.



2. Srodkiem komunikacji elektronicznej, stuzgcym ztozeniu JEDZ przez Wykonawce, jest
poczta elektroniczna.

UWAGA! Zfozenie JEDZ wraz z oferta na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest
niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu $srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 lipca 2002 o Swiadczeniu
ustug droga elektroniczna!

b)

c)

d)

f)

)
h)

JEDZ nalezy przestaé na adres email:
przetargi@ug.tworog.pl

Zamawiajgcy dopuszcza w szczegolnosci nastepujgcy format przesytanych danych: .pdf,
.doc.

Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzgc dokument elektroniczny. Moze korzystaC z
narzedzia ESPD lub innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania, ktére umozliwiajg
wypetnienie JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczegdlnosci w jednym z
w/w formatow.

Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez Wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ,
Wykonawca podpisuje w/w dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedgcego podmiotem
swiadczgcym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spetniajgce wymogi
bezpieczenstwa okreslone w ustawie.!

Podpisany dokument elektroniczny JEDZ powinien zosta¢ zaszyfrowany, tj.
opatrzony hastem dostepowym. W tym celu Wykonawca moze postuzy¢ sie
narzedziami oferowanymi przez oprogramowanie, w ktérym przygotowuje dokument
o$wiadczenia (np. Adobe Acrobat), lub skorzysta¢ z dostepnych na rynku narzedzi na
licencji open-source (np.: AES Crypt, 7-Zip i Smart Sign) lub komercyjnych.

Wykonawca zamieszcza hasto dostepu do pliku JEDZ w tresci swojej oferty, sktadanej w
formie pisemnej. Tres¢ oferty moze zawierag, jesli to niezbedne, réwniez inne informacje
dla prawidtowego dostepu do dokumentu, w szczegdlnosci informacje o wykorzystanym
programie szyfrujgcym lub procedurze odszyfrowania danych zawartych w JEDZ.
Wykonawca przesyta Zamawiajagcemu zaszyfrowany i podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym JEDZ na wskazany adres poczty elektronicznej w taki
sposob, aby dokument ten dotart do Zamawiajacego przed uplywem terminu
sktadania ofert. W tresci przestanej wiadomos$ci nalezy wskazaé¢ oznaczenie i nazwe
postepowania, ktérego JEDZ dotyczy oraz nazwe wykonawcy.

Wykonawca, przesylajagc JEDZ, Zzgda potwierdzenia dostarczenia wiadomosci
zawierajgcej JEDZ.

Datg przestania JEDZ bedzie potwierdzenie dostarczenia wiadomosci zawierajgcej
JEDZ z serwera pocztowego Zamawiajgcego.

Obowigzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okreslony powyzej dotyczy réwniez JEDZ sktadanego na
wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp; w takim przypadku Zamawiajgcy nie
wymaga szyfrowania tego dokumentu.

! Ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579)



