WOJT
GMINY TWOROG
woj. §lgskie ZARZADZENIE NR 72/2019
Wajta Gminy Tworog
z dnia 28 marca 2019 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przekazania do korzystania — uzyczenia radnym
Rady Gminy Tworog sluzbowych tabletow

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz.U. z 2018r., poz. 994 z pézn.zm.)

Wéjt Gminy Twordg zarzadza , co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin przekazania do korzystania — uzyczenia radnym Rady Gminy
Twordg stuzbowych tabletow w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wojta Gminy Twordg.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

. Eugeniusz Gwoidz



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 72/2019
Wojta Gminy Twordg z dnia 28.03.2019r.

Regulamin przekazania do

korzystania — uzyczenia radnym Rady Gminy Twordg stuzbowych tabletow

§ 1. Sluzbowe tablety stanowiace wiasno$¢ Gminy Tworog, przekazywane sa radnym Rady Gminy
Twordg w celu zapewnienia im dostgpu do dokumentow zwiazanych z pracami Rady Gminy Twordg i
jej komisji, poprzez sie Internet.

§ 2. 1. Przekazanie tabletu nastepuje po podpisaniu przez radnego umowy uzyczenia zwanej dalej
umowa, ktorej wzor stanowi zatgeznik nr 1 do regulaminu.

2. Przekazanie tabletu nast¢puje po podpisaniu umowy i protokolu przekazania, wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 2 do regulaminu.

3. Merytoryczng obsluge zwiazana z przekazaniem i obslugg tabletu sprawuje Referat Kancelarii
Urzedu.

4. Tablet przekazuje sig radnemu z obowiazkiem zwrotu.

§ 3. |. Tablet przekazany radnemu moze mieé zainstalowane wylgcznie oprogramowanie, na ktére
licencje posiada Gmina Twordg.

2. Czynnosci instalowania, aktualizowania oprogramowania oraz obstuge serwisowa wykonuje
informatyk Urzgdu Gminy Twordg.

§ 4. 1. Zwrot tabletu nastgpuje po wygasnigciu lub rozwigzaniu umowy.,

2. O rozwiazaniu umowy informowany jest Przewodniczacy Rady Gminy.

3. Przyjgcia zwracanego tabletu dokonuje si¢ w formie protokotu zdawczo-odbiorczego, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.

4. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia tabletu, fakt ten wraz z opisem uszkodzenia odnotowuje si¢
w protokole zwrotu.

5. W przypadku, gdy uszkodzenie powstalo z winy bioracego do uzywania, obcigzany jest on kosztami
naprawy.

§ 5. Ewidencjg przekazywanych radnym tabletéw prowadzi pracownik Referatu Kancelarii ds. obstugi
Rady Gminy Twordg.



Zalgeznik Nr 1 do Regulaminu

Umowa przekazania do korzystania — uzyczenianr............... zawartawdniu............... w Tworogu
pomiedzy:

Gming Twordg, reprezentowand PrzeZ ................o.oees Wéjta Gminy Twordg — zwana dalej
LUzyczajacym™ —a

P , radnym(g) Rady Gminy Twordg, legitymujacym(a) si¢ dowodem osobistym nr
...................... L(PESEL: ....................... ) zamieszkalym{(a) w ... ...........

— zwanym(a) dalej ,,Bioracym do uzywania”,
zawarta zostaje umowa o nast¢pujacej tresci:

§ 1. Uzyczajacy o$wiadcza, z¢ jest wlascicielem i posiada na stanie majatkowym tablet — okreslony
szczegdtowo w protokole przekazania.

§ 2. 1. Uzyczajacy przekazuje Biorgcemu do uzywania — do korzystania tablet, a Bioragcy do uzywania
przyjmuje go na czas sprawowania mandatu radnego Rady Gminy Twordg.

2. Przekazanie tabletu nastepuje w celu zapewnienia Bioracemu do uzywania dostgpu do dokumentow
zwiazanych z pracami Rady Gminy Twordg i jej komisji poprzez sie¢ Internet.

3. Przekazanie tabletu nastepuje po podpisaniu przez Bioracego do uzywania umowy i
protokotu przekazania, bedacego zatacznikiem do ninigjszej umowy.

§ 3. 1. Bioracy do uzywania ponosi pelng odpowiedzialno$¢ materialng za szkode powstala w
tablecie, jezeli powstala ona z jego winy.

2. Bioracy do uzywania zobowiazany jest do niezwlocznego zglaszania Uzyczajacemu wszelkich
stwierdzonych usterek badz wad tabletu, jak rowniez nieprawidtowosci jego pracy lub dzialania.

3. Bioracy do uzywania zobowiazany jest do niezwlocznego powiadomienia Uzyczajacego o fakcie
uszkodzenia lub utraty tabletu.

4. W przypadku uszkodzenia lub utraty tabletu na skutek przestgpstwa, Bioracy do uzywania
zobowiazany jest zglosié ten fakt Policji oraz przedtozy¢ stosowny dokument Uzyczajacemu.

§ 4. 1. Bioracy do uzywania zobowigzuje sig do:

1) naleznej dbalosci o przekazany tablet;

2) uzytkowania tabletu w sposéb wlasciwy dla tego rodzaju sprzetu elektronicznego;

3) nie udostepniania tabletu osobom trzecim;

4) zabezpieczenia tabletu przed dostgpem os6b trzecich;

5) korzystania 2 oprogramowania zainstalowanego na przyznanym tablecie zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa;

6) nie instalowania na tablecie zadnego oprogramowania;

7) nie uruchamiania na tablecie oprogramowania innego, niz zainstalowane przez Uzyczajacego;

8) nie pobierania, nie przechowywania, nie rozsyfania ani nie udostgpniania Zadnych plikéw, co
do ktorych moze zachodzié¢ podejrzenie naruszenia praw autorskich ich dotyczacych;

9) nie podejmowania zadnych czynnosci, ktorych skutkiem moze by¢ nicuprawnione dziatanie w
sieci, jak w szczegdlnosci np. skanowanie portéw, rozsytanie spamu, uzyskanie
nieautoryzowanego dostepu do zasobow, rozpowszechnianie szkodliwego kodu itp.



2. W przypadku naruszenia przez Bioragcego do uzywania postanowien ust. 1, Uzyczajacy — moze
rozwiaza¢ umowe w trybie natychmiastowym

§ 5. 1. Umowa zostaje zawarta na czas sprawowania przez Bioracego do uzywania mandatu radnego.
2. Umowa moze byC rozwigzana przed uplywem czasu, o ktérym mowa w ust. 1: 1) na podstawie
porozumienia stron — w kazdym czasie; 2) za dwutygodniowym okresem wypowiedzenia.

3. Uzyczajacy moze rozwiaza¢ umoweg w trybie natychmiastowym poprzez zlozenie stosownego
oswiadczenia — w przypadku naruszenia przez Bioracego do uzywania postanowien umowy, w
szczegodlnosci zobowiazan okreslonych w § 4 ust. 1.

4. Biorgcy do uzywania zobowiazany jest zwrocic tablet z dniem wygasnigcia lub rozwiazania umowy.
Wraz ze zwrotem tabletu sporzadza si¢ protokét zwrotu.

5. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia tabletu fakt ten wraz z opisem uszkodzenia odnotowuje sie
w protokole zwrotu.

6. W przypadku gdy uszkodzenie powstalo z winy Bioracego do uzywania, jest on zobowigzany do
pokrycia kosztow naprawy.,

§ 6. 1. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego, a w
szczegllInosci postanowienia tytutu XVIII — uzyczenie.

2. Wlasciwym do rozstrzygania sporéw mogacych wynikna¢ w przedmiocie niniejszej umowy jest sad
powszechny cywilny whasciwy dla siedziby Uzyczajacego.

3. Umowa zostata sporzadzona w trzech egzemplarzach. 1 egz. dla Bioracego, 2 egz. dla Uzyczajacego.

Uzyczajacy Biorgcy do uzywania



Zalacznik Nr 2 do Regulaminu

Protoké! przekazania tabletu z obowigzkiem zwrotu

Przekazujacy:

Gmina Tworog

Bioracy do uzywania:

imie 1 nazwisko: ... , Radny(a)} Gminy Twordg

Czas przekazania:

Od ceiiii na czas petnienia mandatu radnego.
Przedmiot przekazania tabletu:

Dmarkaimodel: ........ooooiiiiiiiiii e

2) NUIMET SEIVIIY: tuenvterteeieianeiteeaenaeanrerannnens

3) NUMET INWENLATZOWY: o..vvintiiiiie et eiteaeeieeenneneiaes

4) wartos¢ brutto wg faktury (zh): ...

5) @KCESOTIAT +.urt et

............................................

................................................................................................

{(podpis osoby przekazujacej) {podpis bioragcego do uzywania)



Zatacznik Nr 3 do Regulaminu

Protokdl zwrotu tabletu

Zwracajjcy:

imi¢ i nazwisko ... , Radny(a) Gminy Tworog

Przyjmujacy:

ImMie 1 NAazZWISKO: ... i e , przedstawiciel Gminy Tworog
Datazwrotu: ... Podstawa

ZWEORIE: .. o

Przedmiot zwrotu - tablet sluzbowy:

1) marka 1 model: ...

2) NUMET SEEYIILY: +eouvniaeetereeeeateaeetenenraaeerenns

3) NUMET INWENTAIZOWY: .iiriiieiiriereirreieiareteireereennenss

4) wartos¢ brutto wg faktury (zh): ...

S)akeesoriar ...

...............................................................................................................
...............................................................................................................
..................................................................................................................

................................................................................................

(podpis osoby zwracajacej) {podpis osoby przejmujace))



