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GMINY TWOROG
woj. Slaskie .
Zarzgdzenie Nr 149/2019
Wéjta Gminy Tworég
z dnia 1 lipea 2019 roku

Na podstawie art. 108a—108d ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug

(t.j. Dz.U. z 2018 1. poz. 2174 ze zm.) i w zwiazku z art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2 2019 r. poz. 869) zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Z dniem 1 lipca 2019 roku wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy Twordg

instrukcje stosowania mechanizmu podzielone] platnosci, stanowiacg zatacznik Nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§2

Wrykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3

arzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 149/2019
Wojta Gminy Twordg

z dnia 1 lipca 2019r.

§1

Zakres stosowania

1. Instrukcja jest stosowana od 1.7.2019 r. w Urzedzie Gminy Twordg.

2. Instrukcja reguluje zasady prowadzenia oraz stosowania rachunku VAT (lub rachunkéw
VAT) oraz platnosci, do ktérych ma zastosowanie mechanizm podzielonej platnosci,
o ktéorym mowa w rozdziale la ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
iushog (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.).

§2
Odpowiedzialnos¢ za wykonywanie i ewidencjonowanie transakcji z wykorzystaniem

mechanizmu podzielonej platnosci ( MPP)

1. Prowadzenie ewidencji umozliwiajgcej poprawne sporzadzenie deklaracji podatkowe]
nalezy do obowigzkéw referatu finansowego.
2. Decyzje, czy do danej zaplaty stosuje sie mechanizm podzielonej platnoéci, podejmuje
Wojt Gminy.
3. Wypelnianie komunikatow przelewow nalezy do obowigzkow inspektora ds. budzetu.
4. W celu dokonania platnosci w mechanizmie podzielonej platnosci osoba wskazana w ust.
3 wypelnia specjalny komunikat przelewu, ktéry powinien zawiera¢ co najmniej:
1) kwote odpowiadajaca calodci albo czgéci kwoty podatku wynikajacej z faktury, kt6ra
ma zosta¢ zaplacona w mechanizmie podzielonej ptatnodci;
2) kwote odpowiadajacy catosei albo czesci wartosci sprzedazy brutto;
3) numer faktury, w zwiazku z ktoérg dokonywana jest platnoé¢ (po zmianie od 1.9.2019
. — okres, za ktory bedzie dokonywana platnosé),




4) numer, za pomocg ktérego dostawca towaru lub ustugodawca jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku (czyli numer NIP),
. Utworzenie nowych kont do ewidencji rachunkdéw VAT nalezy do obowigzkow skarbnika

gminy.

§3
Procedury

Wybrane platnosci faktur, zwroty z faktur korygujacych, jak réwniez zwroty
nienaleznych kwot w walucie polskiej s3 dokonywane w ramach mechanizmu
podzielonej platnosci. W ramach mechanizmu podzielonej platnosci reguluje sie
platnosci wynikajace z otrzymanych faktur przy kwocie netto 10.000 zi.

Mechanizm podzielnej platnosci moze byé stosowany wylacznie przy platnosciach
bezgotowkowych realizowanych za podrednictwem polecenia przelewu lub polecenia
zaplaty.

Mechanizm podzielnej platnodci moze byé stosowany wylacznie w odniesieniu do
transakcji dokonywanych przez podatnikow VAT na rzecz podatnikow VAT.

Mechanizm podzielnej platnosci moze byé rdwniez stosowany do regulowania przedplat,
zaliczek, zadatkéw czy rat, jednakze tylko wtedy, gdy nabywca przed dokonaniem
platnosci otrzyma na t¢ okolicznoéé¢ fakturg (nie moze to by¢ faktura ,,pro forma™).

W przypadku ofrzymania przez Gming faktury korygujgcej zwigkszajgcej lub
zmniejszajgcej podstawe opodatkowania oraz kwote podatku jeszeze przed dokonaniem
zaplaty za fakturg pierwotng mozliwe jest uregulowanie w MPP platnodci wynikajacej
z obydwu faktur jednym komunikatem przelewu. W takim przypadku w komunikacie
przelewu, nalezy poda¢ numer faktury pierwotnej, oraz koryguigcej. Nalezno$é¢ dla

dostawcy /ustugodawcy w tym przypadku to kwota wynikajgca tgcznie z obydwu faktur.
§3.1

Funkcjonowanie rachunku VAT

. Informacje o numerze konta bankowego, bedacego rachunkiem VAT, Urzagd Gminy
ofrzymuje od banku.

. W przypadku potrzeby zalozenia dodatkowych rachunkéw VAT do innych rachunkéw

rozliczeniowych w danym banku nalezy zwr6ci¢ si¢ do banku z wnioskiem o otwarcie




dodatkowych rachunkéw bankowych VAT,
3. Srodki zgromadzone na rachunku VAT moga by¢ wykorzystane do:
1) dokonania:
a) zaptaty kwoty odpowiadajgcej kwocie podatku VAT z tytulu nabycia towarow lub
ushug na rachunek VAT dostawcy/ustugodawcy- czyli zaptacenia za VAT
wykazany na fakturze otrzymanej od dostawcy lub ustugodawcy,
b) zwrotu kwoty odpowiadajacej kwocie podatku VAT  wynikajacej
z wystawionego przez podatnika faktury korygujacej z tytulu: udzielonego po
dokonaniu sprzedazy upustu lub obnizki ceny; zwrotu calosci lub czgéci zaplaty
otrzymanej przed dokonaniem sprzedazy, jezeli do niej nie doszlo oraz stwierdzenia
pomyiki w kwocie podatku ( czyli przypadki, o ktérych mowa w art, 29a ust. 10 pkt 1-
3 i ust. 14 ustawy o VAT)- zwrot nabywcy kwot wynikajacych z wystawionej faktury
korygujacej;
2) wplaty na rachunek urze¢du skarbowego:
a) podatku VAT,
b) dodatkowego zobowigzania podatkowego w podatku VAT,
c) odsetek za zwloke w podatku VAT oraz odsetek za zwloke od dodatkowego
zobowigzania podatkowego VAT;
3) zwrotu nienaleznie (omytkowo) otrzymanej platnoéci na rachunek VAT podatnika, od
ktérego otrzymano t¢ platnosé- czyli w sytuacji, gdy podatnik otrzyma platnosé
w MPP omylkowo (w szczegélnosci, gdy platnod¢ zostala skierowana do
niewlasciwego podmiotu), otrzymujacy t¢ platnosé moze jg zwréci¢ w MPP;

4) przekazania §rodké6w na swéj inny rachunek VAT prowadzony w tym samym banku,

. W przypadku nadwyzki $rodkéw pienigznych rachunek VAT, wskazany przez Urzad
Gminy jako gtowny rachunek VAT, moze réwniez stuzy¢ do splaty VAT wynikajacego
z otrzymanych faktur.

. W przypadku gdy na rachunku wskazanym jako giéwny rachunek VAT nie ma
wystarczajacych $rodkéw na splate zobowigzan, odsetek czy innych zaleglosei z tytutu
VAT, na rachunek gléwny VAT dokonuje si¢ przelewdw $rodkdw pienigznych z innych
rachunkéw VAT, a w razie dalszego niedoboru $rodkéw pienieznych — takze z innych

rachunkéw rozliczeniowych Gminy Twordg.




§3.2
Dokonywanie zaplaty zobowigzan podatkowych

1. Po sporzadzeniu deklaracji VAT dokonuje si¢ zaplaty zobowigzania z tytulu nadwyzki
VAT naleznego nad VAT naliczonym.

2. Platnos¢ podatku nastgpuje z gléwnego rachunku VAT,

3. Platnosci podatku dokonuje inspektor ds, ksiegowosci budzetowe;j.

4. Jezeli platno$¢ nastgpuje przed wymaganym terminem, {0 platnosé zobowigzania
podatkowego z tytutu VAT moze byé dokonana z uwzglgdnieniem zmniejszenia
zobowiazania (potragcenia).

5. Mozliwg kwote potracenia ustala osoba dokonujaca zaplaty zobowiazania z tytwtu VAT (t].

inspektor ds. ksiggowodci budzetowej), stosujac nastepujacy wzor:

S=ZX xn
42T %360

gdzie:
S —kwota, o ktorg obniza si¢ kwotg zobowigzania podatkowego z tytutu podatku,

Z — kwota zobowigzania podatkowego wynikajaca z deklaracji podatkowej, przed obnizeniem

tego zobowigzania,
r — stopa referencyjna NBP obowiazujacg na 2 dni robocze przed dniem zaptaty podatku,

n — liczba dni od dnia, w ktérym obcigzono rachunck VAT (ale z wylgczeniem tego dnia),

do dnia, w ktérym uptywa termin zaplaty podatku (wlacznie z tym dniem).

6. Kwote obnizki stanowi kwota obliczona zgodnie z ust. 5, zaokraglona do petnych zlotych
w ten spos6b, ze koficéwki kwot wynoszace mniej niz 50 groszy pomija sie, a koncédwki

kwot wynoszace 50 1 wigeej groszy podwyzsza si¢ do pelnych zlotych,




§3.3
Zwrot nadwyzKki podatku naliczonego nad naleznym

. Zwrot podatku naliczonego nad podatkiem naleznym zostaje przelany przez urzad
skarbowy na wskazany przez Gming Twordg rachunek VAT, bedacy jej gléwnym
rachunkiem VAT.

. Zwrot podatku przez urzad skarbowy jest mozliwy po uprzednim zlozeniu wniosku przez
Gming. Wniosek skiada si¢ wraz z deklaracja podatkowa.

. Srodki pochodzace ze zwrotu VAT mogg zostaé przelane z glownego rachunku VAT na
inne rachunki VAT na podstawie zlecenia ztozonego do banku.

. Srodki pochodzace ze zwrotu VAT moga zostaé przelane z gtéwnego rachunku VAT na
rachunek rozliczeniowy Gminy, niebgdacy rachunkiem VAT, jezeli Gmina Twordg ztozy
do urzedu skarbowego wniosek stanowiacy zatacznik Nr 1 do ninigjszej instrukeji.

. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, musi by¢ ztozony przez Wojta Gminy,

. Termin na wydanie postanowienia urzedu skarbowego, w ktorym organ skarbowy moze
wyrazi¢ zgode na przelew srodkéw, wynosi 60 dni (po zmianie od 1.9.2019 r. wynosi 25
dnij,

. Jezeli po wydaniu postanowienia, o kidrym mowa w ust. 6, na gléwnym rachunku VAT
nie ma juz $rodkéw, na jakie wskazywala Gmina , kiedy skitadata wniosek do urzedu
skarbowego, na podstawie otrzymanego postanowienia moze zglosi¢ do banku cheé
przekazania $rodkow z giéwnego rachunku VAT na rachunck rozliczeniowy w wysokosci

dostgpnych $rodkéw zgromadzonych na gléwnym rachunku VAT.
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Zalacznik Nr 1 do instrukeji stosowania mechanizmu podzielonej platnosci

................................
................................

................................

(adres)

Naczelnik Urzedu Skarbowego

..............................

(adres)

Whiosek o przekazanie Srodkéw z rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy powigzany
Z rachunkiem VAT

Na podstawie art. 108b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 . o podatku od towardéw i ushig

(tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.), dzialajgc w imieniu ............... (nazwa jednostki)
wnoszg o wyrazenie zgody na przekazanie $rodkdw pienieznych w kwocie ............... zl,
zgromadzonych na rachunku VAT — numer konta: ..................... (numer rachunku VAT),
PrOWadZOBYIM PIZEZ ..vvvvvririrerereneenenanaerenrrereenes (nazwa i oddzial banku ),

na rachunek rozliczeniowy — numer konta: ............cocovvviiniiiiiin i, (numer konta),
PrOWAdZONY PIZEZ vvuvevininrnvnirrereenenrerenieaieieeaanns (nazwa i oddzial banku).

{podpis osoby upowazrionej

do reprezentowania jednostki)



