WO Zarzadzenie Nr 280/2019
LY 1O Wojta Gminy Twordg
z dnia 27 wrzesnia 2019 r.

w sprawie: szczegdlowych zasad rachunkowosci srodkéw pomocowych na
dofinansowanie projektu pn: ,,Poprawa efektywnosci ksztalcenia ogdlnego uczniow
z terenu Gminy Tworég” w ramach dzialania — Ograniczenie przedwczesnego koficzenia
nauki szkolnej oraz zapewnienie réwnego dostepu do dobrej jakosci edukacji
elementarnej, ksztalcenia podstawowego i Sredniego.

Na art. 10 ust. 1 pkt. 3 lit. a i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz.U.2019.351 t.j. z dnia 2019.02.22 ze zm.) oraz §1 pkt. 2 i 3, §3
rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 13 wrzeénia 2017 roku w sprawie szczegdlowych
zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911ze zm.),
w powiazaniu z §9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku
w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkow, oplat
i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U.2010 Nr 208, poz. 1375 ze zm.) oraz art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U.2019.869 t.j. z dnia 2019.05.10 ze zm.)

Zarzgdzam:

§1.

Wprowadza si¢ szczegdlows dokumentacje opisujgca zasady (polityke) rachunkowosci,
instrukcje obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw, procedury kontroli finansowe]
$rodkéw otrzymanych na dofinansowanie projektu pn. ,,Poprawa efektywnosci ksztalcenia
ogbélnego uczniow z terenu Gminy Twordég” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014 — 2020 dla dziatania — Ograniczenie
przedwezesnego koriczenia nauki szkolnej oraz zapewnienie réwnego dostgpu do dobrej
jakosci edukacji elementarnej, ksztatcenia podstawowego i $redniego, zgodnie z zalgcznikiem
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Wrykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 280/2019
Wojta Gminy Twordg

Z dnia 27.09.2019 1.

Nazwa projektu: ,Poprawa efektywnosci ksztalcenia ogélnego uczniéw z terenu Gminy

Tworég”
Umowa nr: UDA-RPSL.11.01.04-24-05CC/18-00
Priorytet: 0§ XI ,,Wzmocnienie potencjatu edukacyjnego”
Dziatanie; 11.1. ,,Ograniczenie przedwczesnego konczenia nauki szkolnej oraz

zapewnienie réwnego dostepu do dobrej jakosci edukacji elementarnej,

ksztalcenia podstawowego i §redniego

Poddzialanie: 11.1.4. ,,Poprawa efektywnosci ksztatcenia ogdlnego - konkurs”
Okres realizacji:  01.09.2019r. —31.03.2021 1.

Lider projektu: Gmina Twordg
Zadanie realizowane przez:

Zespot Obstugi Placéwek Oswiatowych w Tworogu,
Szkole Podstawows im. Powstancow Slaskich w Tworogu,
Zespot Szkolno-Przedszkolny w Boruszowicach,

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Wojsce.

Rachunek bankowy bedzie stuzyt zaréwno dla gminy (wplyw $rodkéw w formie zaliczki
i refundacii) jak i dla jednostki - Urzedu Gminy (dochody i wydatki). Srodki na finansowanie
projektu wpltywaé beda na wyodrebniony rachunek bankowy nr 40 8466 0002 0000 2088
2000 0055 prowadzony przez gmine w Banku Spéldzielczym w Tworogu. Z tego rachunku
wykowywane bedg rowniez zwroty niewykorzystanych srodkéw.,

Jednostki realizujgce zadanie posiadajg wyodrgbnione rachunki bankowe prowadzone w
Banku Spoldzielczym w Tworogu, na ktore beda przekazywane srodki finansowe na
realizacje projektu:

Zespot Obstugi Placowek Odwiatowych w Tworogu rachunek nr 62 8466 0002 0000
2408 2000 0026,

Szkole Podstawowg im. Powstancow Slaskich w Tworogu rachunek nr 28 8466 0002
0000 4242 2000 0009,

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Boruszowicach rachunek nr 62 8466 0002 0000 4662
2000 0006,

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Wojsce rachunek nr 47 8466 0002 0000 0462 2000
0006.

Strona | 1




I Zasady (Polityka) Rachunkowosci

1.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ z uwzglednieniem wytycznych zawartych
w rozporzadzeniu ogdlnym - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. oraz w wytycznych okreslonych w Przewodniku dla
beneficjentéw EFRR RPO WSL 2014-2020

Pracownicy stuzb finansowo-ksiegowych zobowigzani s3 dokonywaé pelnych, biezacych
i uzgodnionych ksiegowan operacji gospodarczych w celu zapewnienia rzetelnego
przedstawienia przeptywéw finansowych zwigzanych z realizacjg projektu.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim, w siedzibie Urzgdu Gminy Tworog, za
pomoca programu FK firmy ,,YUMA” z Wroclawia, poprzez wyodrebnienie ewidencji
ksiegowej wprowadzajac wyodrgbniony kod ksiggowy dla wszystkich transakeji
zwiazanych z projektem przy jednoczesnym zastosowaniu wyodrgbnionego rejestru
dokumentéw ksiggowych.

Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie Zrodtowych dowodow
ksiegowych:

— zewnetrznych - umowy, wyciagi bankowe, faktury, wnioski o ptatnos¢,

— wewnetrznych - dowody PK.

4. Dla realizacji projektu ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow
i sald, na ktore sktadaja sie:

~ dziennik szczegbtowy(czgsciowy),

~ ksiega glowna (konta syntetyczne obstugujgce projekt),

— ksiegi pomocnicze (ewidencja szczegdtowa),

— zestawienie obrotdw i sald ksiegi glownej oraz ksi¢gi pomocnicze].

5. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, natomiast okresem sprawozdawczym jest okres
wynikajacy z przepisoéw o sprawozdawczodci a takze okresy, o ktérych mowa w umowic
w sprawie realizacji i finansowania projektu.

II Zasady ewidencji ksiegowej

Wprowadza sie nastgpujace zasady prowadzenia odrebnej ewidencji ksiggowej dla projektu

1. Klasyfikacja budzetowa

Dzial 750 — Administracja publiczna
Rozdzial 75085 — Wspolna obstuga jednostek samorzadu terytorialnego

Dzial 801 — O$wiata i wychowanie
Rozdzial 80101 — Szkoly Podstawowe

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie

szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkow
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pochodzgcych za Zrédel zagranicznych (t.j. Dz.U.2014.1053 z dnia 2014.08.06) czwarta cyfra
dodana do paragrafu rodzajowego wskazuje Zzrédlo sfinansowania wydatku.

W zwigzku z powyzszym do ewidencji realizacii projektu stosuje si¢ odpowiednio:

- cyfre,,0” do wydatkéw niekwalifikowanych finansowanych srodkami wlasnymi,

- c¢yfre,,7” do wydatkdw kwalifikowanych finansowanych ze srodkéw wspdlnotowych,
— cyfre ,,9” do wydatkdw kwalifikowanych finansowanych ze srodkéw gminy.

2. Organ Gminy Tworog
W ksiedze Organu zapisy ksiegowe dokonywane beda na podstawie:

a) oryginalu wyciggu bankowego dokumentujacego wplyw srodkéw na wyodrgbniony
rachunek oraz przekazanie srodkdw dla jednostki realizujgcej zadanie rowniez ze
srodkdw wiasnych zasilajacych wyodrebniony rachunek,

b) sprawozdan RB — 278 o zrealizowanych dochodach,

¢) sprawozdan RB - 288 o zrealizowanych wydatkach,

d) polecen ksiegowania dla operacji zwigzanych z ewidencja planu finansowego projektu,

¢) polecefi ksiggowania dla operacji zwigzanych z okresowym przeksi¢gowaniem
dochoddéw 1 wydatkéw projektu

Konta bilansowe

46 - kod dla projektu ,,Poprawa efektywnosci ksztalcenia ogolnego uczniéw z terenu Gminy
Tworo6g”

133-0-46 Wyodrebniona ewidencja dla projektu na rachunku podstawowym
Wyodrgbniony rachunek budzetu dla projektow

realizowanych z UE

133-1-46-750-85-2057-00-30-1  Srodki przekazane przez Ministerstwo Finansow
133-1-46-750-85-2059-00-06-1  Srodki przekazane przez Urzad Marszatkowski
133-1-46-801-01-2057-00-30-1  Srodki przekazane przez Ministerstwo Finanséw
133-1-46-801-01-2059-00-06-1

133-1

Srodki przekazane przez Urzad Marszatkowski
Roulicaenio wydatkow biidzetowych= -0
Rozliczenie wydatkdw budzetowych na wyodrebnionym

223-1 rachunku bankowym

223-1-46-004-02 Szkota Podstawowa w Tworogu

223-1-46-005 Zespdt Obstugi Placowek Oswiatowych w Tworogu
223-1-46-006-01 Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Wojsce

223-1-46-006-02 Zespol Szkolno-Przedszkolny w Boruszowicach

240-0-46. ‘pozostate rozrachunki na rachunku podstawowym
240-1-46-006-xx pozostale rozrachunki na wyodrgbnionym rachunku bankowym

901-1 Dochody budzetu na wyodrgbnionym rachunku bankowym
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901-1-46-750-85-2057-00-30-1 Srodki przekazane przez Ministerstwo Finanséw
901-1-46-750-85-2059-00-06-1 Srodki przekazane przez Urzad Marszatkowski
901-1-46-801-01-2057-00-30-1 Srodki przekazane przez Ministerstwo Finansow

901-1-46-801-01-2059-00-06-1 Srodki przekazane przez Urzad Marszatkowski

Z6t
\.902-1 . wydatki bu zetﬁ‘;la wyodre; nionym rachunku ban defm
902-1-46-750-85-4217-05-00-2 Zespot Obstugi Placowek Odwiatowych w Tworogu
902-1-46-750-85-4219-05-00-2
902-1-46-801-01-4217-04-02-2 Szkota Podstawowa w Tworogu
902-1-46-801-01-4219-04-02-2
002-1-46-801-01-4217-06-01-2 Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Wojsce
902-1-46-801-01-4219-06-01-2
902-1-46-801-01-4307-06-01-2
902-1-46-801-01-4309-06-01-2
902-1-46-801-01-4217-06-02-2 Zespot Szkolno-Przedszkolny w Boruszowicach
902-1-46-801-01-4219-06-02-2
902-1-46-801-01-4307-06-02-2
902-1-46-801-01-4309-06-02-2
W przypadku pojawienia sig innych paragraféw rodzajowych zapisy tworzy si¢ w analogiczny
sposdb,

961-1-46

Konta pozabilansowe

0-1 Dotacja — Ministerstwo Finanséw
991-1-46-750-85-2059-00-06-1 Dotacja — Urzgd Marszalkowski
991-1-46-801-01-2057-00-30-1 Dotacja — Ministerstwo Finanséw
991-1-46-801-01-2059-00-06-1 Dotacja — Urzad Marszatkowski
991-1-46-801-01-6257-00-30-1 Dotacja — Ministerstwo Finansow

991-1-46-801-01-6259-00-06-1 Dotacja — Urzad Marszatkowski
o s s

ki

992-1-46-750-85-4017-05-00-2
992-1-46-750-85-4019-05-00-2
992-1-46-750-85-4117-05-00-2
992-1-46-750-85-4119-05-00-2
992-1-46-750-85-4127-05-00-2
992-1-46-750-85-4129-05-00-2
992-1-46-801-01-4017-04-02-2 Szkota Podstawowa w Tworogu
992-1-46-801-01-4019-04-02-2
992-1-46-801-01-4217-04-02-2
992-1-46-801-01-4219-04-02-2

Zespot O“Bs}ugl-ﬁlacé“.wek“()swmtowych w G'I'v;'drogﬁw |
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992-1-46-801-01-4307-04-02-2

992-1-46-801-01-4309-04-02-2

992-1-46-801-01-6067-04-02-2

992-1-46-801-01-6069-04-02-2

992-1-46-801-01-4017-06-01-2  Zespot Szkolno-Przedszkolny w Wojsce
992-1-46-801-01-4019-06-01-2

992-1-46-801-01-4217-06-01-2

992-1-46-801-01-4219-06-01-2

992-1-46-801-01-4307-06-01-2

992-1-46-801-01-4309-06-01-2

992-1-46-801-01-6067-06-01-2

992-1-46-801-01-6069-06-01-2

992-1-46-801-01-4017-06-02-2  Zespot Szkolno-Przedszkolny w Boruszowicach
992-1-46-801-01-4019-06-02-2

992-1-46-801-01-4217-06-02-2

992-1-46-801-01-4219-06-02-2

992-1-46-801-01-4307-06-02-2

992-1-46-801-01-4309-06-02-2

W przypadku pojawienia si¢ innych paragraféw rodzajowych zapisy tworzy si¢ w analogiczny sposob.

Opis ksiegowania w organie

Przykladowe ujecie operacji zwigzanych z realizacjg projektu.

T

Zasilenie Srodkéw na wyodrgbniony rachunek z konta podstawowego

240

133

Wptyw $rodkéw z konta podstawowego (zasilenie) na wyodrgbniony rachunek bankowy | 133 | 240
Przekazanie zasilenia z wyodrebnionego konta na wydatki projektu 223 | 133
Wphyw srodkow 133 | 901
Zwrot zasilenia (z otrzymanych $rodkéw) z wyodrebnionego rachunku bankowego na 240 | 133
konto podstawowe
Wplyw zwrotu srodkéw (zasilenia) na konto podstawowe 133 | 240
Sprawozdanie okresowe RB 288 902 | 223
Przeksiggowanie roczne zrealizowanych dochodow 901 | 961
961 | 902

Przeksiegowanie roczne zrealizowanych wydatkow

ke

Planowane dochody projektu

091

Planowane wydatki projektu

992

Rozwiniecie analityczne jak podano w opisie kont bilansowych.

3. Jednostka budzetowa — Urzad Gminy Twordg
W ksi¢dze jednostki zapisy ksiggowe dokonywane bgdg na podstawie:
a) oryginatu wyciggu bankowego dokumentujgcego wplyw srodkow
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b) polecen ksiggowania dla operacji zwigzanych z przeksiggowaniami wykorzystania
srodkéw, rozliczenia funduszu.

-2-46-750-85-2057 Dotaqaw— Zespoi Obstugi Placov\}ék Oswiaidwych m
720-2-46-750-85-2059
720-2-46-801-01-2057 Dotacja — Szkoly

720-2—_46-801-01-2(_)59

800-2-46-001 Fundusz zasadniczy priy ‘iju/n.)‘dr@.}:")ni.(th‘/‘m rachunku |

W przypadku potrzeby zastosowania niewymienionych powyzej kont nalezy je tworzyé¢ w analogiczny
sposob korzystajac z opisu dla podstawowego planu kont.

Opis ksiggowania w jednostce
Przykladowe ujecie operacji zwi

zanych z realizacjy projektu

i Wplyw dotacji

720 | 800

IIL. Obieg i kontrola dokumentéw.

Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacii, ktéra
dokumentujg, powinny byé kompletne i bez blgdéw rachunkowych. Oprécz ogélnych cech
charakteryzujacych dowdd ksiggowy na podstawie ustawy o rachunkowosci, dowdd ksiegowy
dotyczacy realizacji projektu — ,,Poprawa efektywnodci ksztalcenia ogélnego uczniéw z
terenu Gminy Tworég” powinien zawiera¢ nazwe zadania, w ramach ktérego dokonywana
jest operacja. Opis dokumentu powinien zawieraé potwicrdzenie poszczegdlnych etapéw
kontroli (merytorycznej, formalno-rachunkowej). Dowody powinny byé zatwierdzone
poprzez podpisanie, wraz z uwidoczniong data, ponumerowane, powinny zawieraé dekretacje
— adnotacjg o sposobie ujgcia w ksiggach rachunkowych, wskazanie miesigca ksiggowania,
wskazanie kont ksiggowych, na ktorych dokonano zapisu oraz nadanie numeru ewidencii
ksiggowej a takze podpis osoby dokonujgcej wpisu do ewidencji.

Wykaz podstawowych dokumentéw ksiegowych i ich obieg.

1. Polecenie przelewu

Stosuje si¢ w celu przekazania $rodkéw na realizacje projektu na wyodrebniony rachunek
Gminy (zasilenie), nastgpnie do jednostek realizujgcych projekt oraz w celu dokonania zwrotu
niewykorzystanej dotacji. Polecenie przelewu wystawia upowazniony pracownik Urzedu
Gminy na podstawie dokumentu uzasadniajacego przygotowanie polecenia przelewu.
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Polecenie przelewu zatwierdzaja do realizacji dwie osoby w skladzie okreélonym w bankowej
karcie wzoréw podpiséw o0sob upowaznionych do skladania dyspozycji finansowych.
Przelewu dokonuje si¢ za pomoca bankowego systemu elektronicznego. Osobami
upowaznionymi do akceptowania, zatwierdzania, zlozenia indywidualnego podpisu
elektronicznego i realizacji drogg elektroniczng sg pracownicy wskazani w bankowej karcie
wzordw podpiséw obowigzujacych w Gminie Twordg.

-2, Wyciag bankowy

Wyciag bankowy odzwierciedlajacy przeptywy pienigzne na rachunkach bankowych Organu
Finansowego Gminy i Urzedu Gminy Twordg sprawdza pod wzgledem merytorycznym
i formalno-rachunkowym oraz kwalifikuje dowéd do ujecia w ksiggach rachunkowych
Zastepca Skarbnika Gminy lub w zastgpstwie upowazniony pracownik ksiggowosci
budzetowe].

5. Sprawozdania RB 28S o wydatkach projektu.

Sprawozdanie o wydatkach poniesionych przez jednostki realizujace projekt wstepnie
sprawdza Skarbnik Gminy. Sprawozdanie jest podstawg wystawienia przez Zastepce
Skarbnika Gminy lub innego pracownika upowaznionego polecenia ksiegowania rozliczenia
srodk6w na realizacje projektu.

6. Sprawozdania RB 278 o dochodach projektu,
Sprawozdanie o dochodach otrzymanych przez Gming Twordg sporzadza inspektor Pani
Martyna Kaleta. Sprawozdania Rb-27S wstepnie sprawdza Skarbnik Gminy.

7. Polecenie ksiggowania

Wystawia si¢ w celu zaksiggowania zrealizowanych wydatkéw projektu i innych zdarzen,
ktére nie moga by¢ dokumentowane innym dowodem ksiggowym a takze w celu ujecia
w ewidenc]i Organu Finansowego Gminy Twordg planu dochodow i wydatkdw zwigzanych
z realizacjg projektu. Pracownikiem upowaznionym do wystawiania PK jest Zastepca
Skarbnika Gminy lub w zastepstwie upowazniony pracownik ksiegowosci budzetowej.

Przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw

Dokumenty zwigzane z ewidencja projektu w ksiggach Organu Finansowego Gminy Twordg,
i jednostki Urzgdu Gminy takie jak: polecenia przelewn, wyciggi bankowe, kopie
sprawozdania Rb-27S o dochodach, Rb-285 o wydatkach, PK, wydruki oraz pozostala
dokumentacja, ktora powstata w siedzibie Gminy Twordg w zwigzku z realizacja projektu
nPoprawa efektywnosei ksztalcenia ogdlnego uczniéw z terenu Gminy Tworég” sa
przechowywane w siedzibie Urzedu Gminy Twordg, ul. Zamkowa 16.

Oryginaly dowodow ksiggowych dotyczacych projektu przechowywane sa w Referacie
Finansowym (budzetowym) w czasie realizacji projektu oraz dwa lata po zakonczeniu
i rozliczeniu projektu.
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Wszystkie oryginaly dokumentéw finansowych dotyczace projektu przechowywane sg
w odrebnym segregatorze oznaczonym numerem projektu. Kopie dokumentéw znajduja sie
w segregatorach ogdlnej dokumentacji finansowo ksiegowej. W przypadku przediuzenia
realizacji projektu na lata nastepne kopie dokumentacji znajdujg si¢ w segregatorach ogdlnej
dokumentacji finansowo ksiggowej w kolejnych latach realizacji projektu.

Po uptywie okresu, o ktérym mowa wyzej catosé dokumentacji przekazuje sie do Archiwum
Urzedu Gminy Twordg znajdujacego si¢ w siedzibie budynku.

Dokumentacje opisana na teczkach, oznaczonych logo Unii Europejskiej, nazwa, numerem
projektu oraz informacja, ze dokumenty nalezy przechowywaé przez okres pigciu lat
poczawszy od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu, w ktérym ujeto ostateczne wydatki
dotyczace zakonczenia projektu. Dokumentacj¢ przekazuje si¢ za potwierdzeniem
pracownikowi Urzedu Gminy prowadzacemu sktadnice archiwum.

Za przekazanie dokumentacji do archiwum odpowiedzialna jest Pani Danuta Mréwka —
inspektor ds. ksiegowosci budzetowej, natomiast za przyjecie Pani Anna Jaksik -
podinspektor ds. gospodarki gruntami i lenictwa lub w zastepstwie upowazniony pracownik.

Ochrona zbioru ksiag rachunkowych projektu w formie elektronicznej polega na wykonaniu
kopii bezpieczefistwa na plytach CD lub innym nosniku informatycznym na koniec kazdego
dnia pracy za co odpowiedzialny jest Informatyk - Pan Sebastian Dziechciarczyk lub
w zastgpstwie osoba upowazniona. Stosowany jest odpowiedni poziom zarzadzania dostepem
do danych pracownikéow (imienny kod uzytkownikéw) Na koniec roku budzetowego nalezy
wydrukowaé ksiegi rachunkowe oraz wykonaé archiwizacje dokumentéw w postaci
elektronicznej na plycie CD zapewniajgc odtworzenie ksiag w formie wydrukow. Piyta CD
powinna by¢ zdeponowana w depozycie w Banku Spétdzielczym w Tworogu.

Procedura Kontroli Finansowej projektu.

Dla zapewnienia prawidlowego ujgcia w ewidencji Organu Finansowego Gminy Twordg oraz
w jednostce realizujgcej zadanie — Urzad Gminy Tworég projektu ,,Budowa sieci kanalizacji
sanitarnej podci$nieniowej w miejscowosci Nowa Wie§ Tworoska wraz z pompownia
prézniowo tloczng i rurociagiem tlocznym” konieczne jest wykonanie czynnosci kontrolnych
przez nizej wymienionych pracownikéw Urzedu Gminy w Tworogu: |

1. Martyna Kaleta — inspektor ds. ksiggowosci budzetowej w zastgpstwie upowazniony
pracownik ksicgowosci budzetowe;j:

a) kontrola merytoryczna, formalno-rachunkowa wyciggdéw bankowych,
b) kontrola dokumentdéw zakwaliftkowanych do ujecia w ksiegach rachunkowych Organu,
¢) kontrola operacji bankowych wykonanych droga elektroniczna,
d) konirola stanu rozliczenia §rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje projektu

na podstawie sprawozdania Rb-28 S o wydatkach,
e) kontrola stanu dokumentéw przekazanych do archiwum Urzgdu Gminy w Tworogu.
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2. Marek Broll — Zastepca Skarbnika Gminy lub w zastepstwie upowazniony pracownik
ksiggowosci budzetowej:

a)

b)
c)

kontrola dokumentéw zakwalifikowanych do ujgcia w ksiggach rachunkowych jednostki
— Urzgdu Gminy

kontrola formalno-rachunkowa ztozonych wnioskéw o platnosé,

kontrola formalno-rachunkowa rozliczenia zadania i przekazania rozliczefi do Zarzadu
Wojewodztwa Slaskiego pelniacego role Instytucji Zarzadzajace,

3. Renata Krain — Skarbnik Gminy w zastepstwie Marek Broll — Zastepca Skarbnika Gminy:

2)
b)

c)

d)
¢)

kontrola dokumentéw stanowigeych podstawe wystawienia polecenia przelewu,

kontrola pod wzgledem formalnym sprawozdan RB 27S o dochodach oraz Rb-28S
o wydatkach na realizacj¢ projektu ,

kontrola przygotowanych polecefi ksiggowania dotyczacych dochodéw i wydatkéw
projektu,

kontrola kompletnosci dokumentu przed zatwierdzeniem do przelania — zaplaty,

kontrola wykonywana w ramach ogdlnego nadzoru finansowo-ksiggowego w zakresie
ewidenc}i operacji dotyczacych projektu w ksiggach Organu 1 jednostki Urzedu Gminy.

5. Kontrola nastepna sprawowana przez Panig Bozene Kadela inspektora ds. kontroli
wewnetrznej upowazniong przez Wéjta Gminy Tworég, Zarzad Wojewddztwa Slaskiego
pelnigey role Instytucji Zarzadzajacej oraz przez inne podmioty uprawnione na podstawic
odrebnych przepisow.
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