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Zarzadzenie Nr ...
Wajta Gminy Tworog
z dnia 31 pazdziernika 2019 r.
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w sprawie inwentaryzacji rocznej:

W oparciu o art. 26, 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz.U. z 2016 roku poz. 1047) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 roku, poz. 1870 ze zmianami) instrukcjg
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji Woéjta Gminy Tworég — Zarzadzenie nr
316/268/2011 z dnia 30 wrzeénia 2011 roku.

Zarzadzam:

§1.

Inwentaryzacje roczng aktywow i pasywoéw za rok 2019 przeprowadza si¢ wedlug

nastepujacego planu:

1. drogg spisu z natury:
a) Srodkow pienigznych w Urzedzie — wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 r,
b) materialdw w magazynach, w tym takze paliwo w bakach samochodéw i pojazdoéw —
wedltug stanu na dzien 31 grudnia 2019 .,
¢) $rodkow trwalych i pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu — wedlug stanu na dzien
31 pazdziernika 2019 r. za wyjatkiem do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

d) drukow scistego zarachowania — wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2019 r.

2. drogg uzyskania potwierdzenia salda:

a) Srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych i pozyczek
(w tym udzielonych), posiadanych akcji i udziatdow w spotkach — wedhug stanu na dzien
31 grudnia 2019 .,

b) naleznosci od kontrahentéow, naleznosci i zobowiazan z tytuléw publicznoprawnych
wobec 0s6b prowadzacych ksiegi rachunkowe — wedlug stanu na dzien 30 listopada
2019 r.,

¢) skladniki majatkowe bedace we wladaniu innych jednostek a znajdujace si¢ w ksie;gach

Urzgdu — wedtug stanu na dzien 30 listopada 2019 r.



3. w formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

i weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja sald):

a) naleznosci spornych i watpliwych,

b) rozrachunkéw z pracownikami,

¢) naleznosci 1 zobowigzan publicznoprawnych wobec o0séb nieprowadzacych ksiag

rachunkowych,

d) innych nie wymienionych wyzej aktywow i pasywow,

wediug stanu na dzien 31.12 2019 r. w tym:

grunty,

prawa wieczystego uzytkowania,

wartosci niematerialne i prawne,

srodki trwate w budowie oraz do ktérych dostep jest znacznie utrudniony (np. rurociggi
w ziemi),

rozliczenia migdzyokresowe,

nieruchomosci (budynki, budowle, lokale) nie objete coroczng inwentaryzacja droga

spisu z natury.
§2.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1.

Przewodniczacy Komisji — Bozena Kadela.

2. Zastgpea Przewodniczgcego — Kalus Katarzyna.

3.

Czlonek Komisji — Magdalena Ziaja.

§ 3.

Zespoty spisowe do dokonania inwentaryzacji aktywow 1 pasywow ujetych w ksiegach

rachunkowych powotuje Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 3 dni od

wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia,

§ 4.

Przeprowadzenie spiséw z natury oraz oceng przydatnoscei gospodarczej sktadnikéw majatku

objetych spisami nalezy zakonczy¢ do dnia 31 grudnia 2019 roku.




Wiw terminie prawidlowo wypelnione arkusze spisowe oraz rozliczone jako druki scislego
zarachowania przewodniczacy przekaZze referatowi ksiggowodci budzetowej Urzedu Gminy

w celu poréwnania ze stanem ksiegowym i wyliczenia réznic inwentaryzacyjnych.

Za rozliczenie inwentaryzacji (poréwnania ze stanem ksiggowym i wyliczeniem t6znic
inwentaryzacyjnych) czyni¢ odpowiedzialng Paniag Martyne Kaleta — inspektora ds. ksiegowosci

budzetowej.

Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu i wyniku inwentaryzacji droga
spisu z natury (za wyjatkiem $rodkéw pienigznych, drukéw Scistego zarachowania i zapaséw
materiatéw) wraz z dokonaniem oceny przydatnosci gospodarczej skladnikéw majatkowych

w terminie do 15 grudnia 2019, w pozostatych przypadkach do dnia 15 styeznia 2020r,

§5

W przypadku wystapienia roznic inwentaryzacyjnych zobowigzuje przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu w sprawie
przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw ich rozliczenia,
a takze sporzadza sprawozdanie z przebiegu i wyniku inwentaryzacji, uzyskania akceptacji
Skarbnika i przedstawienia ich do zatwierdzenia Wojtowi Gminy w terminie do 15 stycznia

2020 roku.
§6

udzieli¢ winni:
¢ przewodniczgca komisji inwentaryzacyjnej,
» zastepca skarbnika gminy.

§7.

Nadz6r nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie 7 dniem podpisania.




