WOJIT
GMINY TWOROG
wqj. élgskie
Zarzadzenie Nr 81/2020
Wéjta Gminy Tworég
z dnia 22 kwietnia 2020 roku

w sprawie ustalenia procedur dotyczacych pobierania i odprowadzania dochodéw
zwigzanych zrealizacjy zadah z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego odrebnymi ustawami

Na podstawie art. 30 ust. 1 iart. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 22019r. poz. 506 z p62n. zin.) oraz art. 255 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pézn. zm.) '

Wéjt Gminy Twordg zarzadza:

§ 1.

Zobowigzuje si¢ Kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Twordg realizujacych
wramach swoich planéw finansowych zadania z zakresu administracji rzadowej oraz inne
zadania zlecone odrebnymi ustawami do terminowego pobierania i odprowadzania na rachunek

podstawowy budzetu Gminy Twordg dochodéw budzetowych zwigzanych z realizacjg tych
zadan.

§ 2.

1. Za dochowanie obowigzujacego terminu uznaje sie przekazanie przez Kierownika
jednostki organizacyjnej oraz Gléwnego Ksiggowego Urzgdu Gminy na rachunek

podstawowy budzetu Gminy Twordg zrealizowanych dochodéw wedtug stanu
srodkéw na rachunku na:

a) 10 dzien miesigca - w terminie do 13 dnia danego miesiaca;

b} 20 dzien miesigca - w terminie do 23 dnia danego miesigca;

c) ostatni dzien kwartatu — w terminie do 5 dnia m-ca nastepujacego po zakonczeniu
kwartatu.

2. Pobrane do dnia 31 grudnia i nieprzekazane do kofica roku na rachunek podstawowy
budzetu Gminy Tworég dochody, jednostka organizacyjna winna przekazaé w terminie
do 5 stycznia roku nastgpujgcego po roku budzetowym, a gdy ten dzien jest dniem
wolnym od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

§ 3.

Srodki, ktére wplyng na rachunek bankowy Urzedu Gminy (jako jednostki budzetowej),
stanowigce dochody budzetu panstwa z tytuhu realizacji zadas z zakresu administracji rzadowej -

oraz innych zadan zleconych odrebnymi ustawami winny by¢ przelewane na rachunek
podstawowy budzetu Gminy.

§ 4.

1. Dochody, o ktérychmowaw § 11§ 2 niniejszego Zarzadzenia sg przekazywane na
rachunek podstawowy budzetu Gminy wraz z naleznymi odsetkami:
1) pobranymi od dtuznikéw z tytutu nieterminowo regulowanych naleznogci
stanowigcych dochéd budzetu panstway



2) naliczonymi w wysokogci jak dla zalegtosci podatkowych w przypadku
nieodprowadzonych dochodéw w terminach, o ktérych mowa w § 2 zarzadzenia.

. W przypadku niedotrzymania terminu przekazania $rodkéw na rachunek podstawowy
budzetu Gminy Twordg, zobowiazuje sie Kierownikéw jednostek organizacyjnych
Gminy oraz Gtéwnego Ksiggowego Urzedu Gminy, do przediozenia Skarbnikowi
Ominy, w formie pisemnej, szczegélowych wyjasnien dotyczacych przyczyn
powstalych opdznien.

§5.

. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy oraz Gtowny Ksiggowy Urzedu Gminy
wraz z dokonaniem przelewu zrealizowanych dochodéw budzetowych zwigzanych
zrealizacja zadah z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadat zleconych,
sporzadzaja i przekazuja do pracownika ds. budzetu Referatu Finanséw Urzedu Gminy
w terminach, o ktérych mowa w § 2 zarzadzenia szczegélowe rozliczenie wg tytuléw
naleznosci i poszczegolnych odbiorcéw.

. Powyzsze rozliczenie w swojej tresci powinno zawieraé obowigzujacy klasyfikacje
budzetowa, jak réwniez warto$¢ procentows i kwotows przyslugujacych gminie
uzyskanych wplywow, zgodnie z zalaeznikiem nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

. Zobowigzuje si¢ Kierownikéw Referatéw Urzedu Gminy i Dyrektoréw jednostek
organizacyjnych realizujacych w ramach swoich planéw finansowych zadania z zakresu
administracji rzagdowej oraz inne zadania zlecone do sporzadzenia informacji dot. %
wartosei przystugujacego Gminie potracenia na dochody wiasne z pobranych dochodéw
Skarbu Panstwa, zgodnie z zalgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
Kierownicy Referatéw Urzgdu Gminy przekazuja wiw informacje Gléwnemu
Ksiggowemu Urzedu Gminy, natomiast Dyrektorzy jednostek organizacyjnych
pracownikowi ds. budzetu Referatu Finanséw Urzedu Gminy.

. Informacja i rozliczenie stanowigce zalaczniki Nr 1 i 2 do zarzadzenia, podpisane
przez Dyrektora jednostki organizacyjnej i gléwnego ksiggowego Iub odpowiednio
Kierownika Referatt Urzedu Gminy winny byé przekazane w formie dokumentu
papierowego.

. Przekazujgc pobrane $rodki na rachunek podstawowy budzetu Gminy nalezy
kazdorazowo sporzadzié:

1) odrgbny przelew obejmujgcy zrealizowane dochody podlegajace odprowadzeniu na
rachunek dysponenta czgsei budzetowej (Slaski Urzad Wojewodzki),

2) odrgbny przelew dotyczacy dochoddw przystugujacych Gminie Twordg z tytutu
zrealizowanych zadan z zakresu administracii rzadowej oraz innych zadan zleconych,
ktére Gmina ma prawo potracié od zrealizowanych dochodéw na rzecz budzetu
panstwa w wysokosci wynikajacej z obowiazujgcych przepisow w tym zakresie.

§ 6.

. Pracownik ds. budzetu Referatu Ksiegowosci, przekazuje otrzymane dochody, o
ktérych mowa w § 11 2, pomniejszone o dochody budzetowe przystugujace Gminie
Twordg, na rachunek Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego wedtug stanu §rodkéw
okreslonych na:

a) 10 dziel miesigca - w terminie do 15 dnia danego miesigca;

d) 20 dzien miesiaca - w terminie do 25 dnia danego miesigca;

. Otrzymane do dnia 31 grudnia i nieprzekazane do konica roku dochody, o ktérych mowa
w § 112, pracownik ds. budzetu Referatu Ksiegowosci winien przekazaé na rachunek




$la,skiego Urzgdu Wojewddzkiego, w terminie do 8 stycznia roku nastepujacego po
roku budzetowym.

§7.

1. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Kierownikom Referatéw Urzedu Gminy Twordg,
Dyrektorom gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Tworég oraz Gléwnemu
Ksiggowemu Urzedu.

2. Nadzor nad prawidlowym wykonaniem Zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 8.

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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