G Zarzadzenie Nr 182A/2020

Aw.u_}. dlrctie Wojta Gminy Tworog
z dnia 31 sierpnia 2020 roku

w sprawie okre§lenia wytycznych dla gminnych jednostek organizacyjnych
oraz referatéw Urzedu Gminy Tworédg
do opracowania projektu Uchwaly budzetowej na 2021 rok

Na podstawie art. 30 ust.1 , art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzic

gminnym (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z pézn. zm.), art. 233 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r,, poz. 869 z pdZn. zm.) w wykonaniu Uchwaty Rady
Gminy Twordg Nr LV/558/2010 z dnia 28 czerwca 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem
Uchwaly budzetowej Gminy Twordg, szczegotowosci projektu budzetu oraz rodzajéw materiatow
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu.

zarzgdza sig, co nastgpuje:

§1.

Okredla sie dla gminnych jednostek organizacyjnych oraz komérek organizacyjnych Urzedu Gminy
nastepujace wytyczne do opracowania projektu Uchwaly budzetowej na 2021 rok:

L.

2.

3

Materialy nalezy opracowaé zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z pozn. zm.) i obowigzujacymi przepisami
branzowymi — majgc na uwadze obecne realia finansowe, hicrarchi¢ potrzeb, celowo$é i
ograniczenie planowanych wydatkéw wylacznie do wydatkéw niezbednych.

Materialy winny skfadaé si¢ z planu dochodéw i wydatkéw z wyszczegdlnieniem zadan
whasnych i zleconych, biezacych i majatkowych /w szczegdlowosci klasyfikacji budzetowef
okreslonej rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r (tj. Dz. U. z 2014 r,,
poz. 1053 z pézn. zm.) — przy czym dochody w ukladzie dzialow, rozdziatow i Zrodel, a
wydatki - dziatéw i rozdziatdéw i paragraféw oraz zadan

- zgodnie z zatagcznikami Nr 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia.

Wrydatki - w zglaszanych potrzebach do projektu budzetu nalezy zabezpieczy¢ w pierwszej
kolejnosci érodki na:

a. zadania wlasne gminy wynikajace z ustaw:

-z 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. 22020 r., poz. 713 z p6Zn. zm.)
- z24 lipca 1998 r. 0 Zmianie niektorych ustaw okreslajacych kompetencje

organdéw administracji publicznej w zwigzku z reformg ustrojowa

panstwa (Dz. U. Nr 106, poz. 668 z pézn. zm.)
w tym z uwzglednieniem potrzeb w zakresie realizacji czgsci zadah wlasnych przy
wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi na zasadzie wspierania, powierzania
wzglednie zakupu ustug, w rozbiciu na poszczegdlne grupy wraz z kalkulacja kosztow,
przy czym przygotowania do wspierania realizacji powyzszych zadan przez organizacje
pozarzgdowe winny by¢ rozpoczete jeszeze w roku biezacym,

b. zadania wynikajgce ze statutowej dziatalnoéci gminy i jednostek organizacyjnych
powotanych przez gmine,

c. zadania zlecone w szczegdlowosci: zadanie, podzadanie, dzialanie, ze wskazaniem
podstawy prawnej ich realizacji, w wysokosci spodziewanych do uzyskania dotacji z
budzetu panstwa,

d. zadania wynikajgce z wicloletnich strategii, kierunkow dziatan i programow przyjetych



uchwatami Rady Gminy,
e. zadania realizowane na podstawie zawartych porozumiefi (uméw), w tym porozumien
zawartych z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego

- zgodnie z zalacznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia

f. realizacje zobowigzan finansowych wynikajacych z podpisanych umoéw na okres
przekraczajacy rok budzetowy 2020, w tym przypadajace na rok 2021,

g. wydatki na przedsigwzigcia, w tym :
- biezace realizowane ze $rodkow funduszy strukturalnych, innych srodkow
pochodzacych z Unii Europejskiej oraz innych $rodkéw zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi,

- inwestycyjne, w tym zaplanowane jako Wieloletnie Przedsigwzigcia Inwestycyjne
Gminy, bgdz nowe zadania inwestycyjne o istotnym znaczeniu dla Gminy — po petnym
przygotowaniu — z uwzglednieniem wszystkich Zrédet ich finansowania,

- programy nie inwestycyjne uchwalone przez Rad¢ Gminy,

zgodnie z kwotami wynikajacymi z wieloletnich przedsigwzig¢ biezacych i inwestycyjnych z
uwzglednieniem wszystkich Zrddet ich finansowania

- zgodnie z zatacznikiem Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

Dochody nalezy oszacowat w oparciu o obowigzujace przepisy, dla kazdego zrodla
dochoddéw gminy na realnym poziomie ich uzyskania z uwzglednieniem naleZnosci z lat
ubieglych z uzasadnieniem,;

- jezeli zaklada si¢ wzrost dochoddw wyjasnienie czy uwzgledniono waloryzacje oplat/stawek
i wskazanie jaki bedzie ich Srednioroczny procent wzrostu,

- jezeli planuje sie dochody nizsze wyjasnienie przyczyn obniZenia si¢ planowanych
wplywéw i wskazanie przyjetych zalozef.

Dochody z tytutu oplat i kar za korzystanie ze srodowiska oraz wydatki z tych dochodéw
finansowane nalezy wskaza¢ w ukladzie klasyfikacji budzetowe] w szczegblowosci do
rozdzialdow, z wyszczegolnieniem realizatorow i zadan

—zgodnie z zalgeznikiem Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

. Dochody z tytutu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz wydatki
realizowane z tych dochodéw nalezy wskazaé w ukladzie klasyfikacji budzetowej w
szczeglnodei do rozdziatow, z wyszezegdlnieniem realizatorow I tytutow

zgodnie z zalacznikiem Nr 5/1 do niniejszego zarzadzenia.

Potrzeby na zadania remontowe (wylacznie wynikajace z udokumentowanego zlego stanu
technicznego lub stanowigce kontynuacje zadan juz rozpoczetych) lub inwestycyjne
jednoroczne (realizowane poza WPF) nalezy przedstawi¢ na najblizszy rok ze szczegdlnym
opisem w wartosciach globalnych.

zgodnie z zatacznikiem Nr 6 do ninigjszego zarzadzenia.



8. W przypadku zaplanowania nowych przedsigwzig¢ nalezy uzasadni¢ koniecznosé
uwzglednienia w planie (wskazal przepis prawny naktadajacy obowigzek realizacji) i
oszacowa¢ skutki finansowe ich realizacji w latach nastepnych.

9. Projekty planéw  instytucji kultury i samodzielnego publicznego zakladu opieki
zdrowotnej nalezy opracowaé z wyodrebnieniem celow, zadan wraz z propozycja dotacji
celowej

zgodnie z zatacznikami Nr 7, 8 i 8.1 do niniejszego zarzadzenia.

10. Wnioski do projektu budzetu (dotyczy zadahn wlasnych Gminy jednorocznych) zgloszone
przez Komisje Rady Gminy, Radnych oraz Rady Jednostek Pomocniczych po dokonanej ich
weryfikacji (z punktu widzenia przepiséw prawa, mozliwoéci realizacji w roku budzetowym)
nalezy uwzgledni¢ w materiatach planistycznych z zaznaczeniem, ze wniosek zostat ztozony
przez Komisje Rady Gminy, Radnych lub Rady Jednostek Pomocniczych.

11. Planowane wielkosci nalezy ustali¢ w oparciu o:

a. rzetelne przeanalizowanie pod wzglgdem merytorycznym (zadania rzeczowe) i
finansowym (dochody i wydatki) wykonania budzetu za 6 miesiecy oraz przewidywanego
wykonania za 2020 rok poprzedzone doktadng kalkulacjg — z uwzglednieniem wydatkéw
rzeczowych zwiazanych z biezaca realizacjg zadan na poziomie nie wyzszym niz w roku
biezacym, przy zalozeniu konsekwentnej ich racjonalizacji,

b. realne Zrédla dochodow, uwzgledniajac przypisy 1 naleznosci biezace oraz zaleglosci z lat
ubieglych,

c. normy, ceny, stawki i skladki ( w tym skiadki czlonkowskie na rzecz organizacji — z
podaniem nazwy organizacji, podstawy prawnej przynaleznosci oraz kalkulacji sikiadek
ptaconych w roku biezacym i w przysztym)

d. zatrudnienie ( zgodnie z zatwierdzonym planem etatéw) i fundusz wynagrodzef na
poziomie roku biezacego z uwzglednieniem wprowadzonych w trakcie 2020 roku zmian,
na ktore jednostka uzyskata zgode oraz przyjetego na 2021 r. minimalnego wynagrodzenia
Za prace.

- zgodnie z zalacznikiem Nr 9 do niniejszego zarzgdzenia

12. Ustala sie, ze suma zapotrzebowania na wydatki biezgce zglaszana przez poszczegdlnych
dysponentow srodkéw po wylaczeniu:
- wynagrodzen i pochodnych,
- remontow,
- wydatkéw na realizacje programéw wspoHinansowanych srodkami pomocowymi,
- wydatkéw na odsetki od kredytéw i pozyczek,
- nowych zadan ze wskazanym Zrédlem finansowania,
powinna by¢ poréwnywalna z planem ustalonym wg stanu na 1 stycznia 2020 r.

12. Ponadto zobowigzuje si¢ jednostki do wskazania konkretnych dziatan
przewidzianych do realizacji w 2021 roku zmierzajacych w kierunku racjonalizacji kosztow
oraz sposobdw zwigkszenia wptywdw do budzetu gminy,

§2.

Kompletne dokumenty

- w_wersii_papierowej oraz elektronicznej zawierajace podstaw¢ prawng dla kazdego zrddia
" dochodéw i wydatkéw, kalkulacjg wydatkow oraz uzasadnienie celowosci i zasadnosei kazdego
planowanego wydatku, podpisane przez pracownika merytorycznego, kierownika referatu/jednostki
oraz glownego ksiggowego Urzedu/jednostki i opracowane wedtug zalgcznikdw do niniejszego
zarzadzenia nalezy skiada¢ do Skarbnika Gminy w nieprzekraczalnym terminie do 10 pazdziernika
2020 roku.




- termin opracowania planiw finansowych przez zaklad opieki zdrowotnej ustala Skarbnik
Gminy.

§3.

Zobowigzuje sie dyrektordw jednostek organizacyjnych Gminy Twordg oraz kierownikéw komoérek
organizacyjnych Urzedu Gminy do scislego przestrzegania wytycznych okreslonych w  niniejszym
zarzgdzeniu.

§ 4.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powicrza si¢ Zastgpcy Wojta Gminy oraz Skarbnikowi Gminy.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zafacznik Nr 6

do Zarzgdzenia Wojta Gminy Twor6g
Nr 182A/2020

Z dnia 31 sierpnia 2020 r.

Zadanie remontowe / inwestycyjne

dz/rozdz.

remont (bez
_konserwacii) §

nazwa zadania

zakres zadania projekt 2021

__kwota

dz/rozdz.

zadanie
inwestycyjne
jednoroczne §

nazwa zadania

projekt 2021

zakres zadania
kwota

2
3
zakupy rojekt 2021
dzfrozdz. inwestycyjne nazwa zadania zakres zadania P |j<w ota
jednoroczne




nyo4 sa1uoy eu yosAuzdjuaid moypois uels

aujebewim wiy m

nyoJ 2a1u0)y eU UeZEIMOQOZ UBLS

w:__mm‘mEhE wiAy m

nyo4 dBIuoy BU jISOUZDfRU UELS

AunuB mezpng bejop z -

UOAUSEEM MOYPOIS OZ -

aloAysomu|

Azsoy apejsozod ‘gl

~BNisn | MOIBMO] NYEZ G

uezbemoqoz yoAidlubeinez z aoklexyuAm amoy1aspo 19souield 't

elbeziuowe ¢

Auowial g

MONILMOORID ZDBZ1 BU BIUSZOPEIMS ULl -

auzosjods eIuazoaldzagn Bu MPeS -

eliSZpCIBELAM afelsozod -

oM0JOos0 m_:mNUO._mm:Hy -

WA} M

MONIUMODEId 2ozl EU BIUSZOPEIMS | BluszZpoIBeuipA 'L
R i SR RN ) wisjoBo fzsow 1l

(ArAY s1usitidm)

ApouoAzid aje1s0Zod '

eUZoApaWRIU Zzepazids ereysozod -

’ BUZoApawl zepazids eje)sozod -

Zd4N Z piedjuoy -

TWAY )

Rzepazids oZ ApouoAzid '}

131060 ApoyoAzid: |

nyou ya3bzood eu yaAuzdiuaid moypols ues|

nyo. yoyezood BU UBZBIMOGOZ UB]S

myjou yo3kzood eU_1osOUZBjBU UE)S|
3

"1 020z eludisis L¢ elup z
Bosom] Aulws ellop
0Z0Z/vZ8l IN euszpeziez op
LINMUZO 7

3ou 1L,Z0Z eu ZOZ ds obamosueuy nuejd pafoid



Rzsoy afejsozod g

Brysn | molemo) dnyez g

uezBImoqoz
yoAdiuBeioez z aokleyiuim amodlaspo psouied ¢

efcezAuowe ‘¢

fuowal g

MmoMiumooeld Zzo9zZl Bu BIUSZOPEIMS BUUl -

auzosjods elUezZos1dzagn BU DPepR]s -

eiuazpoibeuim speysozod -

. SMOGOSO eluazpolbeuim -

LAY M

MOMIUMooeId ZoozZl BU BIUSZOPEIMS | BIUSZPOIBEUAMA |
il weroBo Aizsoy tll
jepolz yohuur Z - afoejop appsozod p
BMO|32 - Aulwb nyazpng z elbejoq ¢
Auowsl euU eRejop (WA M
emojolwpod - Aulwb nlazpng z efoejoq g
afelsozod -

[2zolepodsob osouleelzp Z -

loujeInyny 12s0UleteIzp z-

WA M

ausem Apousizid ‘|

: ‘wajobio Apoyshzid ‘||
myos yopezood eu yafuzdiusid moxypols uejs)|
myo.t yejkzood eu uezbimoqoz uels

nyou yopbzood U jos0UZO[RY URLS]

304 1Z0Z eu Ainyny 1fon}fysul obamosueuy nuejd pjefoid

"1 0Z0¢ eludials Lg elup z
Bosom | Aulwg elfopn
0c02/vZe8l IN EluDZpeZiey op
g IN Jiuzokez




tAmosueu-omozoszi waleyd wAuozokez z Aupobz 1LZ0Z eu nueid piofoid /..
yazpoibeulm bulfoeiniey kjaqe;] Buozobez z Aupobz 4 LzoZ eu nuejd pfsfoid /,

nyol Jaiucy eu yofuzdiuaid moypois uels
aujebetifm why m

nNYoJ 291U0Y BU UBZBIMOGOZ UEBlS
wEmmmE\_.B why m

m{oJ D2IU0Y BU JISOUZBIRU UBS

aulAofysamur Admyez

aloA)semu]

(WA m'AuluB nyezpng z Blbejop euemosueul) -
[LUAUSEM ILUEYPOIS BUEBMOSLUEUI -

- SA[0ASBMU|

MUAM I




Zatacznik Nr 8/1

do Zarzadzenia Nr 182A/2020
Woéjta Gminy Twordg
z dnia 31 sierpnia 2020 r.

Lp.

Przychody i koszty inst. Kultury- w ujgciu zadaniowym

Wykonanie za 2019 r. Przewidywane
wykonanie za 2020r.

Projekt na rok
2021

2

3 4

5

Przychody z dzialalnosci gospodarczej

|Pozostate przychody

B

|Koszty utrzymania instytucji kultury

Wynagrodzenia osohowe

Wynagrodzenia bezosobowe

Skiadki z tytutu ubespieczen spolecznychiw cz. Dot. wyn.
ujetych w punkcie 112

swiadczenia na rzecz pracownikéw(ujetych w punkcie 1},

Media- energia elekiryczna, cieplna, woda i inne

Zuzycie materialdw(niebednych do utrzymania instytucji
kultury)

Podatki i oplaty

Amortyzacja

JRemonty

10.

Inne kosztty agdine

{ wyszczegonic jakie} :
czynsze, ustugi komunaine itp..

Dotacja z budzetu gminy podmiotowa - w cz¢s<€i
finansujace] utrzymanie instytucji

Realizacja zadan kulturalnych

Nazwa zadania / imprezy kulturalnej

JCel zadania

Planowana/ faktyczna liczba uczestnikow

Przychody uzyskiwane w zwiazku z realizacja zadania

Inne zrodta finansowania realizacjai zadania

IBezposrednie koszty realizacji zadania

\Wynagrodzenia osobowe (w czedci dotyczacej pracownikow
Imerytorycznych realizujgeych zadanie)

[N =Y

Wynagrodzenia bezosobowe

Siiadki z tytutu ubezpieczer spot. (w czesci dotyczace] wy
nagrodzen ujetych w punkcie 11 2)

$wiadczenia na rzecz pracownikéw(ujetych w punkgie 1),

Zuzycie materiatéw(niebednych do realizacji zadania}

G|

Reklama i promocja zadania

hinne koszty realizacji zadania
wyszezegolnié jakie: -

Narzut kosztéw utrzymania instytucii




lDotacja z budzetu gminy podmiotowa lub celowa- w
czesci finansujgcej realizacje zadania

Mierniki realizacji zadania

Koszt realizacji zadania w przeliczeniu na 1 uczestnika

Uwaga:

1. W przypadku realizacji kilku zadan - nalezy dla kazdege zadania wyodrebni¢ wszystkie zrédla jego finansowania i koszty
Zwiazane z jego realizacia

2. Suma kosztéw utrzymania instytucji kultury i kosztow realizacji zadari kulturalnych powinna by réwna ogélnej sumie kosztow
poniesionych przez instytucje.
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