ZARZADZENIE NR 300/2020

WOJTA GMINY TWOROG
z dnia 30 grudnia 2020

w sprawie trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji budzetu gminy Tworog samorzadowych

instytucji kultury.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22019 1.
poz. 506 z pdzn. zm.), art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnoéci kulturalnej (t.j. Dz. U, 22018 r. poz. 1983 z pézn. zm.) oraz art. 44 ust. ] pkt2 i3, ust. 2. ust. 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (1.j. Dz. U z 2019 r. poz. 869 z p6Zn. zm ).

zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu gminy Twordg dla samorzadowych
instytucji kultury, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ wzér umowy o dotacje podmiotowa, zgodnie z zalaeznikiem nr 2 do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 3. Wprowadza sie wzdr umowy o dotacjg celowa na realizacje wydatk6éw majatkowych, zgodnie z
zalacznikiem nr 3

§ 4. Wprowadza si¢ wzor umowy o dotacjg celows na realizacj¢ wskazanego zadania lub programu zgodnie
z zalgcznikiem nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Zastepcy Wojta Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.
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Zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 300/2020
Wojta Gminy Tworog

z dnia 30 grudnia 2020 r.

Tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budietu Miasta Katowice dla
samorzgdowych instytucji kultury.
1. Postepowanie w sprawie przyznawania dotacii

1. Samorzadowe instytucje kultury prowadza dziatalno$¢ w oparciu o ustawe z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosei kulturalnej (tj. Dz. U. z 2018r. poz. 1983 z pézn. zm.).
2. Zgodnie z postanowieniami art. 28 ust. 3 w/w ustawy Organizator przekazuje instytucji kultury $rodki
finansowe w formie dotacji:
- podmiotowej na dofinansowanie dziatalnoéci biezacej w zakresie realizowanych zadait  statutowych, w tym
na utrzymanie i remonty obiektow,
- celowej na finansowanie Ilub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji,
- celowej na realizacj¢ wskazanych zadan i programow.
3, Instytucja kultury ubiegajaca sig o przyznanie dotacji zobowigzana jest do przediozenia Prezydentowi Miasta
Katowice za podrednictwem Wydziatu Kultury w okreslonym terminie nastgpujacych dokumentow:
1/ programu dziatalnogei instytucji na dany rok budzetowy uwzgledniajacy zadania statutowe
zaplanowane do realizacji w danym roku budzetowym wraz z okre$leniem celu oraz miernika realizacji zadafi.
2/ projektu planu finansowego z wyszczegdinieniem:
- spodziewanych przychodéw wiasnych z podziatem na Zrbdia ich uzyskiwania,
- planowanych kosztéw dziatalnosci biezacej,
- planu remontéw oraz kosztéw z nimi zwigzanych,
- planu zadari i zakupéw inwestycyjnych oraz kosztéw z nimi zwigzanych,
- kwoty dotacji podmiotowej 1 celowej o jaka ubiega si¢ instytucja,
- wykaz planowanych zadafi z wyszczeg6inieniem kosztéw i przychodéw w uktadzie zadaniowym z
podziatem na zZrodta finansowania,
- przewidywany stan naleznosci, zobowigzafi oraz $rodkéw pienieznych na koniec roku
poprzedzajacego planowany rok budzetowy.
Dotacja podmiotowa na dofinansowanie dzialalnosci biezgcej w zakresie realizowanych zadan statutowych
bedzic przekazywana i rozliczana w uktadzie budzetu zadaniowego.
4. Wysokosé dotacji rocznej na dziatalno$¢ instytucji ustalona zostaje w oparciu o ztozone projekty planéw po
uwzglednieniu mozliwosei finansowych Gminy Twordg.
5. Wysokosé planowanej dotacji ustala Rada Gminy Tworég w uchwale budzetowej na dany rok.
6. Podstawa gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy instytucji ustalony przez dyrektora z

zachowaniem wysokosci dotacji Organizatora przedstawiony w podziale na planowane przez instytucje zadania.



Instytucja kultury sporzadza plan finansowy zgodnie z przepisami obowigzujgcej ustawy o finansach publicznych
oraz zgodnie z obowigzujacymi Zarzadzeniami Wéjta Gminy Twordg.
7. Korekty w planach finansowych dotyczacych dotacji podmiotowe]j moze dokona¢ dyrektor instytucji kultury,
jesli nie zmienia to wielkosci dotacji z budzetu Gminy, Korekty planu polegajacej na zmianie wysokosci
wynagrodzen osobowych dokonuje dyrektor instytucji kultury’ po przedstawieniu stosownego uzasadnienia, a
nastepnie uzyskaniu pozytywnej opinii nadzorujgcego Zastgpey Wdjta.
8. Korekta planu remontéw finansowanych z dotacji moze nastapi¢ na uzasadniony wniosek dyrektora instytucji
kultury zgodnie z procedura dotyczaca wykonania uchwaty budzetowej.
9, Decyzje w sprawic zadan i zakupéw inwestycyjnych oraz remontéw finansowanych z wiasnych $rodkow
instytucji podejmuje dyrektor instytucji, o czym powiadamia Zasigpcg Wojta poprzez sporzadzenie korekty
planu.
10. Korekte planu finansowego nalezy sporzadzi¢ w trzech egzemplarzach i przekazaé do Zastgpcy Wéjta w
terminie 14 dni po jej dokonaniu, Korektg sporzadzona na dziefi 31 grudnia nalezy ztozy¢ do dnia 31 stycznia
nastepnego roku,
11. Wszelkie zmiany w zakresie przychodéw i kosztéw wymagaja dokonania zmian w rocznym planie
finansowym przy czym ujgte w rocznych planach finansowych przychody stanowia prognozy ich wielkosci a
koszty moga ulec zwigkszeniu, jezeli:

- zrealizowano przychody wyzsze od prognozowanych,

- zwigkszenie kosztoéw nie spowoduje zwigkszenia dotacji z budzetu lub zwigkszenia planowanego stanu

zobowiazar.
12.Instytucja kultury moze otrzymaé dodatkowe srodki finansowe z budzetu Gminy Tworég w trakcie roku
budzetowego w przypadku:

- powierzania jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wezesnie] zadania,

- zaistnienia okolicznodci wymagajacych zwickszenia planowane]j dotacji na dany rok.
W takiej sytuacji instytucja kultury zobowigzany jest zlozy¢ w u Zastepcy Wéjta wniosek o dodatkowe $rodki,
13. Instytucja kultury w przypadku przesunigcia lub zmian w zaplanowanych zadaniach merytorycznych w
danym roku jest zobowigzana do sporzadzenia w trzech egzemplarzach korekty planu merytorycznego w
uktadzie zadaniowym oraz finansowego z uwzglednieniem zmian dokonanych w kosztach rodzajowych do 14
dni.
14. W przypadku rezygnacji przez Instytucje Kultury z zaplanowanego wezesnie] zadania, Organizator ma prawo
do proporcjonalnego obnizenia dotacji podmiotowe;.
15. Ostateczne rozliczenie dotacii nastepuje z chwilg zaakceptowania ztozonych przez instytucje sprawozdan
finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dziatalnoci merytorycznej, w terminach okreslonych przez
Zastepce Wojta. Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach i przekazaé do
Wydziatu Kultury.
16.Instytucja kultury zobowigzana jest do:

pelnej realizacji zadan statutowych zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych



(tj. Dz. Uz 2019 r., poz. 869 z pézn. zm.).
- racjonalnego, celowego i oszczgdnego gospodarowania érodkami budzetowymi z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadowych,
- stosowania wszystkich obowiazujacych przepiséw prawa, w tym ustawy Prawo zaméwien publicznych,
- sporzgdzania okresowych sprawozdan, w tym finansowych zgodnie z obowiazujgcymi przepisami oraz

innych sprawozdali zgodnie z wymogami natozonymi przez Zastgpeg Wojta,

II. Przekazywanie i rozliczanie dotacji podmiotowych
1. Podstawa do przekazywania dotacji podmiotowej samorzadowej instytucji kultury jest umowa, Zawierana co
roku pomigdzy Organizatorem a samorzgdowa instytucjg kultury.
2, Dotacja podmiotowa z wylaczeniem $rodkow finansowych na remonty przekazywana bedzie miesigeznie,
w transzach, na podstawie wniosku zlozonego przez instytucjg.
3. Dotacja zostanie przekazana po ztozeniu i akceptacji wniosku przez Zastgpeg Wojta.

Whniosek o miesieczng transze dotacji powinien przedstawiaé faktyczne potrzeby finansowe i

zawieraé nastepujgce dane:

- plan dziatalnoci merytorycznej w ukladzie zadaniowym na dany miesigc wraz z

wyszczeghInieniem kosztéw poszezegdlnych zadan,

- rozliczenie finansowe za poprzedni miesiac, stan srodkéw na poczatek miesigea,

- przewidywane wptywy wiasne w miesigcu,

- whioskowang wysokos¢ transzy ze srodkéw dotaci,

- przewidywane w danym miesigcu koszty,

- przewidywany stan $rodkéw na koniec miesiaca,

- przewidywane platnosci za prace remontowe w miesigcu.
W przypadku posiadania nadmiernej ilosci §rodkéw finansowych, wnioskowana kwota kolejnej transzy dotacji
moze ulec zmnigjszeniu.
4, Srodki zaplanowane dla samorzgdowych instytucji kultury na realizacj¢ remontow, przekazywane bedg na
whiosek instytucji kultury wraz z uwierzytelnionymi kserokopiami faktur, protokolarni odbioru i zawartymi
umowami.
5. Ostateczne rozliczenie dotacii na dziatalno$é biezaca nastgpowaé bedzie z chwilg zaakceptowania ztozonych
przez instytucje sprawozdaf finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dziatalnodci merytorycznej, w
terminach okreslonych przez Zastgpcg Wojta. Brak uwag do sprawozdania stanowi o jego akceptacii.
6. Sprawozdanie powinno obejmowac:

- dochody (przychody) wg Zrédet ich powstawania,
- wydatki (koszty) poniesione na realizacj¢ dzialalnosei statutowej,
- informacje opisowa z wykonania przychodéw i kosztow,
- remonty i wydatki majatkowe (inwestycje i zakupy inwestycyjne) wraz z zestawieniem dokumentow

potwierdzajacych realizacje zadania,



- rozliczenie etatéw i funduszu plac z wyodrebnieniem elementéw sktadowych
- naleznoéci i zobowiazania, w tym wymagalne (w sprawozdaniu potrocznym i rocznym),
- sprawozdanie z dziatalnodci merytorycznej instytucii,
- stan srodkéw pienigznych na poczatek i koniec roku.
7. Dotacje podmiotowe w czgsei niewykorzystanej do kofica roku budzetowego podlegaja zwrotowi w terminie

do dnia 31 stycznia nastgpnego roku.

11L Przekazywanie i rozliczanie dotacji celowych na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw
realizacji inwestyciji (wydatki majatkowe)
1. Na podstawic zatwierdzonego planu finansowego dyrektor samorzgdowe] instytucji kultury zobowigzany jest do

zlozenia u Zastepcy Wojta nastgpujacych informacji:

- nazwe zadania,

- termin realizacji tj. data rozpoczecia i data zakonczenia zadania,

- kalkulacje kosztéw z wyszezeg6lnieniem Zrédet finansowania w przypadku zadan inwestycyjnych.
2. Powyzsze informacje nalezy przekazaé Zastgpcy Wojta nie pézniej niz 30 dni przed planowanym terminem
rozpoczeciem zadania.
3, Podstawa do przekazania dotacji celowej instytucji kultury jest stosowna umowa, Zawarta pomigdzy
Organizatorem a samorzadowg instytucja kultury.
4. Srodki finansowe z dotacji przekazywane sg na pisemny wniosek Instytucji zawierajacy nazwg zadania, termin
realizacji zadania oraz wnioskowang wysoko$¢ dotacji.
5. W przypadku przekazywania dotacji w transzach warunkiem przekazania kolejnej transzy jest zaakceptowanie
przez Zastgpee Wojta rozliczenia z poprzedniej transzy.
6. W terminie 15 dni od dnia zakoficzenia realizacji zadania instytucja kultury zobowiazana jest do rozliczenia
dotacji poprzez przedlozenie nast¢pujacych dokumentow:

- sprawozdania z wykonania zadania,

- kosztorysu powykonawczego,

- zestawienie dokumentéw potwierdzajacych realizacj¢ zadania,

- uwierzytelnionych kserokopii uméw, faktur i rachunkéw dotyczacych realizacji zadania.

- potwierdzenia wydatkowania $rodkéw dotyczacych realizacji zadania,

- potwierdzenia przyjecia do ewidencji srodka trwatego bedacego rezultatem inwestycji.
7. W przypadku gdy termin wykorzystania dotacji jest krétszy niz rok budzetowy, niewykorzystana czg¢$¢ dotacji
podlega zwrotowi w terminie do 15 dni po uptywie terminu wykorzystania dotacji.
8. W przypadku uzyskania przez instytucj¢ kultury na podstawie obowigzujacych przepiséw zwrotu podatku VAT
za ustugi lub dostawy, z tytutu zadan lub zakupéw inwestycyjnych, dyrektor instytucji zobowigzany jest do zwrotu
réwnowartosci podatku otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek Organizatora w terminie 14

dni od otrzymania lub rozliczenia podatku.



9. Do rozliczenia i zwrotu dotacji celowych stosuje si¢ przepisy ustawy o finansach publicznych.

IV. Przekazywanie i rozliczanie dotacji celowych na realizacje wskazanych zadaf i programow.,

1. Organizator moze zleci¢ samorzgdowej instytucji kultury do realizacji dodatkowe zadanie lub program, nie
wynikajacy z zatwierdzonych planéw zlozonych przez instytucje kultury.
2. Organizator winien okre§li¢ rodzaj i nazwg zadania lub programu, termin realizacji oraz wysoko$¢ Srodkéw
przeznaczonych na jego realizacjg.
3. Instytucja Kultury zobowigzana jest do sporzadzenia kalkulacji kosztéw zadania zleconego w ramach
przyznanych §rodkéw wraz z wyszczegélnieniem przewidywanych przychodéw przy realizacji zadania oraz
przedtozenia go do Zastgpey Wéjta Gminy Twordg.
4, Podstawg do przekazania dotacji celowej samorzadowej instytucji kultury’ jest stosowna umowa, zawarta
pomiedzy Organizatorem a instytucja kultury.
5. Srodki finansowe z dotacji przekazywane sa na pisemny wniosek Instytucji zawierajacy nazwe zadania,
termin realizacji zadania oraz wnioskowang kwotg dotacji.
6. W przypadku przekazywania dotacji w transzach warunkiem przekazania kolejnej transzy jest zaakceptowanie
przez Zastepce Wojta rozliczenia w poprzedniej transzy.
7. W terminie 15 dni od dnia zakofczenia realizacji zadania instytucja kultury zobowigzana jest do rozliczenia
dotacji poprzez przediozenie nastgpujacych dokumentow :

- sprawozdania z wykonania zadania,

- kosztorysu powykonawczego z uwzglgdnieniem uzyskanych przychodow przy realizacji zadania,

- zestawienia dokumentéw potwierdzajacych realizacjg zadania,

- uwierzytelnienie kserokopii uméw, faktur i rachunkéw dotyczacych realizacii zadania,

- potwierdzenia wydatkowania §rodkow.
8. W przypadku gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy nizrok budzetowy niewykorzystana czgs¢ dotacji
podlega zwrotowi w terminie do 15 dni po uplywie terminu wykorzystania dotacji.
9. W przypadku uzyskania przez instytucjg kultury na podstawie obowigzujgcych przepiséw zwrotu podatku
VAT za ushugi fub dostawy dyrektor instytucji zobowigzany jest do zwrotu rownowartodci podatku otrzymanego
lub rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek Organizatora w terminie 14 dni od otrzymania lub rozliczenia
podatku.

10. Do rozliczenia i zwrotu dotacji stosuje si¢ przepisy ustawy o finansach publicznych.



Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia 300/2020

Wiéjta Gminy Tworog
z dnia 30.12.2020 r.
WZOR UMOWY
Umowa o dotacje podmiotowg
zawarta w dniu ......... w Tworogu
POIMIEAZY. .. v iviiiiiie e reprezentowanym przez
P PPN
eierereeiieene e e e Naczelnika- Wydziaku-Kuttury —
zwanym dalej Organizatorem, a
| U - Dyrektor
2 - Glowna Ksiggowa
zwanym dalej Instytucja Kultury
§1

1. W oparciu o ztozony przez Instytucj¢ Kultury plan, Organizator zgodnie z Uchwata Rady Gminy
Twordg fir....covnes o, z dnia............... w sprawic uchwalenia budzetu Gminy na rok.....przyznaje

dotacj¢ podmiotowa w kwocie...... zt na realizacj¢ zadah zgodnie z planem, w tym na remonty

2. Srodki finansowe zostaty zabezpieczone w uchwalonym budzecie Gminy na rok ......... w dziale
......... rozdziale ........... 1 paragrafie ..........

3, Dotacja na dziatalnoé¢ biezacg instytucji przekazywana bedzie w transzach miesiecznych, na podstawie
wnioskéw zlozonych przez Instytucje Kultury.

4. Dotacja na realizacjg zadania bedzie przekazywana na rachunek bankowy Instytucji
KUHUEY NI e e s s e

5. Wniosek o miesieczna dotacje powinien przedstawiaé faktyczne potrzeby finansowe 1 zawieraé
nastepujgce dane:

- plan dziatalnosci merytorycznej w uktadzie zadaniowym na dany miesiac wraz z
wyszczegolnieniem kosztow poszezegolnych zadan,

- rozliczenie finansowe za poprzedni miesiac,



- stan $rodkdéw na poczatek miesiaca,
- przewidywane wplywy wiasne w miesigeu,
- wnioskowana wysokos¢ transzy ze $rodkow dotacji,
- przewidywane w danym miesigcu koszty,
- przewidywany stan $rodkéw na koniec miesiaca,
- przewidywane platnosci za prace remontowe w miesigeu.
6. Srodki finansowe w wysokogci - zaplanowane dla samorzadowych instytucji kultury na realizacje remontow,
przekazywane bgdg na waiosek instytucji kultury. Rozliczenie dotacji na realizacj¢ zadan remontowych
nastepowaé bedzie poprzez akceptacjg rozliczenia zawierajacego uwierzytelnione kserokopie faktur, protokoty
odbioru, zawarte umowy oraz potwierdzenia wydatkowania dotacji.
§2
1. Ostateczne rozliczenie dotacji na dziatalno$¢ biezaca nastepuje z chwila zaakceptowania ziozonych
przez instytucje sprawozdan finansowych i opisowych oraz sprawozdafi z dziatalnosci
merytorycznej, w terminach okreglonych przez Zastgpce Wojta Gminy.
Brak uwag do sprawozdania stanowi o jego akceptacii.
2. Dotacja podmiotowa w czgéci niewykorzystanej do kofica roku budzetowego podlega zwrotowi W
terminie do dnia 31 stycznia nastgpnego roku.
§3
Instytucja Kultury zobowigzana jest do:

- pelnej realizacji zadan statutowych, w ukiadzie zadaniowym,

- racjonalnego, celowego i oszezednego gospodarowania $rodkami budzetowymi z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladowych, zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0
finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r, poz. 869 z pézn. zm.),

- stosowania wszystkich obowiazujacych przepiséw prawa,

- sporzadzania okresowych sprawozdan finansowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pé#n. zm.) oraz innych sprawozdan zgodnie z
wymogami natozonymi przez Organizatora,

- stosowania obowiazujacych Zarzadzeh Wojta Gminy Tworog

§4
Dyrektor Instytuci, ktérej udzielono dotacji podlega odpowiedziainogei z tytulu naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosct za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 1440 z pézn. zm.). Naruszeniem dyscypliny
finanséw publicznych jest:
- wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajacego dotacjg,

- nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji,



- niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.
§5
Instytucja Kultury zobowiazana jest do zamieszczania w materiatach informacyjnych i promocyjnych logo
Gminy Tworog.
§6

1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i o§wiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg umows wymagajg pod
rygorem niewaznosci zawarcia w formic pisemnej aneksu.
2.Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie pisemnej.
3. Wsprawach nieuregulowanych niniejszq umowg obowiazuja przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0
finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdin. zm.).
4. Ewentualne spory powstate w zwiazku z zawarciem 1 wykonywaniem niniejszej umowy Strony beda staraly
sie rozstrzygaé polubownie. W przypadku braku porozumienia spor zostanic poddany pod rozstrzygnigcie

wlasciwego ze wzgledu na siedzibg Organizatora sadu powszechnego.

§7
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym dwa dla Organizatora, a jeden dla

Instytucji Kultury.

Instytucja Kultury Organizator



Zalacznik Nr 3 do Zarzgdzenia Nr
300/2020

Wéijta Gminy Twordg
z dnia 30 grudnia 2020

WZOR UMOWY

Umowa o dotacje celows na realizacje wydatkéw majatkowych

zawarta w dnill.......... w Tworogu
pomigdzy Gming Tworég, reprezentowanym przez

....................................

reprezentowang przez ;

| TSI ~ Dyrektora
2 - Glowng Ksiggowa
Zwang dalej Instytucjg Kultury

§1

1. W oparciu o ztozony przez Instytucj¢ Kultury plan oraz na wniosek dyrektora Instytucji
Kultury, Organizator zgodnie z Uchwata Rady Gminy Twordgnr ................ zdnia w
sprawie uchwalenia budzetu Gminy Twordg na dany rok, przyznaje dotacjg celows w
wysoKo$C vvvvvininnn, , - z na realizacjg wydatkéw......... majatkowych tj. na zakupy inwestycyjne
111 DO w kwocie........ 7t (lub na zadanie inwestycyjne pn........ w kwocie.......... zh)
2. $rodki finansowe na realizacje zadania zabezpieczone sa w uchwalonym budzecie gminy
narok........ w dziale....... rozdziale....... paragrafie.........
3. Dotacja na realizacje zadania okreslona w §1 przekazywana bgdzie w formie przelewu na
rachunek bankowy [nstytucji NF.....oooiviioii i e na
pisemny wniosek instytucit.
4. W przypadku przekazywania dotacji w transzach warunkiem przekazania kolejne) transzy
jest zaakceptowanie przez Zastgpeg Wéjta Gminy rozliczenia z poprzedniej transzy.
5. Wniosek o przekazanie $rodkéw finansowych zawiera:

- nazwe zadania,

- termin realizacji zadania,

- wnioskowang kwotg

§2



Instytucja zobowiazuje si¢ wykonac zadanie okreslone w § 1 oddnia.......... dodnia...............
83

1. Instytucja zobowigzuje si¢ do wydatkowania kwoty dotacji okreglonej w § 1 wylacznie na zadanie
okredlone w § 1 i terminie okreslonym w § 2 zgodnie z kosztorysem stanowigcym zal. nr 1 do umowy.

2. Warost kosztow zadania o ktorym mowa w §1 umowy nie wplynie na zmiang wysokodcei dotacji
Organizatora.

84

1. W terminie 15 dni od dnia zakoficzenia realizacji zadania instytucja kultury zobowigzana jest do
rozliczenia dotacji poprzez przediozenie nastgpujacych dokumentow:

. sprawozdania z wykonania zadania,

. kosztorysu powykonawczego,

. zestawienia dokumentéw potwierdzajacych realizacjg zadania (zab. nr 2),

. uwierzytelnionych kserokopii uméw, faktur i rachunkéw dotyczacych realizacji zadania,

. potwierdzenia wydatkowania Srodkéw dotyczgcych realizacji zadania,
6. potwierdzenia przyjgcia do ewidencji srodka trwatego bedacego rezultatem inwestycji.

2. Rozliczeniu podlegaja koszty 1 wydatki poniesione od dnia......co.oeiceeenn. do dnia.....cccceuennn

3. Ostateczne rozliczenie dotacji nastgpuje z chwila zaakceptowania zlozonych przez instytucje
sprawozdar finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dziatalnosci merytorycznej, w terminach
okre§lonych przez Zastepce Wajta. Brak uwag do sprawozdania stanowi o jego akceptacii.

4, W przypadku gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, niewykorzystana czgsé
dotacji podlega zwrotowi w terminie do 15 dni po uplywie terminu wykorzystania dotacji.

o W B =

§5

Instytucja kultury zobowigzana jest na oryginatach dowodéw ksiggowych zamiescic klauzulg:
-dotacja UG zgodnie Z umowg nif'.........ovveer zdnia........oe

-wydatek ze $rodkéw dotacji w wySOKOSCL..oininniccn s

-wydatek jest zgodny z ustaws z dnia... Prawo zamowiel publicznych, zastosowano tryb...
-sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, formalno - rachunkowym, legalnosci i gospodarnosci.

§ 6

W przypadku uzyskania przez Instytucjg Kultury na podstawic obowigzujacych przepiséw zwrotu podatku VAT
za ustugi lub dostawy, z tytulu zadan lub zakupéw inwestycyjnych, dyrektor instytucji zobowigzany jest do
zwrotu réwnowartosci podatku otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek Organizatora w
terminie 14 dni od ofrzymania lub rozliczenia podatku. / dotyczy dotacji celowych na finansowanie lub
dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji/

§7

Dyrektor Instytucji, ktérej udzielono dotacji podlega odpowiedzialnogei z tytulu naruszenia dyscypliny finansow



publicznych zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r o odpowiedzialnodci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (t.j. Dz.U. 22019 r, poz. 1440 z péin. zm.). Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych
jest:

- wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okre$lonym przez udzielajacego dotacjg;

- nicrozliczenie w terminie otrzymanej dotacji;

- niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokogci.

§8

Instytucja Kultury zobowigzana jest do zamieszczania logo Gminy Tworég w materiatach informacyjnych i
promocyjnych dotyczacych realizacji zadania.

§9

Umowa moze by¢ rozwiazana ze skutkiem natychmiastowym w przypadku razgcego naruszania jej postanowief,
a w szezegblnodei nieterminowego wykonania zadania lub nienalezytego wykonania, zmniejszenia zakresu
merytorycznego lub finansowego realizowanego zadania, wykorzystania dotacji na cele inne niz okreslone w
umowie.

§10

1. Wszelkie zmiany, uzupelnienia i o§wiadczenia skladane w zwigzku z niniejszg umowa wymagaja pod
rygorem niewaznosci zawarcia w formie pisemnej aneksu.

2. Wszelkie watpliwoéci zwiazane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane beda w formie pisemne;j.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg obowiazuja przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pézn. zm ).

4. Ewentualne spory powstale w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony beda staraty
sie rozstrzygaé polubownie. W przypadku braku porozumienia spér zostanie poddany pod rozstrzygnigcie
wlasciwego ze wzgledu na siedzibg Organizatora sadu powszechnego.

§11

Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym dwa dla Organizatora, a jeden dla
Instytucji Kultury

Organizator Instytucja Kultury :

Zalgcznik nr 1 - kosztorys
Zatgcznik nr 2- zestawienia dokumentow potwierdzajacych realizacj¢ zadania



Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 300/2020
Widjta Gminy Tworog
z dnia 30 grudnia 2020

WZOR UMOWY

Umowa o dotacje celowa na realizacje wskazanego zadania lub programu

zawarta w dnitl.......... w Tworogu
pomiedzy Gmina Twordg, reprezentowanym przez

a

reprezentowang przez :
Lo — Dyrektora
2 — Glowna Ksiegowa

Zwang dalej Instytucja Kultury

1. Zgodnie z Uchwala Rady Gminy TWordg nr ......c.covcemuivniisnnnee zdnia............oo0n Organizator
przyznaje dotacje celowg w wWysoKOSCl .eriviiinreiennnnnes 7t na realizacje wskazanego zadania/
JOTL0121 12111110503 RN

2. $rodki finansowe na realizacje zadania/ programu zabezpieczone zostaly w

dziale .........rozdziale........... paragrafie.........

3. Dotacja na realizacj¢ zadania przekazywana bedzie w formie przelewu na rachunek

bANKOWY TNSEYIUCTT IF 1vvvuucserierinremese s st s s e es R na pisemny
wniosek Instytucii.

4, W przypadku przekazywania dotacji w transzach warunkiem przekazania kolejnej transzy jest
zaakceptowanie przez Zastepcy Wojta Gminy rozliczenia z poprzedniej transzy.
5.Wniosek o przekazanie §rodkéw finansowych zawiera:

- nazwe zadania,
- termin realizacji zadania,

- wnioskowang kwotg dotacji.

§2

Instytucja zobowiazuje sie wykona¢ zadanie okreslone w §1 od dnia......... do dnia.



§3

1. Instytucja zobowigzuje si¢ do wydatkowania kwoty dotacji okreélonej w § 1 wytgcznie na zadanie
okreélone w § 1 i terminie okre§lonym w § 2 zgodnie z kosztorysem stanowigcym zal. nr 1 do
Umowy.

2. Wazrost kosztéw zadania o ktérym mowa w §1 umowy nie wplynie na zmiang wysokosci dotacji
Organizatota.

§4

1. W terminie 15 dni od dnia zakoficzenia realizacji zadania instytucja kultury zobowigzana jest do
rozliczenia dotacji poprzez przediozenie nastgpujacych dokumentow:

a. sprawozdania z wykonania zadania,

b. kosztorysu powykonawczego z uwzglgdnieniem uzyskanych przychodow przy
realizacji zadania,

¢c. zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych realizacje zadania(zat. nr 2)

d. uwierzytelnionych kserokopii uméw, faktur i rachunkéw dotyczacych
realizacji zadania,

e. potwierdzenia wydatkowania $rodkow.
Rozliczeniu podlegajg koszty i wydatki poniesione od dnia.....c.couevenvien. do dnig.....c.covuinns

3. W przypadku gdy termin wykorzystania dotacji jest krétszy niz rok budzetowy, niewykotzystana
cze$¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie do 15 dni po upfywie terminu wykorzystania dotacjl.

§5

Instytucja kultury zobowigzana jest na oryginatach dowoddw ksi¢gowych zamiedcié¢ klauzule:

- dotacja UG zgodnie z umowa 0 .....coviiiinnnens z dnig ..

- wydatek ze $rodkéw dotacji w wysoko$ci i,

- wydatek jest zgodny z ustawa z dnia... Prawo zaméwierl publicznych,

- 7astosowano tryb...

- sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym, formaino - rachunkowym,

legalnodci i gospodarnosci.

§6

W przypadku uzyskania przez Instytucj¢ Kultury na podstawie obowigzujacych przepisow zwrotu
podatku VAT za ustugi lub dostawy, z tytutu zadari lub zakupéw inwestycyjnych, dyrektor instytuciji
zobowigzany jest do zwrotu réwnowartosci podatku otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na
rachunek Organizatora w terminie 14 dni od otrzymania lub rozliczenia podatku.

§7

Dyrektor Instytucji, ktorej udzielono dotacji podlega odpowiedzialnosci z tytufu naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r o odpowiedzialnogci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (t.,j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1440 z péin. zm.).

Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest:

7. wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajacego dotacje,
8. nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji,

9. niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.



§8

Instytucja Kultury zobowigzana jest do zamieszczania logo Gminy Twordg —w materiatach informacyjnych i
promocyjnych dotyczacych realizacji zadania.

§9

Umowa moze by¢ rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym w przypadku razacego naruszania jej
postanowien, a w szczegblnosci nieterminowego wykonania zadania lub nienaleZytego wykonania,
zmniejszenia zakresu merytorycznego kub finansowego realizowanego zadania, wykorzystania dotacji na
cele inne niz okreslone w umowie.

§10

1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i o§wiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg umowa wymagaja pod
rygorem niewaznosci zawarcia w formie pisemnej aneksu.

2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bgda w formie pisemnej.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa obowigzuja przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 869 z pdzn. zm.).

4. Ewentualne spory powstale w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniej szej umowy Strony bgda
staraly sie rozstrzygaé polubownie. W przypadku braku porozumienia spér zostanie poddany pod
rozstrzygnigcie wiasciwego ze wzglgdu na siedzibg Organizatora sgdu powszechnego.

§11

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym dwa dla Organizatora, a jeden dla
Instytucji Kultury.

Organizator: Instytucja Kultury:

Zatacznik nr 1 -kosztorys
Zatacznik nr 2 - zestawienia dokumentow potwierdzajacych realizacje zadania



