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w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania oraz obslugi monitoringu
wizyjnego u Urze¢dzie Gminy Twordg

Na podstawie:

1. art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pdzn. zm.);

2. Art. 222 ustawy z dnia 26 czerwcea 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 2018 poz. 917);

3. art. 6 ust. 1 lit. € Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawic swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Gminy Twordg, stanowigey zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza si¢ Zastgpey Wojta Gminy Twordg.
§ 3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
VWO

.................................................

(Wojt Gminy Tworog)



1. Re

Zatgcznik Nr |

do zarzgdzenia Nr ...,
Wojta Gminy Twordg z dnia ............... I

Regulamin funkejonowania monitoringu wizyjnego na terenic Gminy Twordg

§ 1.

gulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w miejscach

zarzadzanych przez Administratora, tj. Wojta Gminy Twordg,

2. Okre$la réwniez miejsca inslalacji kamer systemu na terenie nieruchomodci i terenie
przynaleznym do nieruchomosci, reguly rejestracji i zapisu informacji (obrazu) oraz sposobu
ich zabezpieczania, a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych
o zdarzeniach,

§2.

1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o;

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

monitoringu stacjonarnym — nalezy przez to rozumie¢ odbidr i rejestracje obrazu lub
obrazu | dzwigku, z przestrzeni znajdujacej si¢ w polu widzenia kamer zainstalowanych
w miejscach bedgeych wiasnoscig Gminy Tworog;

systemie monitoringu - nalezy przez to rozumie¢ zespol kamer, urzadzen
przesytlowych, elektronicznych nosnikdéw danych, urzgdzen rejestracji danych,
urzadzen  odtwarzajacych  zarejestrowane  dane  oraz  oprogramowartia
wykorzystywanego w celu osiggnigcia okreslonej funkcjonalnosci w zakresie
monitoringu;

kamerze - nalezy przez to rozumie¢ urzgdzenie shuzace do konwersji optycznego obrazu
otoczenia znajdujacego si¢ w polu widzenia tego urzgdzenia na postaé sygnatu
analogowego lub cyfrowego zapisywalnego na elektronicznych nosnikach informacji;
kamerze stacjonarnej, stacjonarnym systemie monitoringu — nalezy przez to rozumieé
kamerg/system monitoringu, w ktorym kamera/kamery umieszczone na stale w
okreslonych miejscach w poblizu monitorowanej przestrzeni. Stacjonarng kamerg bgdz
stacjonarnym systemem sg rowniez kamera/system, w ktoérych operator zdalnie moze
zmieni¢ ustawienie kamery, zmieniajac tym samym obszar w polu widzenia kamery lub
jej ustawienia, np. poprzez zawezenie lub poszerzenie pola widzenia kamery;
rejestracji obrazu — nalezy przez to rozumied proces zapisu na okreslonego typu no$niku
danych sygnaldéw elektroenergetycznych lub informacji cyfrowej powstale] w wyniku
przeksztalcenia obrazu znajdujacego si¢ w polu widzenia kamery do postaci sygnatow
elektromagnetycznych lub cyfrowych;

otwartej przestrzeni publicznej — nalezy przez to rozumieé miejsca dostepne publicznie,
takie jak ulice, parkingi, place zabaw, place przeznaczone na imprezy masowe, boiska
sportowe, parki przeznaczone do uzytku publicznego i inne obszary o podobnym
przeznaczeniu;

systemie rozpoznawania/analizy obrazu — nalezy przez to rozumie¢ oprogramowanie
lub urzadzenie umozliwiajace w czasie rzeczywistym identyfikacje obiektow, ktore
znalazly sie w polu widzenia kamery, a takze oceng ich zachowan lub intencji;
administratorze danych osobowych (Administratora) - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta
Gminy Twordg;

§ 3.

1. System monitoringu wizyjnego Administratora sklada sig z:
1} kamer rejestrujaeych obraz;
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2) urzadzenia rejestrujgeego i zapisujgeego przesytany obraz na nosniku fizycznym;

3) pozostalych urzadzen infrastruktury monitoringu: zasilacze, monitor podgladu,
urzgdzenia okablowanic.

System monitoringu wizyjnego, a w szezegdlnodei urzadzenia rejestrujgee, musza by¢

zabezpieczone przed dostepem 0sdb nieuprawnionych.

. Rejestracji oraz zapisaniu na noénikach fizycznych podlega tylko obraz (wizja) przesytany

z kamer systemu monitoringu.

Rejestracji oraz zapisanym nagraniom obrazu nie towarzyszy dzwigk.

Okres przechowywanta nagran nie przekracza 5 tygodni.

Po uplywie okresu, o ktorym mowa w pkt. 5, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu zawierajace dane osobowe, podlegaja zniszczeniu poprzez nadpisywanie nowym
nagraniem, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nagrania zostaly zabezpieczone, zgodnie
z odrebnymi przepisami.

§4.

Celem monitoringu jest:

1) podniesienie poziomu bezpieczenstwa ludzi i mienia poprzez ograniczenie zachowan
mepozadanych, destrukeyjnych, zagrazajacych zdrowiu 1 bezpieczenstwu o0sob
przebywajgcych na terenie nieruchomosei oraz w jej poblizu, w celu wezesnego
wykrycia niepozgdanych zdarzen i mozliwosci podjgcia odpowiednich dziatan
prewencyjnych lub interwencyjnych;

2) wspomaganie kontroli dostgpu i zapewnienia bezpieczenistwa mienia oraz znajdujacych
na terenie nieruchomosci ludzi 1 informacii;

3) ustalanie sprawcow czynow nagannych lub zabronionych (zniszczenie mienia,
kradzieze);

4) ograniczenie dostgpu na teren nieruchomodci 0s6b nieuprawnionych, niepozadanych.

Monitoring nie obejmuje pomieszezen sanitarnych, szatni, stotowek, palarni oraz obiektdw

socjalnych oraz pomieszczen udostgpnianych zaktadowej organizacji zwiazkowej.

§5.
Monitoring nie obejmuje pomieszezen sanitarnych, szatni, stotéwek, palarni oraz obiektow
socjalnych.
Nagrania obrazu zawicrajace dane osobowe przetwarza si¢ wylgeznie do celow, dla ktorych
zostaly zebrane, i przechowuje przez okres nieprzekraczajacy 3 miesigcy od dnia nagrania,
o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej.

. Nieruchomosci i obiekty budowlane objete monitoringiem oznacza si¢ w sposob widoczny

i czytelny informacjg o monitoringu, w szczegoélnosci za pomoca odpowiednich znakow.

. Monitoring, w ramach ktérego dochodzi do przetwarzania danych osobowych, wymaga

stosowania s$rodkdéw zabezpieczajacych przetwarzanie tych danych, w szczegdlnosci
uniemozliwiajgeych ich utrate lub bezprawne rozpowszechnienie, a takze uniemozliwienie
dostepu do danych osobom nieuprawnionym.

§ 6.

. Dane zapisane na no$nikach nie stanowig informacji publicznej i nie podiegaja

udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostgpie do informac)i publiczne;j.

Nagrania obrazu umozliwiajace identyfikacje osoby i zarejestrowane oraz przetwarzane
przez Administratora uwazane sa za dane osobowe, do ktdrych stosuje si¢ przepisy
regulujgce ochrong danych osobowych.

Nie udostepnia sie nagraf osobom fizycznym, poniewaz mogloby to naruszy¢ prawa
i wolnosci innych 0sdb trzecich.



1.

2,

3.

§7.

Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo zadania od Administratora:

» informacji oraz kopii danych osobowych,

» sprostowania swoich danych,

» ograniczenia przetwarzania,

» sprzeciwu wobec przetwarzania.

Administrator danych informuje pracownikow Urzedu Gminy o zmianach w monitoringu

nie pozniej niz 14 dni przed wprowadzeniem zmian w tym zakresie, zgodnie z zalgcznikiem

nr3.

Administrator danych spelnia obowigzek informacyjny wobec o0sdb obserwowanych

poprzez:

» wywieszenie tablic informacyjnych o stosowaniu systemu monitoringu wizyjnego,
podajac informacje wymagane w art. 13 RODO zgodnie z zalgeznikiem nr 4,

» oznaczenie budynku i terenu wokél znakami graficznymi takimi jak np.: ,,OBIEKT
MONITOROWANY™ lub ,,TEREN MONITOROWANY™.

. W przypadku instalacji nowych kamer Administrator danych oznacza pomieszczenia

1 teren monitorowany za pomocg znakoéw graficznych, nie pdzniej niz dzien przed ich
uruchomieniem.

Administrator danych przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkow
stuzbowych informuje jg na pismic o stosowaniu monitoring, zgodnie z zalgeznikiem nr 3.

§8.
Dostgp do obrazu i zapisu monitoringu jedynie osoby posiadajace nadane przez
Administratora upowaznienia do przetwarzania danych z monitoringu.
Osoba upowazniona jest do:
1} dostepu do nagrani systemu monitoringu;
2) tworzenia kopii nagrai systemu monitoringu;
3) udostgpniania fragmentéw nagran systemu monitoringu na polecenie Administratora.
Wzor upowaznienia do dostgpu i przetwarzania danych w systemach monitoringu Gminy
Twordg stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
Rejestr upowaznionych 0sob do dostgpu i przetwarzania danych w systemach monitoringu
wizyjnego Gminy Twordg stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§ 8.

Udostepnienie kopii nagrania systemu monitoringu wizyjnego nastepuje podstawie
zfozonego wniosku do Administratora, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgeznik nr 5.
Na polecenie Administratora danych osobowych, osoba upowazniona zgrywa fragment
nagrania z danego rejestratora oraz danych kamer na no$nik zewngtrzny, po czym przekazuje
go wnioskodawcy.

Upowazniona osoba dokonujgca czynnosei zgrywania, prowadzi rejestr udostepnionej kopii
nagrania systemu monitoringu wizyjnego, ktory stanowi zalacznik nr 6.

W przypadku zaistnienia niebezpiecznych sytuacji w godzinach nieobecnosci pracownikéw
szkoly (np. godzinach wieczornych czy nocnych) dziatania wyjasniajace podejmowane
sg na podstawie polecen Administratora danych osobowych,

Zabrania si¢ przebywania uczniéw w pomieszczeniu, w ktdrym znajdujg si¢ monitory
1 rejestratory.

Nie odtwarza si¢ nagran w obecnosci osob nieupowaznionych.



§9.

Administrowaniem, nadzorowaniem oraz monitorowaniem poprawnosci funkcjonowania
systemow monitoringu zajmuje ASI.

Przeglady, naprawy i konserwacje systemdéw monitoringu wizyjnego bedg przeprowadzane
w migjscu uzytkowania tych systemow.

Dokonanie przegladu, naprawy lub konserwacji systemoéw monitoringu wizyjnego poza
miejscem ich uzytkowania dopuszczalne jest wylacznie w przypadku, gdy mozliwe
jest uprzednie dokonanie odpowiedniego zabezpieczenia zgromadzonych na noéniku danych
w migjscu ich uzytkowania poprzez wymontowanie 1 zabezpieczenie nosnika
zgromadzonych danych badZ stworzenie kopii tych, ze danych, a nastgpnie ich trwale
usuniecie z przckazywanego na zewngtrz nosnika.

Dla danego urzadzenia rejestrujgcego prowadzi si¢ dziennik systemu, w ktérym opisuje sie
wszystkie usterki awarie oraz problemy techniczne systemu monitoringu wizyjnego.
Dziennik systemu stanowi zalgeznik nr 7 do niniejszego regulaminu,
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Zataczniknr 1
do regulaminu funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Gminy Twordg

(piecze¢ Administratora Danych)

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 32 ust 4 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych, zwane dalej RODO,
upowazniam

pania/Pana: Sebastiana Dziechciarczyka

do dostepu do systemu monitoringu wizyjnego

Upowaznienie udzielane jest na czas trwania zatrudnienia {do odwotania).

podpis osoby reprezentujacej Administratora Danych



Zalacznik nr 1
do regulaminu funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Gminy Twordg

(pieczeé Administratora Danych)

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 32 ust 4 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych oscbowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych, zwane dalej RODO,
upowazniam

Panig/Pana: Mateusza Skrabania

do dostepu do systemu monitoringu wizyjnego

Upowaznienie udzielane jest na czas trwania zatrudnienia (do odwotania).

podpis osoby reprezentujgcej Administratora Danych
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Zalyeznik nr 3
do regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Urzgdu Gminy Twordg

MONITORING
W celu realizacji obowigzku informacyjnego wynikajgcego z art. 22° § 7 ustawy Kodek pracy
informuje oraz art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(4.52016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL) zwanego dalej rozporzadzeniem
2016/679 RODO informuje, ze:

1. Na terenie Urzedu Gminy Twordg zainstalowano system monitoringu wizyjnego. Celem
funkcjonowania systemu monitoringu jest zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom oraz ochrona
mienia poprzez rejestracj¢ obrazu, Wykorzystanie systemu monitoringu odbywa si¢ bedzie na
podstawie art. 22% ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy oraz art. 9a ustawy z dnia 8
marca 1990r. o samorzagdzie gminnym. Monitoring nie stanowi $rodka nadzoru nad jakoscia
wykonywania pracy przez pracownikow jednostki i nie obejmuje pomieszczen sanitarnych.
Zakresem stosowania systemu monitoringu wizyjnego objgto nastgpujace obszary:

1) Teren przed gldéwnym wejsciem do budynku Urzedu Gminy Tworog,
2) Teren za budynkiem Urzedu Gminy Tworog (parking).

3) Korytarz - parter.

4) Korytarz - | pigtro.

2. Przetwarzanie danych osobowych:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Tworog z siedzibg Urzedu Gminy
w Tworogu przy ul. Zamkowej 16, 42-690 Tworog ktorej przedstawicielem jest Wojt Gminy
Tworog, z ktérym mozna si¢ skontaktowac pod nr telefonu: (32) 285 74 93 lub piszac na adres email:
gmina@tworog.pl;

2) Inspektor Ochrony Danych Osobowych - Przemyslaw Kawa, kontakt: e-mail: iod@csw.edu.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. | lit. ¢ rozporzgdzenia 2016/679
RODO w celu opisanym w pkt. 1;

4) Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom uprawnionym na podstawie
przepisdw prawa;

5) Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane wylgcznie przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania (nie dluzej niz § tygodni). W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowad
w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub pracodawca powzial wiadomo$é, iz mogg
one stanowi¢ dowdd w postgpowaniu, okres przechowywania ulega przedluzeniu do czasu
prawomocnego zakofczenia postgpowania. Po uplywic okresdéw przechowywania, uzyskane w
wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile
przepisy odrgbne nie stanowig inaczej.

6) Przystuguje Pani/Pan:

a) prawo do zadania dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz ich sprostowania, usunigcia
lub ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
a takze prawo do przenoszenia danych;

b) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
z siedzibg w Warszawie (00-193) ul. Stawki 2;

8. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez
w formie profilowania.

Oswiadczam, ze zostalam/em zapoznana/y z zasadami funkcjonowania systemu monitoringu
wizyjnego dzialajgcego w siedzibie Urzgdu Gminy Twordg.

(data i podpis pracownika)






Zalgeznik nr 4
do regulaminu funkcjonowania menitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Gminy Tworég

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
(Monitoring wizyjny)

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzgdowy Unii Europejskiej PL) zwanego
dalej rozporzgdzeniem 2016/679 RODO informujg¢, ze:

1.

5]

0.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Twordg z siedzibg Urzgdu
Gminy w Tworogu przy ul. Zamkowej 16, 42-690 Twordg ktorej przedstawicielem jest Wojt
Gminy Twordg, z ktorym mozna sig¢ skontaktowac pod nr telefonu: (32) 285 74 93 lub piszac
na adres email: gmina@tworog.pl;

. Inspektor Ochrony Danych Osobowych - Przemyslaw Kawa, kontakt: e-mail:

iod@csw.edu.pl;

. Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e rozporzgdzenia

2016/679 RODO w celu zapewnienia bezpieczenstwa osobom odwiedzajgcym Urzad
Gminy, pracownikom oraz zabezpieczenia mienia;

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom uprawnionym na podstawie
przepisow prawa;

. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji

miedzynarodowej;
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane wylgeznie przez okres niezbedny do realizacji
celow przetwarzania (nie dluzej niz 5 tygodni), W przypadku, w ktorym nagrania obrazu
stanowig dowdd w postgpowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub pracodawca powzigl
wiadomos¢, iz mogg one stanowi¢ dowdd w postgpowaniu, okres przechowywania ulega
przedluzeniu do czasu prawomocnego zakoficzenia postgpowania. Po uplywie okresow
przechowywania, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajagce dane osobowe
podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrgbne nie stanowig inaczej,

Przystuguje Pani/Pan:

a) prawo do zadania dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych;

b) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
z siedzibg w Warszawie (00-193) ul. Stawki 2;

. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez w formie

profilowania.






Zalgcznik nr §
do regulaminu funkcjonowania nmonitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Gminy Twordg

WNIOSEK O ZABEZPIECZENIE NAGRAN

.......................... LANIA e
Dane wnioskodawcy:
Imig i Nazwisko
nazwa instytucji
telefon kontaktowy
Do
Wojta Gminy Tworoég

Zwracam sig 7 prosbq o zabezpieczenie danych 7 monitoringu wizyjnego:;
Zakres czasowy:
Lokalizacja:

Cel zabezpieczenia nagran nagrai:

Dodatkowe informacj¢:

----------------------------- L R Y R T T P YT T
RN RN IR NNE PR AR AR RERS kveesn Sesdvssdidinnesiivebnbisndatseitbisiontbbnnisitanosant LR T P LTI T I YT Y e
------- L L L L LT R Ty Y Ty Ty TN L N L R R L L L N T R P T R S LT L)

............................................................

(podpis wnioskodawcy)

Wyrazam zgode na zabezpieczenie/udostepnienie nagran

............................................................

{podpis Wojta Gminy Twordg)



Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
nr 8
(Obstuga korespondencji)

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik
Urzedowy Unii Europejskiej PL) zwanego dalej rozporzadzeniem 2016/679 RODO informujg, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Tworég z siedzibg Urzedu Gminy
w Tworogu przy ul. Zamkowej 16, 42-690 Twordg ktérej przedstawicielem jest Wojt Gminy Twordg, z
ktorym mozna si¢ skontaktowaé pod nr telefonu: (32) 285 74 93 lub piszac na adres email:
gmina@tworog.pl;

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych - Przemystaw Kawa, kontakt: e-mail: iod@csw.edu.pl;

3. Celem  przetwarzania  danych  osobowych  jest  weryfikacja  tozsamo$ci  w  zwiazku
z kierowana do Administratora korespondencja, umozliwiajac udzielenie odpowiedzi oraz wykonanie dziatan
na podstawie zadania osoby, ktdrej dane moga by¢ przetwarzane przez administratora;

4. Bedziemy przetwarzaé Panstwa dane osobowe w zwigzku z realizacjg obowiazku prawnego cigZzgcego na
administratorze (art. 6ust. 1 lit. crozporzadzenia 2016/679 RODO) oraz wykonywaniem przez
administratora zadan realizowanych w interesie publicznym lub sprawowania wladzy publicznej powierzonej
administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e rozporzadzenia 2016/679 RODO);

5. Bedziemy przechowywaé Pani/Pana dane osobowe do chwili zalatwienia sprawy, w ktérej zostaly one

zebrane a nastgpnie — w przypadkach, w ktorych wymagaja tego przepisy ustawy z dnia 14 lipca 1983 1.

o narodowym zasobie archiwalnym iarchiwach (Dz.U. z2018 r. poz. 217 ze zm.) — przez czas okreslony

w tych przepisach;

6. Odbiorcy danyeh osobowych:

a) odbiorcami, do ktérych moga by¢ przekazane Panstwa dane osobowych beda strony iuczestnicy
postepowan lub organy wlasciwe do zatatwienia wniosku na mocy przepisow prawa,

b) odrebng kategorie odbiorcow, ktérym moga by¢ ujawnione Paistwa dane sa podmioty uprawnione
do obslugi doreczen oraz podmioty, z ktérymi Administrator zawarl umoweg na $wiadczenie uslug
serwisowych dla uzytkowanych w Urzedzie systemow informatycznych;

7. Przystuguje Pani/Pan:

a) prawo do zadania dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz ich sprostowania, usunigcia
lub ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo
do przenoszenia danych;

b) prawo wniesicnia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
z siedzibg w Warszawie (00-193) ul. Stawki 2;

8. Podanie danych osobowych jest obowigzkiem wynikajgcym z przepisow prawa i sa Panstwo zobowigzani
do ich podania.

9. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w  sposéb  zautomatyzowany, w tym rowniez
w formie profilowania.

Ja nizej podpisany(a) zapoznalem(am) si¢ z powyzszg klauzuly informacyjna, zrozumiatem(am) jq i w pelni ja akeeptujg.

Czytelny podpis wnioskodawey Migjscowosé, data
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Aneks zdnia .. ... 2022r.

Do Regulaminu Pracy
................................... w Tworogu:

Na podstawie art. 222 §6 ustawy z dnia z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy, z dniem
..................... 2022 r. w Regulaminie Pracy .......................... w Tworogu, wprowadza
si¢ nastepujgce zmiany:

§ ...

1. W celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikdéw oraz ochrony mienia w urzgdzie stosuje
si¢ szczegolny nadzor nad terenem wokot zaktadu pracy w postaci srodkdéw technicznych
umozliwiajacych rejestracje obrazu (monitoring).

2. Zakres monitorowanego terenu obejmuje:
1) Teren przed gtownym wejsciem do budynku Urzedu Gminy Tworég.
2) Teren za budynkiem Urzgdu Gminy Tworég (parking).
3) Korytarz - parter.
4) Korytarz - [ pigtro.

3. Monitoring wizyjny jest prowadzony w sposob ciagly przez 24 godziny na dobe 1 odbywa
sie poprzez biezgcy zapis obrazu z kamer przemystowych obejmujacych monitorowane
obszary.

4. Dostep do danych pozyskanych poprzez monitoring majg wylacznie osoby upowaznione do
przetwarzania danych na podstawie pisemnego upowaznienia nadanego przez Inspeklora
Ochrony Danych.

5. Zarejestrowany obraz przechowywany bedzie przez okres do S tygodni, chyba Ze nagrania
obrazu stanowia lub moga stanowi¢ dowéd w postgpowaniu prowadzonym na podstawie
prawa, wtedy termin ulega przedluzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia
postgpowania.

6. Kazdy nowozatrudniony pracownik przed dopuszczeniem do pracy zostaje poinformowany
o stosowaniu monitoringu na terenie zaktadu pracy oraz wokol zakladu pracy, celu i

sposobie stosowania monitoringu.

Aneks uzgodniono z organizacjami zwigzkowymi dziatajacymi na terenie Urzedu Gminy
Twordg.

-------------------------------------------

podpis kierownika jednostki

Twordg, dnia ................ 2022r.






