
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na zamówienie o wartości nieprzekraczającej 130 000,00 tysięcy złotych zgodnie z art. 2 ust. 
1 pkt. 1 Prawo zamówień publicznych 

(tj. Dz. U. z 2022.1710 r. z dnia 2022.08.16) 
 

Gmina Tworóg zaprasza do składania ofert na:  
Zakup, dostawę oraz wdrożenie systemu do obsługi sesji Rady Gminy w 
ramach projektu „Cyfrowa Gmina” w Urzędzie Gminy Tworóg w ramach 
Działania 5.1 Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności 
na zagrożenia dotyczącego realizacji projektu grantowego „Cyfrowa 
Gmina” o numerze POPC.05.01.00-00- 0001/21-00. 

1. Opis przedmiotu zamówienia:  
Przedmiotem zamówienia jest zakup, dostawa oraz wdrożenie systemu do 
obsługi sesji Rady Gminy. 
 
Wymagania funkcjonalne dla wdrożenia systemu wspomagającego obsługę 
Rady: 

a) Dostawa i wdrożenie systemu informatycznego, umożliwiającego 
kompleksowe zarządzanie pracami Rady, również w trybie zdalnym. 

b) Dostawa 15 tabletów do obsługi systemu wraz z etui. 
c) Przeprowadzenie szkoleń w siedzibie Zamawiającego dla pracowników 

Biura Rady oraz Radnych. 
d) Utrzymanie wdrożonego systemu w infrastrukturze technicznej 

wykonawcy, 
e) Świadczenie usługi zdalnej asysty technicznej oraz serwisu systemu 

informatycznego  przez okres 36 miesięcy od dnia wdrożenia. 
f) Przeniesienie oraz hosting dotychczasowych nagrań archiwalnych 

obejmujących kadencję 2018-2023. 
 
System Informatyczny – minimalne wymagane funkcjonalności: 

1. Przygotowywanie i elektroniczna dystrybucja porządku obrad wraz z 
materiałami dla radnych poprzez konto użytkownika w systemie.   

2. Funkcja importu porządku obrad bezpośrednio z pliku .docx, .doc 
(Word). 

3. Możliwość dodawania dokumentów przez administratorów do 
wbudowanego w systemie repozytorium plików. 

4. Możliwość dodawania do porządku obrad załączników w postaci 
elektronicznej takich jak projekty uchwał, załączniki do uchwał, mapy, 
prezentacje, itp. załączniki w formatach *.doc, *.docx, *.pdf, *.xls, *.xlsx, 
*.jpg, *.jpeg, *.bmp, *.ppt, *.pptx.  

5. Możliwość eksportowania dokumentów z edytora aktów prawnych – 
Legislator do systemu obsługi Rady 

6. Możliwość dodawania linków do punktów w utworzonym posiedzeniu.  



 
 

7. Możliwość dodawania prywatnych notatek do posiedzenia przez 
operatora oraz radnych. 

8. Możliwość edytowania porządku obrad w trakcie posiedzeń. 
9. Możliwość wydrukowania materiałów sesyjnych. 
10. Tworzenie głosowań jawnych (imiennych), zwyczajnych (tajnych), oraz 

specjalnych (np. do przeprowadzania różnego rodzaju wyborów). 
11. Możliwość tworzenia głosowań z własnymi odpowiedziami. 
12. Możliwość zabezpieczenia głosowań kodem PIN ustalonym przez 

administratora oraz jego wyświetlenie na ekranie prezentacyjnym 
podczas głosowania.  

13. Możliwość automatycznego i ręcznego sprawdzenia listy obecności 
radnych z możliwością ręcznej modyfikacji tej listy, na wypadek 
spóźnień czy wcześniejszych wyjść.  

14. Generowanie raportu obecności z informacją o obecności radnych w 
poszczególnych punktach porządku obrad. 

15. Sprawdzanie obecność w trakcie posiedzenia w formie głosowania.  
16. Możliwość złożenia przez radnego interpelacji w formie elektronicznej. 
17. Brak możliwości oddawania głosu przez osoby oznaczone jako 

nieobecne na posiedzeniu  
18. Prezentacja wyników głosowań na urządzeniach wszystkich osób 

biorących udział w głosowaniach 
19. Możliwość zabezpieczenia głosowania na podstawie adresu IP z 

którego będą przyjmowane glosy – zewnętrzny adres sieci urzędowej, w 
celu wyeliminowania możliwości oddania głosów przez osoby 
przebywające poza urzędem. 

20. Dostęp do systemu za pomocą urządzeń mobilnych oraz komputerów 
umożliwiający:  
- sprawdzenie kalendarium posiedzeń nadchodzących oraz 

archiwalnych,  
- przeglądanie porządków obrad i wyników głosowań,  
- pobieranie i przeglądanie załączników,  
- głosowanie (oddawanie głosów) w czasie rzeczywistym podczas 

posiedzenia poprzez wybór jednego z 3 przycisków: „za”, „przeciw”, 
„wstrzymuję się”. 

- zgłaszanie się do dyskusji i przeglądanie listy osób planujących 
wypowiedź w danej sprawie w czasie rzeczywistym podczas 
posiedzenia.  

- funkcję wewnętrznego komunikatora dla radnych. 
 

21. Elektroniczna i interaktywna obsługa posiedzeń poprzez:  
- elektroniczną obsługę głosowań podczas sesji (głosowania jawne 

imienne),  
- prezentację porządku obrad oraz dostęp do załączników w czasie 

posiedzenia,  



 
 

- możliwość dynamicznej modyfikacji porządku obrad oraz materiałów 
na posiedzenia z automatycznym odświeżaniem zmian na 
urządzeniach radnych,  

- prezentację przedmiotu głosowania, listy osób uprawnionych do 
głosowania i wyników głosowania w czasie posiedzenia,  

- przygotowanie projektów protokołu z posiedzeń z automatycznym 
przekazywaniem wyników głosowań, 

- rejestrację dźwięku w systemie informatycznym z możliwością 
transkrypcji dźwięku na tekst przy wykorzystaniu zewnętrznego 
oprogramowania, 

- rejestrację dźwięku w systemie informatycznym wraz ze 
scenariuszem prezentującym punkty porządku obrad oraz 
wypowiadające się przy tych punktach osoby z możliwością 
odsłuchania konkretnej wypowiedzi po wybraniu jej ze scenariusza, 

- umożliwienie poprzez sieć Internet dostępu mieszkańcom i 
podmiotom zainteresowanym do transmisji z posiedzenia (na żywo), 
przeglądania porządku obrad wraz z załącznikami (bieżących oraz 
archiwalnych) oraz przeglądanie wyników głosowań.  

 
Tablety 15 szt. – minimalne wymagane funkcjonalności: 
- Procesor - 8-rdzeniowy, 
- Pamięć RAM - 4 GB  
- Pamięć wbudowana - 64 GB 
- Typ matrycy - IPS 
- Przekątna ekranu - 10,1" 
- Rozdzielczość ekranu - 1920 x 1200 
- Łączność -Wbudowany modem LTE, Wi-Fi (802.11ac), Moduł Bluetooth, 
- Złącza - USB typ C - 1 szt. Wyjście słuchawkowe - 1 szt. Czytnik kart 

pamięci - 1 szt.  
- Bateria - Litowo-polimerowa 5000 mAh 
- System operacyjny - Android 10 
- Etui bez klawiatury 
- Konfiguracja aplikacji dla Radnych na urządzeniach 

 
 
Serwer transmisji – minimalne wymagane funkcjonalności: 
Parametry Techniczne serwera transmisji:  

- Format przesyłanego strumienia: RTMP 
- Gwarantowana jakość transmisji: 720p 
- Obsługiwane kodowanie: H.264 
- Minimalna liczba klatek na sekundę: 25 
- Gwarantowana przepustowość łącza: 200 Mbps 
- Brak limitu oglądających dla pojedynczej transmisji (w ramach 

zapewnionego łącza) 
- Brak limitu ilości transmisji sesji Radnych w miesiącu i czasu ich trwania. 

 



 
 

Wymagane funkcjonalności serwisu: 
- Możliwość oglądania transmisji we wszystkich najpopularniejszych 

przeglądarkach internetowych 
- Możliwość oglądania transmisji na urządzeniach mobilnych 

wyposażonych w przeglądarkę internetową 
- Możliwość wyboru 1 z 2 dostępnych serwerów transmisji, które 

równolegle publikują transmisję na żywo, w serwisie. 
- Funkcja automatycznego przewijania video do wybranego punktu 

porządku obrad posiedzenia w oparciu o znaczniki czasowe 
- Porządek obrad automatycznie prezentowany na stronie, pod 

nagraniem z Sesji 
- Lista obecności radnych dostępna na stronie z nagraniem. 
- Możliwość wyboru rozdzielczości oglądanego nagrania pomiędzy SD, a 

HD. 
- Funkcja ustawienie własnej miniaturki (okładki) do każdej z transmisji 

widocznej na kanale zamawiającego.  
- Funkcja dodania napisów do transmisji w postaci pliku w formacie *.vtt. 
- Funkcja umożliwiająca wyświetlenia napisów dla niesłyszących na 

nagraniu dodanych przez administratora.  
- Możliwość wyboru wielkości wyświetlanych napisów dla niesłyszących, 

w przynajmniej 3 rozmiarach 
- Dostęp do statystyk transmisji publikowanych na żywo 
- Dostęp do statystyk odtworzeń nagrań archiwalnych (opublikowanych) 
- Dostęp do statystyk sumarycznych, np. ilość odtworzeni w danym roku, 

ilość opublikowanych nagrań, ilość zajętego miejsca 
 
 
 
 
 
2. Wymagania związane z wykonaniem zamówienia: 

a) warunki płatności: przelewem do 14 dni od dnia otrzymania faktury; 
b) możliwość składania oferty częściowej: NIE DOTYCZY, 
c) inne: brak. 

3. Kryteria oceny ofert: 
a) Przy wyborze oferty do realizacji Zamawiający będzie się kierował 

kryterium: Cena – 100%. 
b) Cenę za wykonanie zamówienia należy podać w formularzu oferty. 

 

4. Wymagania stawiane wykonawcom  
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierania agresji 




