WOJT
GMINY T°. JROG
woj. §laskie
Zarzadzenie Nr 322/2023
Wojta Gminy Tworog
z dnia 31 pazdziernika 2023r.

W sprawie rocznej inwentaryzacji :

W oparciu o art. 26, 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz .U. z 2023 roku poz. 120) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2022 roku, poz. 1270) instrukcje w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji Wojta Gminy Twordg - Zarzadzenie nr 293/2022 z dnia
31 pazdziernika 2022 roku.

Zarzadzam:
§ 1.
Inwentaryzacje roczna aktywéw i pasywow za rok 2023 przeprowadza sie wedlug
nastepujgcego planu:

1. drogg spisu z natury:

a) srodkéw pienieznych w Urzedzie — wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 .

b) materiatow w magazynach , w tym takze paliwo w bakach samochodéw i pojazdow — wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.

¢) srodkow trwalych i pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu — wedhlug stanu na dzien

30 listopada 2023 r. za wyjatkiem do ktérych dostep jest znacznie utrudniony

d) drukéw Scistego zarachowania — wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.

2. drogg uzyskania potwierdzenia salda:

a) srodkoéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytoéw bankowych i pozyczek (w tym
udzielonych), posiadanych akcji i udziatdbw w spétkach — wedlug stanu na dzien 31 grudnia
2023 1.

b) naleznosci od kontrahentdw, naleznosci i zobowigzan z tytutow publicznoprawnych wobec
0s6b prowadzacych ksiegi rachunkowe — wedtug stanu na dzien 30 listopada 2023 r.

¢) sktadniki majatkowe bedace we wladaniu innych jednostek a znajdujace sie w ksiegach
Urzedu — wedtug stanu na dzien 30 listopada 2023r.

3. w formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja sald):
a) naleznosci spornych i watpliwych,
b) rozrachunkoéw z pracownikami,
¢) naleznosci i zobowigzan publicznoprawnych wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg
rachunkowych,
d) i innych niewymienionych wyzej aktywow i pasywow,
wedtug stanu na dzien 31.12 2023 r. w tym:
- grunty,
- prawa wieczystego uzytkowania
- wartosci niematerialne i prawne,
- $rodki trwate w budowie oraz do ktérych dostep jest znacznie utrudniony
- rozliczenia migedzyokresowe



§2.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:
1. Przewodniczacy Komisji - Katarzyna Pazdzior

2. Z-ca Przewodniczacego - Malgorzata Wdowinska
3. Czlonek Komisji - Sebastian Dziechciarczyk
§3.

Zespoty spisowe do dokonania inwentaryzacji — aktywéw i pasywow ujetych w ksiegach
rachunkowych powotuje Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w  terminie 3 dni
od wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.

Przeprowadzenie spiséw z natury oraz oceng przydatnosci gospodarczej sktadnikow
majgtku objetych spisami nalezy zakoniczy¢ do dnia 22 grudnia 2023 roku.
W/w terminie prawidtowo wypetnione arkusze spisowe oraz rozliczone jako druki Scistego
zarachowania przewodniczacy przekaze referatowi ksiegowosci budzetowej Urzedu Gminy
w celu poréwnania ze stanem ksiegowym i wyliczenia roznic inwentaryzacyjnych.

Za rozliczenie inwentaryzacji (pordwnania ze stanem ksiegowym i wyliczeniem réznic
inwentaryzacyjnych) czyni¢ odpowiedzialna Pania — Joanng¢ Opara — podinspektora
ds. ksiegowosci budzetowej

Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu i wyniku inwentaryzacji
droga spisu z natury (za wyjatkiem s$rodkéw pienigznych, drukéw scistego zarachowania
i zapasow materialéw) wraz z dokonaniem oceny przydatnosci gospodarczej sktadnikéw
majgtkowych w terminie do 31 grudnia 2023, w pozostatych przypadkach do dnia
15 styeznia 2024r.

§5

W przypadku wystapienia roznic inwentaryzacyjnych zobowiazuje przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjne;j do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu
W sprawie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw ich
rozliczenia, a takze sporzadza sprawozdanie z przebiegu i wyniku inwentaryzacji, uzyskania
akceptacji Skarbnika i przedstawienia ich do zatwierdzenia Woéjtowi Gminy w terminie do
15 styeznia 2024 roku.

§ 6

Wszelkich wyjasnien i instrukcji odno$nie organizacji i przebiegu oraz zasad inwentaryzacji
udzieli¢ winni:
- przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
- Z-ca Skarbnika gminy
§7.

Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




