Zarzadzenie Nr 176/2007
Wéjta Gminy Tworég
Z dnia 29 sierpnia 2007 r.

W sprawie stosowania programow komputerowych do prowadzenia dokumentacji
Z. zakresu podatku od nieruchomosci rolnego i leSnego oséb prawnych i fizycznych.

Na podstawie art. 10 ust.3 ustawy o rachunkowosci (Dz.U.Nr 76 z 2002 r. poz.694)

Zarzgdzam:

§1

Dopusci¢ do stosowania w Urzedzie Gminy w Tworogu od dnia 01.01.2007 roku na
podstawie licencji nr 10/2005/000000093 programy komputerowe firmy ,,Rekord” Systemy
Informatyczne Sp. z o0.0. z siedziba w Bielsku — Biatej przy ul. Kasprowicza 5, pn. ,,Posesja
(wymiar)”, ,,Posesja (ksiegowos¢)”, ,,Firmy Pd (wymiar)”, ,,Firmy Pd (ksiegowos¢)”,
»Modul XML”, ,,Slowniki” do obliczania i biezacej obslugi wymiaru oraz ksi¢gowania
podatku rolnego, lesnego, oraz podatku od nieruchomosci 0sob fizycznych i prawnych.

Programy te zapewniajq pelna zgodno$¢ z ustawami

- o0 podatkach i1 optatach lokalnych ( tj.Dz.U z 2006. Nr 121, poz.844 z p6zn. zm.)

- 0 podatku rolnym ( tj.Dz.U. z 2006 r. Nr 136, poz .969 z p6zn. zm.)

- o lasach (tj.Dz.U z 2002 r. Nr 200, poz.1682 z p6zn. zm.

- modut umozliwiajacy eksport danych ewidencyjnych do pliku XML o strukturze i na
zasadach budowy okreslonych w zataczniku do Rozp. Min Fin z dnia 22.04.2004 r.
(Dz.U. 22004 r. Nr 107, poz.1138)

Systemy wyzej wymienione zapewniaja wymiang informacji migdzy dwiema strukturami z
ktorych jedna zawiera informacj¢ o podmiotach opodatkowania (wymiar podatku) a druga o
stanie sald wyniktych z egzekucji podatkoéw (ksiggowos¢).

Informacje z kart kontowych dotyczace stanu salda i dokonywanych wplat bgda zwrotnie
wplywaty na kwoty rat umieszczane na drukowanych przez system decyzjach i
sprostowaniach wymiaru podatku. Wyliczone przez system raty podatku beda pomniejszane o
istniejace na kartach kontowych nadpfaty.

Przy operacji ksiggowania wptat wpisuje si¢ numer konta, kwote, rodzaj wptaty (gotowka,
przelew oraz nalezno$ci biezace czy zalegte).

W celu zabezpieczenia danych przed osobami nieupowaznionymi wprowadzono system
uprawnien do wykonywania okreslonych zadan przy pomocy programu AdminIB, ktory
stanowi integralna czes¢ systemu informatycznego firmy ,,Rekord”.

Programy umozliwiaja zalozenie katalogu operatorow danego systemu, kodéw i hasel oraz
przydzielenie kazdemu z nich prawa dostgpu do wykonywania okreslonego zadania.
Rozpoczgceie pracy w systemie wymaga podania hasta i kodu operatora.

W celu ochrony danych nalezy dziennie kopiowac¢ baz¢ danych na dodatkowy no$nik danych
(CD-ROM, dysk twardy lub inny trwaly no$nik danych). Sporzadzona kopia moze by¢
przechowywana dowolnie dlugi okres czasu stanowiac zabezpieczenie na wypadek awarii.



Dokumentacja techniczna przy prowadzeniu ksiggowan podatkow, prowadzenie dziennikéw

obrotoéw 1 kart kontowych sa identyczne.

Wybrane zbiory dokumentow:

- Dziennik obrotéw — operacje zapisywane sa w czasie rzeczywistym. Poszczegolne

Operacje tworza rejestry. Operacje mozna podzieli¢ na

Wymiarowe i ksiggowe.

- Karty kontowe — rownolegle z zapisem do dziennika obrotow programy zapisuja
Operacje na karty kontowe podatnikéw. Zapisy na karcie kontowe;j
Opatrzone sa dodatkowo obliczonym w momencie zapisu aktualnym
saldem podatnika.

- Rejestry wymiarowe - rejestry te grupuja operacje wymiarowe powstajace na podstawie
Decyzji wymiaru i1 sprostowan wymiaru podatku.

System umozliwia wystawianie upomnien oraz ich rejestracjg.

Modut XML umozliwia eksport danych ewidencyjnych do pliku XML o strukturze i na
zasadach budowy okreslonych w zalaczniku do Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
22.04.2004 .

Program ,,Stowniki” usprawnia proces uzupeiniania danych w programach podatkowych z
danymi ewidencji gruntow i budynkow.

§2

Zarzadzenie powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z moca od 01.01.2007 .

§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 16/98 Wojta Gminy Tworog z dnia 21.12.1998 r. w sprawie
stosowania programéw komputerowych do prowadzenia dokumentacji z zakresu podatku
rolnego, lesnego 1 podatku od nieruchomosci osob fizycznych 1 Zarzadzenie Nr 7/2001 Wojta
Gminy Twor6g z dnia 20 grudnia 2001 r. w sprawie stosowania programéw komputerowych
do prowadzenia dokumentacji z zakresu podatku od nieruchomosci od 0oséb prawnych.



