Zatacznik Nr 1
do Uchwaly Nr XX1V/224/2008
Rady Gminy Tworo6g z dnia 31 marca 2008 r.

STATUT
ZESPOLU OBSLUGI PLACOWEK OSWIATOWYCH W TWOROGU.

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1.

1. Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych w Tworogu zwany w dalszej cze¢sci ,,Zespotem”
jest jednostka organizacyjna Gminy Twordg o statusie jednostki budzetowe;.
2. Zespot dziata w oparciu o przepisy prawa, a w szczegolnosci :
a/ ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. z 2001 r. Dz.U. Nr 142, poz.
1591 ze zm.)
b/ ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. z 2004 r. Dz.U. Nr 256,
poz.2572
Z pdzn.zm.),
¢/ ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 155 poz.1014 z
pozn. zm.)
d/ ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. z 2002 r. Dz.U. Nr 76 poz.694
z pdzn.zm.)
e/ Uchwaty Rady Gminy Tworog Nr XIII/156/95 z dnia 27 pazdziernika 1995 r. w
sprawie utworzenia Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot i
Przedszkoli w Tworogu,
t/ Uchwaty Rady Gminy Twor6g Nr VII/101/99 z dnia 6 maja 1999 r. w sprawie zmiany
nazwy, otrzymujac brzmienie : Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych,
g/ innych, wtasciwych aktow prawnych,
h/ niniejszego Statutu.

§2.

1. Obszarem dziatania Zespotu jest teren Gminy Tworog.
2. Siedziba Zespotu jest budynek Urzedu Gminy w Tworogu, przy ul. Zamkowej 16.

§ 3.

Biezacy nadzor nad dziatalno$cia Zespotu sprawuje Wojt Gminy Tworog.

§ 4.
Zespot moze uzywac skrotu — ZOPO.



Rozdzial 1T
Cele oraz zakres dzialania Zespolu

§5.

1. Zesp6t prowadzi obstuge ekonomiczna, finansowo-ksiggowa, administracyjno-
organizacyjna :

a/ Szkoty Podstawowej w Boruszowicach ze $wietlica,

b/ Szkoly Podstawowej w Tworogu ze $wietlica,

¢/ Gimnazjum w Brynku.

2. Zespot prowadzi obstuge ekonomiczna, finansowo-ksiggowa, administracyjno-
organizacyjng :

a/ Gminnego Przedszkola w Boruszowicach,

b/ Gminnego Przedszkola w Kotach,

¢/ Gminnego Przedszkola w Tworogu.

3. Zesp6l prowadzi obsluge ekonomiczna, finansowo-ksiggowa, administracyjno-
organizacyjna Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Wojsce, w sktad ktérej wehodza :
a/ Zesp6t Szkolno-Przedszkolny
Szkota Podstawowa z klasami integracyjnymi w Wojsce - ze $wietlica,
ul. Szkolna 12
b/ Zespot Szkolno-Przedszkolny
Gminne Przedszkole w Wojsce - tacznie z Il oddzialem w Potomii.
ul. Powstancow Slaskich 78

4. Obstuga finansowo-ksiggowa, ktora prowadzi Zespot dotyczy :

a/ gospodarki pozabudzetowej (gromadzenie srodkéw na rachunkach dochodow wtasnych)
jednostek wymienionych w pkt. 1 do 3),

b/ srodkow przekazywanych z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan wtasnych, zleconych i
powierzonych w zakresie o§wiaty,

¢/ srodkow przyznanych na podstawie porozumien i umow zawartych z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego oraz innymi organizacjami w zakresie o$wiaty,

d/ zaktadowych funduszy §wiadczen socjalnych.

§ 6.

Zespol realizuje swoje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek budzetowych
wymienionych w § 5 pkt 1 do 4.

§7.
Do zadan Zespolu w szczego6lnosci nalezy :

1. W zakresie spraw dotyczacych polityki oSwiatowe;j :

a/ przygotowywanie dokumentacji zwiazanej z ustalaniem sieci przedszkoli i szkot oraz
granic obwodow szkoét i przedkladanie ich do organu prowadzacego celem zatwierdzenia,

b/ przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z organizacja placowek,



¢/ sprawdzanie projektow organizacyjnych placowek oswiatowych i przedktadanie ich do
zatwierdzenia,

d/ monitorowanie realizacji obowiazku szkolnego dzieci 6-letnich z terenu gminy,

e/ monitorowanie realizacji obowiazku szkolnego i nauki uczniow i mtodziezy do lat 18,

f/ monitorowanie Systemu Informacji O$wiatowej,

g/ realizacja zadan zwiazana dofinansowaniem kosztéw ksztalcenia pracownikow
mitodocianych, wynikajaca z art.70b ustawy o systemie o§wiaty.

2. W zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej :

a/ przygotowywanie konkurséw dla wytonienia kandydata na stanowisko dyrektora
placowek oswiatowych gminy wraz z ich techniczna obstuga,

b/ przygotowywanie dokumentacji zwiazanej z postgpowaniem egzaminacyjnym dla
nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans na stopien nauczyciela mianowanego oraz obstuge
techniczna komisji egzaminacyjnych,

¢/ prowadzenie dokumentacji zwiazane] z awansem zawodowym nauczycieli

mianowanych,

d/ prowadzenie spraw 1 dokumentacji kadrowej dyrektoréw placowek o§wiatowych,

e/ prowadzenie spraw 1 dokumentacji przedszkoli jednooddziatowych (art.39 ust.6 KN),

t/ prowadzenie archiwum bytych pracownikéw o$wiaty oraz archiwum zaktadowego,

g/ nadzor nad biezaca eksploatacja placowek oswiatowych,

h/ zapewnienie wlasciwych warunkéw dzialania placowek oswiatowych, w tym

bezpiecznych
warunkow nauki, wychowania i opieki,

i/ ustalanie w porozumieniu z dyrektorami placowek o$wiatowych zbiorowych potrzeb
remontowych, inwestycyjnych poszczegdlnych placowek i przedstawianie stosownych
wnioskow Wojtowi Gminy i Radzie Gminy,

3. W zakresie obshugi finansowo-ksi¢gowej :

a/ prowadzenie rachunkowosci jednostek budzetowych zgodnie z obowiazujacymi

przepisami,

b/ prowadzenie rachunkow bankowych,

¢/ kontrola 1 ksiggowanie calej dokumentacji zwiazane] z realizacja budzetu

poszczego6lnych
jednostek,

d/ naliczanie i wyplata wynagrodzen w oparciu o dyspozycje dyrektorow jednostek oraz
prowadzenie petnej dokumentacji ptacowej i podatkowej wszystkich pracownikow
zatrudnionych w obstugiwanych jednostkach,

e/ wykonywanie zadan ptatnika sktadek od wynagrodzen,

t/ prowadzenie spraw zwiazanych z ubezpieczeniem spolecznym pracownikow,

g/ ewidencja danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

h/ kontrola prawidlowosci wykorzystania srodkow finansowych oraz realizacji planow
finansowych,

1/ opracowywanie i sporzadzanie sprawozdan z wykonania budzetu.



Rozdzial 111
Gospodarka finansowa

§8.

1. Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych dziata jako samodzielna si¢ bilansujaca jednostka
budzetowa i nie posiada osobowos$ci prawne;j.

2. Zespot prowadzi gospodarke finansowa na zasadach obowiazujacych w samorzadowych
jednostkach budzetowych.

3. Dziatalno$¢ Zespotu finansowana jest ze srodkow budzetu Gminy.

Rozdzial IV
Organizacja i Zarzadzanie

§0.

1. Zespotem kieruje dyrektor, ktory reprezentuje go na zewnatrz.
2. Dyrektor Zespotu Obstugi Placéwek Oswiatowych wytaniany jest w drodze konkursu i jest
zatrudniony na zasadzie umowy o pracg na czas niecokreslony.
3. Dyrektora zatrudnia i zwalnia Wéjt Gminy.
4. Dyrektor dziala jedoosobowo, na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta
Gminy.
5. Dyrektor Zespotu :
a/ jest przetozonym stuzbowym pracownikéw Zespotu,
b/ zapewnia wlasciwa organizacja pracy Zespotu,
¢/ odpowiada za catoksztatt dziatalnosci Zespotu,
d/ prowadzi sprawy kadrowe pracownikow Zespotu,
e/ koordynuje dziataniami w zakresie o§wiaty z dyrektorami placowek oswiatowych.
. W Zespole sa zatrudnieni pracownicy zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
7. Gtownego ksiggowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Zespotu.

[®)

§ 10.

Organizacj¢ Zespotu Obshlugi Placowek Os$wiatowych okresla Regulamin Organizacyjny
opracowany przez Dyrektora Zespotu 1 zatwierdzony przez Wojta Gminy.

§11.

Kontrolg nad dziatalnos$cia Zespotu Obstugi Placowek Oswiatowych sprawuje Wojt Gminy.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§ 12.

Zatwierdzanie Statutu badz jego zmiana wymaga Uchwaty Rady Gminy.



