Zatacznik nr 1

Do Zarzadzenia W¢jta Gminy
Nr 491/167/2008

z dnia 13 sierpnia 2008 r.

1. Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 324/2007 z dn.31.12.2007. otrzymuje nowe brzmienie:

Instrukcja w sprawie zakladowego planu kont dla budzetu gminy oraz dla Urzedu
Gminy

1. Urzad Gminy zobowiazany jest do prowadzenia rachunkowosci zgodnie z zasadami
powolanymi w ustawie o rachunkowosci z uwzglednieniem zasad szczeg6lnych
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r.(Dz. U. Nr
142 poz.1020 z 2006 t. ).

2. W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczace
dochodow 1 wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego sa uymowane w
ksiggach rachunkowych na odrgbnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznych
(kasowo zrealizowanych) wplywow 1 wydatkoéw dokonanych na bankowych
rachunkach budzetu oraz rachunkach biezacych dochodéw i wydatkéw jednostek
budzetowych z wyjatkiem operacji szczegolnych okreslonych w odrgbnych
przepisach.

3. Srodkiem trwalym jest srodek o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowosci, oraz $rodki trwate stanowiace wtasnos¢ jednostki samorzadu
terytorialnego w stosunku do ktérych jednostka wykonuje uprawnienia wtascicielskie
niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.

4. Przez $rodek trwaty w budowie rozumie si¢ zaliczone do aktywow $rodki trwate w
okresie ich budowy, montazu lub ulepszeniu juz istniejacego srodka trwatego. W
klasyfikacji budzetowej wydatki na srodki w budowie mieszcza si¢ dalej pod pojgciem
wydatki na inwestycje.

5. Srodki trwate otrzymane nicodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu
wycenia si¢ w wartosci okreslonej w tej decyzji. Pozostate $rodki trwate wycenia si¢
zgodnie z zasadami okreslonymi ustawa o rachunkowosci.

6. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych.

7. Nie umarza si¢ gruntow.

8. Jednorazowo przez spisanie w koszty w miesiacu przyjgcia do uzywania umarza sig:
- ksiazki 1 inne zbiory biblioteczne,

- $rodki dydaktyczne w tym $rodki transportu, stuzace do nauczania i wychowania w

szkotach 1 placowkach oswiatowych,

- odziez i umundurowanie,

- meble i dywany,

- pozostate srodki trwate (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne o
wartos$ci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za
koszt uzyskania przychodu w 100 % ich warto$ci w momencie oddania do
uzywania.

Ewidencji ilosciowo — wartosciowe] podlegaja srodki o warto$ci rownej lub wyzszej

niz 10 % wartosci od ktorej sktadniki majatkowe podlegaja umorzeniu na podstawie

przepisoOw ustawy o podatku od oséb prawnych.
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Ewidencji ilo$ciowej podlegaja srodki o wartosci rownej lub wyzszej niz 50 zt do
granicy powotanej wyze;j.

Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych
przepisach a wyniki aktualizacji odnoszone sa na fundusz.

Srodki trwate o ktorych mowa w pkt 6 umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo za okres
calego roku.

Inwentaryzacj¢ gruntow przeprowadza si¢ co roku droga porownania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

Inwentaryzacje budynkow 1 budowli trwale zwiazanymi z gruntem przeprowadza si¢
raz na 4 lata, za wyjatkiem budowli trudno dostgpnych ogladowi, ktore nalezy
inwentaryzowac co roku droga weryfikacji sald.

Rzeczowe skladniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug ich
warto$ci wynikajacej z ewidencji.

Do przychodéw urzegdu gminy zalicza si¢ dochody budzetu gminy nieujgte w
planach finansowych pozostatych jednostek budzetowych .

Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako zobowiazania na
rzecz tych jednostek. Zobowiazania jednostka powinna uja¢ na koncie 225 -
,,Rozrachunki z budzetami .”

Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci, z
zastrzezeniem pkt 17-20. Zasady dokonywania odpisow aktualizujacych naleznosci
okresla art. 35b ustawy o rachunkowosci. Zgodnie z tym przepisem odpisy
aktualizujace warto$¢ nalezno$ci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych
operacyjnych lub do kosztow finansowych, w zaleznosci od charakteru
ekonomicznego naleznosci, ktorej odpis dotyczy. Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, wydatkéw budzetowych podlegaja wycenie z uwzglednieniem stopnia
prawdopodobienstwa ich zaptaty.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza si¢
do wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych. Oznacza to, iz warto$¢
naleznosci z tytulu pozyczek udzielonych z budzetu, objetych odpisem aktualizujacym
te nalezno$ci bedzie ksiggowana na koncie 962- wynik na pozostatych operacjach.
Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na
podstawie ustaw obciazaja fundusze.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek,
obciazaja zobowiazania wobec tych jednostek.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci sa dokonywane nie pdzniej niz na dzien
bilansowy.

Odsetki od naleznos$ci 1 zobowiazan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢
przepisy dotyczace zobowiazan podatkowych ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w
momencie ich zaptaty lub pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokos$ci odsetek
naleznych na koniec kwartatu.

Naleznosci 1 zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow 1 pasywoéw wyrazone w
walutach obcych wycenia sig nie pdzniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad
obowiazujacych na dzien bilansowy.

Urzad Gminy sporzadza sprawozdanie finansowe obejmujace bilans, rachunek zyskow
1 strat jednostki (wariant porownawczy) oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki
na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych tj na dzien 31 grudnia. Sprawozdanie
sporzadza si¢ zgodnie z rozdzialem 5 rozporzadzenia w sprawie szczegdtowych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu



terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr 142
poz. 1020 z pdzn. zm.).

24. Gmina sporzadza sprawozdanie finansowe obejmujace bilans na dzien zamknigcia
ksiag rachunkowych tj. na dzien 31 grudnia.

25. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowym, okresem sprawozdawczym jest miesiac.
Ostateczne zamknigcie 1 otwarcie ksiag rachunkowych powinno nastapi¢ do dnia 30
kwietnia roku nastgpnego.

26. Ustala si¢ wykaz kont syntetycznych dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
stanowiacy zalacznik nr 1/1 do niniejszego zarzadzenia.

27. Ustala si¢ wykaz kont analitycznych do niektorych kont syntetycznych budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego stanowiacy zatacznik nr 1/2 do niniejszego
zarzadzenia.

28. Ustala si¢ wykaz kont syntetycznych dla Urzgdu Gminy stanowiacy zatacznik nr 1/3
do niniejszego zarzadzenia.

29. Ustala si¢ wykaz kont analitycznych do niektorych kont syntetycznych prowadzonych
w Urzedzie Gminy stanowiacy zatacznik nr 1/4 do niniejszego zarzadzenia.

2. W zataczniku nr 1/1 do Zarzadzenia Woéjta Gminy Nr 324/2007 z dn.31.12.2007 — Wykaz
kont syntetycznych dla budzetu Gminy wprowadza si¢ po koncie 260 — ,,Zobowiazania
finansowe” dodatkowe konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”.

3. W zataczniku nr 1/2 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Nr 324/2007 z dn.31.12.2007 — Wykaz
kont analitycznych — do niektorych kont syntetycznych budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego — Gminy wprowadza si¢ po opisie dla konta 260, opis dla konta 290 —
,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”.:

Dla konta 290 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 12 znakow cyfrowych (5
cztondw), przy czym 3 pierwsze znaki odzwierciedlaja konto syntetyczne, 3 kolejne znaki
oznaczaja rachunek budzetu gminy, kolejne 3 znaki cyfrowe sa stale, ostatnie trzy oznaczaja
poszczegbdlne naleznosci aktualizujace.

290-133-0-00-001 np. odpis aktualizujacy naleznosci z tytutu udzielonej pozyczki LGD
,»Spichlerz Gornego Slaska” (oznacza to symbol 001)

4. W zataczniku nr 1/4 do Zarzadzenia Wojta Gminy Nr 324/2007 z dn.31.12.2007 — Wykaz
kont analitycznych dla jednostki Urzedu Gminy wprowadza si¢ nowy opis dla konta 290:

Dla konta 290 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 12 znakéw cyfrowych (5
cztondw), przy czym 3 pierwsze znaki odzwierciedlaja konto syntetyczne, 6 nastgpnych
znakow tworzy sig analogicznie jak dla konta 229, 231, 234, 240, 3 ostatnie znaki cyfrowe
oznaczaja tytul odpisu z tytulu naleznosci watpliwych, niezaptaconych przez kontrahentow
jednostki.

290-130-0-00-001 np. odsetki od nalezno$ci przypisanych w urzedzie gminy
290-135-0-01-001 np. naleznos¢ watpliwa w Gminnym Funduszu Ochrony
Srodowiska






