Zarzadzenie Nr 525/201/2008
Wéjta Gminy Tworég
z dnia 18 wrzesnia 2008 roku

w sprawie: zasad prowadzenia rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy .

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 oraz art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity Dz. U. nr 142 z 2001 roku , poz. 1591 z
pdzniejszymi zmianami ) oraz na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994
roku o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz. U. Nr 76 z 2002 roku , poz. 694 z p6zniejszymi
zmianami)

Zarzadzam :

§1

Wprowadzi¢ zmiany do Zarz. Nr 137/2003 z dnia 31 pazdziernika 2003 roku w sprawie
zasad prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Gminy .

1 W zalaczniku nr 2 do w/w zarzadzenia w instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo- ksiggowych

a) w§7 wTabelinr2 dodaje sig:
-wpoz.2 - kolumna3 - Buczkowska Elzbieta
-wpoz. 6 - kolumna?2 - zakup dostaw i ustug dot. transportu lokalnego

2. W zataczniku nr 2/2 do zarz. Wojta Gminy nr 137/2003 z dnia 31 pazdziernika 2003 r.
a) w dokumentacji w obrocie kasowym w objasnieniach do poz. Reozliczenie zaliczki
- zdanie pierwsze zastapi¢ nowym zdaniem o brzmieniu,, Zaliczke nalezy
rozliczy¢ w ciagu 10 dni od daty pobrania zaliczki. ,,
b) Objasnienie do poz. — Faktury zewnetrzne wlasne - otrzymuje nowe brzmienie:

,» - Wystawia si¢ przy sprzedazy srodkow trwatych, wykonywaniu ustug najmu,
dzierzawy , wieczystego uzytkowania , sprzedazy nieruchomosci dla oséb
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza , dla osob fizycznych w momencie
naliczania podatku VAT wynikajacego z uméw jak rowniez dla odsprzedazy ushug
telekomunikacyjnych. Wystawienie faktury za odsprzedaz ustug
telekomunikacyjnych pracownikom Urzgdu korzystajacych z telefonéw
stacjonarnych i komérkowych nastgpuje po uprzednim ztozeniu przez pracownika
oswiadczenia wg wzoru okreslonego ponizej . O§wiadczenie nalezy ztozy¢ do 5
dnia miesiagca za miesiac poprzedni na podstawie przedstawionego wewnetrznego
wydruku komputera z centrali telefonicznej dotyczacego przeprowadzonych rozmow
telefonicznych. Za przekazanie wydruku w okre§lonym terminie odpowiedzialny jest
wyznaczony pracownik referatu gospodarki.

Pracownicy i inne osoby ( np. cztonkowie OSP) korzystajace z telefonow



komorkowych przedstawiaja o§wiadczenie w momencie przekroczenia limitu
zawartego w pakiecie, najpozniej do dnia uptywu terminu ptatnosci faktury
wystawionej przez operatora za wykonane ustugi telekomunikacyjne.

Nie ztozenie stosownego oswiadczenia w terminie skutkuje obciazeniem danej osoby
kosztami przekraczajacymi umowny pakiet.

WZOR
TWOTOZ ..,
OSWIADCZENIE
Ja, nizej podpisany/a o§wiadczam, ze w okresie od dnia ......................... do
dnia ... nie uzywalem/am telefonu stuzbowego w celu prowadzenia
rozméw prywatnych.)*
Ja, nizej podpisany/a o$wiadczam, ze w okresie od dnia ....................... do
dnia ... uzywatem/am telefonu stuzbowego w celu prowadzenia rozmow

prywatnych. W zwiazku z powyzszym prosz¢ o obciazenie mnie kwota w wysokosci .........
co stanowi taczna warto$¢ przeprowadzonych rozmow prywatnych w w/w okresie.)*

W zataczeniu wydruk rozmoéw telefonicznych.

(data i podpis)

)* niepotrzebne skresli¢

Pouczenie:

Zgodnie z Ustawg z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (tekst jednolity Dz. U. z 1997 r.
Nr 88 poz. 553 z pdzniejszymi zmianami)

Art. 233. § 1. Kto, skitadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowodd w postepowaniu sagdowym lub w innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze
pozbawienia wolnosci do lat 3.

§ 2. Warunkiem odpowiedzialnosci jest, aby przyjmujacy zeznanie, dziatajac w zakresie swoich uprawnien,
uprzedzit zeznajgcego o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznanie lub odebrat od niego przyrzeczenie.

§ 3. Nie podlega karze, kto, nie wiedzac o prawie odmowy zeznania lub odpowiedzi na pytania, sklada
fatszywe zeznanie z obawy przed odpowiedzialnoscig karng grozaca jemu samemu lub jego najblizszym.

§ 4. Kto, jako biegly, rzeczoznawca lub ttumacz, przedstawia fatszywg opinie lub tumaczenie majace stuzyé
za dowdd w postepowaniu okreslonym w § 1, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

§ 5. Sad moze zastosowaé nadzwyczajne ztagodzenie kary, a nawet odstapi¢ od jej wymierzenia, jezeli:

1) falszywe zeznanie, opinia lub tlumaczenie dotyczy okolicznosci nie mogacych mieé¢ wplywu na
rozstrzygniecie sprawy,

2) sprawca dobrowolnie sprostuje fatszywe zeznanie, opinie lub ttumaczenie, zanim nastgpi, chociazby
nieprawomocne, rozstrzygniecie sprawy.



§ 6. Przepisy § 1-3 oraz 5 stosuje sie odpowiednio do osoby, ktéra sklada fatszywe oswiadczenie, jezeli
przepis ustawy przewiduje mozliwo$¢ odebrania o$wiadczenia pod rygorem odpowiedzialnosci karne;j.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



