Zarzadzenie Nr 324/2007
Wéjta Gminy Tworég
z dnia 31 grudnia 2007 r.

w sprawie :wprowadzenia zaktadowego planu kont dla budzetu gminy oraz
dla Urzedu Gminy . oraz instrukcja w sprawie prowadzenia
rachunkowosci funduszy pomocowych.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( Dz.U. Nr 142 z 2001 roku , poz. 1591 z pdzniejszymi zmianami ), art. 10 ust. 1
pkt. 3 lit. a1 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci ( tekst jednolity
Dz.U.Nr 76 z 2002 roku, poz. 694 z p6zniejszymi zmianami) oraz § 1 pkt. 213, § 3
rozporzadzenia Ministra Finanséw Finanséw dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie
szczegdlowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych
(Dz. U.Nr 142, poz. 1020 ) w powiazaniu z § 9 ust. | rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 21 czerwca 2006 roku w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia
ewidencji podatkow , optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U.Nr 112, poz. 761) oraz art. 45 ust.
1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 249, poz. 2104
z pdzniejszymi zmianami)

Zarzadzam::

§ 1.
Stosowac :
a) Instrukcje w sprawie zaktadowego planu kont dla budzetu gminy oraz dla
Urzgdu Gminy stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

b) Instrukcj¢ w sprawie zasad rachunkowos$ci funduszy pomocowych
stanowiaca zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .

§ 4.

Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2002 Wéjta Gminy z dnia 02.01.2002 roku, , zarzadzenie nr
239/2004 Wojta Gminy z dnia 9 czerwca 2004 roku, zarzadzenie Nr 707/2006 z dnia 8
czerwca 2006 roku, zarzadzenie nr 850/2006 Wojta Gminy z dnia 31 pazdziernika 2006
roku.



Zatacznik nr 1

Do Zarzadzenia W¢jta Gminy
Nr 324/2007

z dnia 31 grudnia 2007 r.

Instrukcja w sprawie zakladowego planu kont dla budzetu gminy oraz dla Urzedu
Gminy

1. Urzad Gminy zobowiazany jest do prowadzenia rachunkowosci zgodnie z zasadami
powolanymi w ustawie o rachunkowosci z uwzglednieniem zasad szczeg6lnych
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r.(Dz. U. Nr
142 poz.1020 z 2006 1. ).

2. W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczace
dochodow 1 wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego sa uymowane w
ksiggach rachunkowych na odrgbnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznych
(kasowo zrealizowanych) wplywow 1 wydatkéw dokonanych na bankowych
rachunkach budzetu oraz rachunkach biezacych dochodéw i wydatkéw jednostek
budzetowych z wyjatkiem operacji szczegolnych okreslonych w odrgbnych
przepisach.

3. Srodkiem trwalym jest srodek o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowosci, oraz $rodki trwate stanowiace wtasnos¢ jednostki samorzadu
terytorialnego w stosunku do ktérych jednostka wykonuje uprawnienia wtascicielskie
niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.

4. Przez $rodek trwaty w budowie rozumie si¢ zaliczone do aktywow $rodki trwate w
okresie ich budowy, montazu lub ulepszeniu juz istniejacego srodka trwatego. W
klasyfikacji budzetowej wydatki na srodki w budowie mieszcza si¢ dalej pod pojgciem
wydatki na inwestycje.

5. Srodki trwate otrzymane nicodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu
wycenia si¢ w wartosci okreslonej w tej decyzji. Pozostate $rodki trwate wycenia sig¢
zgodnie z zasadami okreslonymi ustawa o rachunkowosci.

6. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych.

7. Nie umarza si¢ gruntow.

8. Jednorazowo przez spisanie w koszty w miesiacu przyjgcia do uzywania umarza sig:
- ksiazki 1 inne zbiory biblioteczne,

- $rodki dydaktyczne w tym $rodki transportu, stuzace do nauczania i wychowania w

szkotach 1 placowkach oswiatowych,

- odziez i umundurowanie,

- meble i dywany,

- pozostate srodki trwate (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne o
wartos$ci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za
koszt uzyskania przychodu w 100 % ich warto$ci w momencie oddania do
uzywania.

Ewidencji ilosciowo — wartosciowe] podlegaja srodki o wartosci rownej lub wyzszej

niz 10 % wartosci od ktorej sktadniki majatkowe podlegaja umorzeniu na podstawie

przepisoOw ustawy o podatku od oséb prawnych.

Ewidencji ilo$ciowej podlegaja srodki o wartosci rownej lub wyzszej niz 50 zt do

granicy powotanej wyze;j.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych
przepisach a wyniki aktualizacji odnoszone sa na fundusz.

Srodki trwate o ktorych mowa w pkt 6 umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo za okres
calego roku.

Inwentaryzacj¢ gruntow przeprowadza si¢ co roku droga porownania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

Inwentaryzacje budynkow 1 budowli trwale zwiazanymi z gruntem przeprowadza si¢
raz na 4 lata, za wyjatkiem budowli trudno dostgpnych ogladowi, ktore nalezy
inwentaryzowac co roku droga weryfikacji sald.

Rzeczowe skladniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug ich
wartosci wynikajacej z ewidencji.

Odsetki od nalezno$ci i zobowiazan, w tym rowniez tych, do ktdrych stosuje si¢
przepisy dotyczace zobowiazan podatkowych ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w
momencie ich zaplaty lub pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec kwartatu.

Naleznosci 1 zobowiazania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w
walutach obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartalu wedtug zasad
obowiazujacych na dzien bilansowy.

Sprawozdania finansowe obejmujace bilans, rachunek zyskéw 1 strat jednostki
zestawienie zmian w funduszu jednostki na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych tj
na dzien 31 grudnia sporzadzane sa zgodnie z rozdziatem 5 rozporzadzenia w sprawie
szczegdlowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora
finansow publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020).

Ustala si¢ wykaz kont syntetycznych dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
stanowiacy zalacznik nr 1/1 do niniejszego zarzadzenia.

Ustala si¢ wykaz kont analitycznych do niektorych kont syntetycznych budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego stanowiacy zatacznik nr 1/2 do niniejszego
zarzadzenia.

Ustala si¢ wykaz kont syntetycznych dla Urzgdu Gminy stanowiacy zatacznik nr 1/3
do niniejszego zarzadzenia.

Ustala si¢ wykaz kont analitycznych do niektérych kont syntetycznych prowadzonych
w Urzegdzie Gminy stanowiacy zatacznik nr 1/4 do niniejszego zarzadzenia.



Zatacznik nr 1/1

Do Zarzadzenia W¢jta Gminy
Nr 324/2007

z dnia 31 grudnia 2007 r.

Wykaz kont syntetycznych dla budzetu Gminy

1. Konta bilansowe:

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

137 — Rachunki $srodkéw funduszy pomocowych

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Inne $rodki pienigzne

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

227 — Rozliczenie dochodow ze srodkéw funduszy pomocowych
228 — Rozliczenie wydatkéw ze srodkow funduszy pomocowych
240 — Pozostale rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260- Zobowiazania finansowe

901 — Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

907 — Dochody z funduszy pomocowych

908 — Wydatki z funduszy pomocowych

909 — Rozliczenia migdzyokresowe

960 — Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu
961 — Niedobor lub nadwyzka budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

967 — Fundusze pomocowe

2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Opis kont na kontach syntetycznych

Na kontach syntetycznych nalezy ujmowac zapisy zgodnie z opisanymi w zat. Nr 1 do
rozporzadzenia Min. Fin. Z dnia 28 lipca 2006 roku (Dz. U. Nr 142 poz. 1020 z 2006 r.) z tym
ze: zapisy na koncie 140 dokonuje sig tylko na przetomie okresow sprawozdawczych. Na
koncie 240 — ujmuje si¢ rozrachunki z tytuléw takich jak: sumy do wyjasnienia, wptywy
nienalezne Gminie, btedy na rachunkach bankowych, lokaty. Jednostka prowadzi ksiggi
rachunkowe przy uzyciu komputera. Miesigcznie nalezy sporzadza¢ wydruki komputerowe w



celu zabezpieczenia danych w razie uszkodzenia no$nika komputerowego. Dziennie nalezy
kopiowa¢ baze¢ danych. Na koniec kazdego miesiaca nalezy przenies¢ dane na dysk twardy
lub inny trwaty nos$nik danych np. CD - ROM.



Zatacznik nr 1/2

Do Zarzadzenia W¢jta Gminy
Nr 324/2007

z dnia 31 grudnia 2007 r.

Wvykaz kont analitycznych — do niektorvch kont syntetycznych budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Dla konta 133 tworzy si¢ konto analityczne sktadajace si¢ z 5 znakéw cyfrowych (2 cztony),
przy czym 1 czton sktada si¢ z 3 znakow odzwierciedlajacych konto syntetyczne, 2 czton
sktada si¢ z 2 znakoéw, ktore uzywa si¢ w momencie wyodrgbnienia subkonta do rachunku
podstawowego.

133-01 - wyodrgbniony rachunek (subkonto do rachunku podstawowego)
133-02 - kolejne wyodrgbniony rachunek (subkonto do rachunku podstawowego)
w zaleznosci od potrzeb (tworzone przy wydatkach niewygasajacych)

Dla konta 134 tworzy si¢ konto analityczne sktadajace si¢ z 7 znakow cyfrowych (3 cztony) —
przy czym 3 pierwsze znaki odzwierciedlaja konto syntetyczne, dwa nastgpne instytucjg
kredytujaca, a ostatnie dwie cyfry kolejnos¢ zaciagnigtych kredytow

134-01-01 - 2 czlon oznacza instytucje kredytujaca np. BS Twordg, 4 czton kolejnos¢
zaciagnigtych kredytow — 01 oznacza pierwszy kredyt zaciagnigty w tym
Banku

Dla konta 137 tworzy si¢ konto analityczne sktadajace si¢ z 5 znakéw cyfrowych (2 cztony),
przy czym drugi czton odpowiada kolejnemu funduszowi pomocowemu

137-01 - fundusz pomocowy (01)

Dla konta 139 tworzy si¢ konto analityczne sktadajace si¢ z 6 znakow cyfrowych (3 cztony),
przy czym trzy pierwsze znaki odzwierciedlaja konto syntetyczne, 4 cyfra zawsze 1 — oznacza
stosowanie w organie a ostatni czton oznacza wydzielony rachunek bankowy

139-1-01

Dla konta 140 tworzy si¢ konto analityczne sktadajace si¢ z 6 znakow cyfrowych (3 cztony),
przy czym trzy pierwsze znaki odzwierciedlaja konto syntetyczne, 4 cyfra zawsze 1 — oznacza
stosowanie w organie a ostatni czton oznacza rodzaje §rodkéw pieni¢znych w drodze

140-1-01 - trzeci czton oznacza np. przelewy dochodow budzetowych zrealizowanych
przez bank ptatnika w okresie sprawozdawczym i objgtych wyciagami
bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastgpnym okresie
sprawozdawczym

140-1-02 - trzeci czton oznacza np. srodki otrzymane z innych budzetow w przypadku,
gdy srodki te zostaty przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i SA
obje¢te wyciagiem bankowych z data nastepnego okresu sprawozdawczego

140-1-03 - trzeci czton oznacza np. kwoty wptacane przez inkasentdw za posrednictwem
poczty lub bezposrednio do banku z tytutu dochodéw budzetowych, w



wypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastgpnym okresie
sprawozdawczym

Dla konta 222 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 9 znakow cyfrowych (4 cztondéw)

przy czym 3 pierwsze cyfry odzwierciedlaja konto syntetyczne, dwie nastgpne — oznaczaja
konto podstawowe, dwie kolejne oznaczaja dochody do rozliczenia ogotem jednostki wg
kategorii np. Szkoty, Przedszkola a ostatnie dwie cyfry poszczegdlne placowki utozone w
kolejnosci alfabetyczne;j

222-00-01-00  Gimnazjum

222-00-02-00  GOPS

222-00-03-01  Przedszkole Boruszowice

222-00-03-02  Przedszkole Koty

222-00-03-03  Przedszkole Twordg

222-00-04-01  Szkota Podstawowa Boruszowice plus §wietlica szkolna
222-00-04-02  Szkota Podstawowa Twordg plus $wietlica szkolna
222-00-05-00 ZOPO

222-00-06-01  ZSP - Szkota Podstawowa Wojska

222-00-06-02  ZSP — Przedszkole Wojska

222-00-07-00  Urzad Gminy (uzywane bedzie w momencie utworzenia odrebnego rachunku

bankowego)

Dla konta 223 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 9 znakéw cyfrowych (4 cztonow)
przy czym 3 pierwsze cyfry odzwierciedlaja konto syntetyczne, dwie nastepne — oznaczaja
konto podstawowe (00) lub wydatki powiazane z kolejnym funduszem (01,02), dwie kolejne
oznaczaja wydatki do rozliczenia ogdtem jednostki wg kategorii np. Szkoty, Przedszkola a
ostatnie dwie cyfry poszczegolne placoéwki utozone w kolejnosci alfabetycznej

223-00-01-00  Gimnazjum

223-00-02-00 GOPS

223-00-03-01  Przedszkole Boruszowice

223-00-03-02  Przedszkole Koty

223-00-03-03  Przedszkole Twordg

223-00-04-01  Szkota Podstawowa Boruszowice plus $wietlica szkolna

223-00-04-02  Szkota Podstawowa Twordg plus $wietlica szkolna

223-00-05-00 ZOPO

223-00-06-01  ZSP - Szkota Podstawowa Wojska

223-00-06-02  ZSP — Przedszkole Wojska

223-00-07-00  Urzad Gminy (uzywane bedzie w momencie utworzenia odrgbnego rachunku
bankowego)

223-01-01-00  Drugi czton oznacza wydatki budzetu gminy na zadanie wspotfinansowane z
funduszem pomocowym realizowanym przez Gimnazjum (trzeci czton)

223-02-01-00 drugi czton oznacza wydatki budzetu gminy na zadanie wspotfinansowane z

kolejnym funduszem pomocowym realizowanym przez Gimnazjum (trzeci
czton)

Dla konta 224 tworzy si¢ konta analityczne skladajace si¢ z 8 znakow cyfrowych (4 cztony)

przy czym 3 pierwsze cyfry odzwierciedlaja konto syntetyczne, nastgpna cyfra 1 oznacza, ze
stosuje si¢ w organie, dwie nastgpne cyfry — kolejny tytul rozrachunkéw z innymi budzetami
a ostatnie dwie cyfry oznaczaja stan naleznosci badz zobowiazan poszczegolnych jednostek



224-1-01-01 US Tarnowskie Gory 3 czton oznacza rozliczenia z Urzgdami

224-1-01-02 US Gliwice Skarbowymi, 4 czton oznacza poszczegdlne

224-1-01-03 itd. Urzedy — cyfra odpowiada 7 cztonowi konta
analitycznego 901-1

224-1-02-01 SI. Urzad Wojew. 3 czton oznacza rozliczenia z tytutu

224-1-02-02 Krajowe Biuro Wyborcze dotacji budzetowych, 4 czton to poszczegdlni

224-1-02-03 itd. dysponenci — cyfra ta odpowiada 7 cztonowi
konta analitycznego 901-1

224-1-03-01 SI. Urzad Wojew. 3 czlon oznacza rozrachunki z tytulu

224-1-03-02 itd. dochoddéw pobranych na rzecz budzetu

Panstwa, 4 czton oznacza dysponenta do
ktérego nalezy przekaza¢ dochody

224-1-04-01 Urzad G. Kr. Mtyn 3 czton oznacza rozrachunki z tyt. udziatow
224-1-04-02 itd. w dochodach innych budzetow, 4 czton
oznacza dang jednostke

Kolejnos$¢ jednostek lub dysponentoéw uwidocznionych w 4 cztonie tworzy si¢ w kolejnosci
ich powstawania.

Dla konta 225 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ 13 znakow cyfrowych (6 cztonoéw),
przy czym trzy pierwsze odzwierciedlaja konto syntetyczne, kolejne 3 cyfry oznaczaja np.
rachunek budzetu, funduszu pomocowego itd. Nastepna cyfra jest stata, dwie kolejne cyfry
oznaczaja kolejny fundusz natomiast przy rachunku podstawowym stosuje si¢ cyfry 00 i
ostatnie dwa cztony (4 cyfry) odpowiadaja doktadnie tym samym dwom cztonom tworzonym
dla konta 223.

225-133-1-00-03-01 - Przekazanie srodkéw na realizacje niewygasajacych wydatkéw z konta
podstawowego budzetu dla Przedszkola w Boruszowicach

225-137-1-01-03-01 Przekazanie srodkéw na realizacj¢ niewygasajacych wydatkoéw z konta
kolejnego funduszu pomocowego (4 czton-01,02) dla Przedszkola w
Boruszowicach

Dla konta 227 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 9 znakow cyfrowych (4cztony),
przy czym trzy pierwsze odzwierciedlaja konto syntetyczne, nastgpne dwie cyfry oznaczaja
kolejny fundusz pomocowy a ostatnie dwa czlony (4 cyfry) odpowiadaja doktadnie tym
samym dwom cztonom tworzonym dla konta 222.

227-01-04-01 oznacza, ze rozlicza si¢ dochody dla funduszu pomocowego (np. Comenius
1), realizowanego przez Szkote¢ Podstawowa w Boruszowicach

227-02-04-01 oznacza, ze rozlicza si¢ dochody dla drugiego funduszu pomocowego (np.
Uczenie sig), realizowanego przez Szkote Podstawowa w Boruszowicach



Dla konta 228 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 9 znakow cyfrowych (4cztony),
przy czym trzy pierwsze odzwierciedlaja konto syntetyczne, nast¢gpne dwie cyfry oznaczaja
kolejny fundusz pomocowy a ostatnie dwa cztony (4 cyfry) odpowiadaja doktadnie tym
samym dwom cztonom tworzonym dla konta 223.

228-01-04-01 oznacza, ze rozlicza si¢ wydatki dla funduszu pomocowego (np. Comenius 1),
realizowanego przez Szkotg Podstawowa w Boruszowicach

228-02-04-01 oznacza, ze rozlicza si¢ wydatki dla drugiego funduszu pomocowego (np.
Uczenie sig), realizowanego przez Szkol¢ Podstawowa w Boruszowicach

Dla konta 240 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 11 znakow cyfrowych (5
cztondw), przy czym trzy pierwsze odzwierciedlaja konto syntetyczne, kolejne 3 cyfry
oznaczaja rachunek budzetu, nastgpna cyfra (1)- to cyfra stata, kolejne dwie cyfry okreslaja
rodzaj rozrachunku a ostatnie dwie kolejnych kontrahentoéw

240-133-1-01-01 4 czton oznacza sumy do wyjasnienia, 5 czton — kolejnego kontrahenta
240-133-1-01-02

240-133-1-02-01 4 czton — wpltywy nienalezne gminie

240-133-1-02-02

240-133-1-03-01 4 czton — btedy na rachunkach bankowych

240-133-1-03-02

Jezeli pojawia si¢ inne rodzaje rozrachunkow wtedy tworzy si¢ odpowiednio 4 1 5 czton.

Dla konta 250 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 7 znakdéw cyfrowych (3 cztony),
przy czym trzy pierwsze odzwierciedlaja konto syntetyczne, kolejne 2 cyfry oznaczaja tytut
naleznosci a ostatnie dwie cyfry oznaczaja poszczegdlnych kontrahentow

250-01-01 2 czton konta oznacza naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek
250-01-02 3 czton poszczegodlnego kontrahenta
250-02-01 nowy tytut nalezno$ci w momencie powstania

Dla konta 260 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 7 znakow cyfrowych (3 cztony),
przy czym trzy pierwsze odzwierciedlaja konto syntetyczne, kolejne 2 cyfry oznaczaja tytut
zobowiazania a ostatnie dwie cyfry oznaczaja poszczegdlnych kontrahentow

260-01-01 2 czton konta oznacza podmiot u ktdrego zaciagnigto pozyczke w tym wypadku
WFOSIGW ostatni czton kolejne pozyczki

260-02-01 2 czton konta oznacza podmiot u ktdrego zaciagnigto pozyczke w tym wypadku
NFOSiIGW ostatni czton kolejne pozyczki

260-03-01 nowy tytut nalezno$ci w momencie powstania

Dla konta 901 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ 22 znakoéw cyfrowych ( 8 cztonow)
z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;j. Pierwsze trzy cyfry oznaczaja konto syntetyczne,
dwie kolejne to cyfry domyslne (cyfry -00- oznaczaja budzet podstawowy a w przypadku

dotacji z budzetu panstwa na zadania wspotfinansowane ze srodkoéw UE cyfry -01,02-kolejny



fundusz pomocowy), nastgpny trzeci, czwarty i piaty czton czyli 11 cyfr oznacza klasyfikacjg
budzetowa, 4 nastepnych cyfr wedtug rodzajow dysponentow opisane zostanie doktadnie przy
poszczeg6lnych grupach dochodéw oznaczonych ostatnia cyfra — dla ktorej cyfra:

0- oznacza dochody wtasne

1- dochody z dotacji celowych

2- dochody jednostek budzetowych

3- dochody przekazywane przez administratora ZUK Spotka z o.o.

1. Dla dochodéw wiasnych uzyskiwanych przez gming oraz Urzgdy Skarbowe tworzy sig
konta w nastgpujacy sposob:

901-00-700-70005-0470-00-00-0 Wplywy bezposrednio uzyskiwane przez Urzad Gminy

901-00-756-75616-0500-00-01-0 Wptywy uzyskiwane przez Urzedy Skarbowe

901-00-756-75616-0500-00-02-0 Czton 7 odpowiada kolejnym urzgdom skarbowym ,
oznaczenie Urzedu Skarbowego odpowiednia cyfra
odpowiada tej samej cyfrze przy innych rodzajach
wpltywow 1 tak np.:

901-00-756-75616-0500-00-01-0 Wptywy US Tarnowskie Gory, podatek od czynnosci
cywilno - prawnych

901-00-756-75618-0410-00-01-0 Wplywy US Tarnowskie Gory — optata skarbowa

901-00-756-75616-0910-36-01-0 Wptywy US Tarnowskie Gory z tyt. odsetek, przy czym
przy pobieranych odsetkach 6 czlon oznacza z jakiego
tytutu ( w tym wypadku od spadkow 1 darowizn)

2. Dla dochodéw uzyskiwanych z dotacji budzetowych, funduszy celowych, srodkow
pozabudzetowych 1 innych zrddet tworzy si¢ konta analityczne w nastgpujacy sposob:

901-00-852-85215-2030-00-01-1 7 czton oznacza, ze dotacj¢ otrzymano od Wojewody
Slaskiego

901-00-600-60014-2320-00-02-1 7 czton oznacza, ze dotacj¢ otrzymano z Powiatu
Tarnogorskiego — Porozumienie

901-00-750-75056-2010-00-03-1 7 czton oznacza, ze dotacj¢ otrzymano z GUS Katowice

901-00-751-75101-2010-00-04-1 7 czton oznacza, ze dotacj¢ otrzymano z Krajowego Biura
Wyborczego

Okreslenie dysponenta cyfra odpowiada zawsze tej samej cyfrze przy innym rodzaju dotacji i
tak np.:
901-00-852-85219-2010-00-01-1 oznacza rowniez dysponenta jakim jest Wojewoda Slaski.

3. Dla dochodéw uzyskiwanych przez jednostki budzetowe konta analityczne tworzy si¢
nastepujaco:

901-00-801-80110-0750-01-00-2 61 7 czton odpowiada 3 i 4 cztonowi kont analitycznych
2221223 w tym przypadku dochody Gimnazjum

901-00-852-85228-0830-02-00-2 wplywy GOPS

901-00-801-80104-0750-03-02-2  wplywy Przedszkole w Kotach



4. Dla dochodéw rozliczanych z administratorem ZUK Spoéltka z o.0. tworzy si¢ konta
analityczne w nastgpujacy sposob:

901-00-010-01010-0830-00-00-3
901-00-700-70001-0750-00-00-3

5.Dla dochodéw (dotacji np. z budzetu panstwa) otrzymanych na wspotinansowanie zadan z
budzetu UE tworzy si¢ konta analityczne w nastepujacy sposob:

901-01-010-01010-6339-00-01-1  Drugi czton oznacza kolejny fundusz pomocowy, jest
odpowiednikiem drugiego cztonu konta 137, pozostate
cztony tworzy si¢ jak w pkt 2.

Dla konta 902 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ 22 znakoéw cyfrowych ( 8 cztonow)
z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej. Pierwsze trzy cyfry oznaczaja konto syntetyczne,
dwie kolejne to cyfry domyslne (cyfry -00- oznaczaja budzet podstawowy a w przypadku
wydatkéw z budzetu panstwa na zadania wspotfinansowane ze srodkéw UE cyfry -01,02-
kolejny fundusz pomocowy), nastgpny trzeci, czwarty i piaty czton czyli 11 cyfr oznacza
klasyfikacje¢ budzetowa, 4 nastepne cyfry oznaczaja rodzaj dysponentow — odpowiadaja 3 i 4
cztonowi konta 223, ostatnia cyfra -2 oznacza wydatki jednostek, odpowiada ostatniej cyfrze
przy koncie analitycznym 901- dochody jednostek.

902-00-010-01010-4300-00-00-0  wydatki Urzedu Gminy

902-00-852-85212-4300-02-00-2  wydatki GOPS-u

902-01-010-01010-6059-00-00-0  wydatki inwestycyjne gminy wspoHinansowane z
funduszem pomocowym (oznacza to drugi czton).

Dla konta 903 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ 5 znakow cyfr (2 cztonow), przy
czym trzy pierwsze cyfry oznaczaja konto syntetyczne a dwie kolejne cyfry: -00- oznaczaja
niewykonane wydatki zatwierdzone do realizacji w latach nastgpnych z budzetu
podstawowego, cyfry -01,02- oznaczaja niewykonane wydatki zatwierdzone do realizacji w
latach nastepnych z kolejnych funduszy pomocowych.

903-00- z rachunku podstawowego
903-01- z rachunku funduszu pomocowego

Dla konta 904 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ 5 znakow cyfr (2 czlonow), przy
czym trzy pierwsze cyfry oznaczaja konto syntetyczne a dwie kolejne cyfry: -00- oznaczaja
niewygasajace wydatki do zrealizowania planu lub do czasu wygasnigcia planu
niewygasajacych wydatkéw z budzetu podstawowego, cyfry -01,02- oznaczaja niewygasajace
wydatki do zrealizowania planu lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow
z kolejnych funduszy pomocowych.

904-00 — z rachunku podstawowego
904-01 — z rachunku funduszu pomocowego

Dla konta 907 tworzy si¢ analogicznie jak dla konta 901 przy czym drugi czlon zawsze
oznacza kolejny fundusz pomocowy i jest odpowiednikiem drugiego cztonu konta 137.



907-01-801-80101-0920-04-02-2  dochody z tytutu odsetek od rachunku
bankowego dla utworzonego funduszu pomocowego
realizowanego przez Szkotg Podstawowa w Tworogu
907-02-010-01010-6298-00-00-0  dochody otrzymane z tytutu dotacji celowej na zadanie
wspotfinansowane ze srodkéw funduszy pomocowych
realizowanych przez Urzad Gminy

Dla konta 908 tworzy si¢ analogicznie jak dla konta 907 przy czym drugi czton zawsze
oznacza kolejny fundusz pomocowy i jest odpowiednikiem drugiego cztonu konta 137.

908-01-801-80101-4308-04-02-2  Wydatki realizowane z funduszu pomocowego przez
Szkote¢ Podstawowa w Tworogu

908-02-010-01010-6058-00-00-0  Wydatki inwestycyjne realizowane z funduszu
pomocowego przez Urzad Gminy

Dla konta 909 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 5 znakéw cyfrowych przy czym 3

pierwsze cyfry odzwierciedlaja konto syntetyczne a ostatnie dwie tytut rozliczenia
mig¢dzyokresowego.

909-01 rozliczenia z tytutu wptaty subwencji oswiatowej za rok nastgpny
Dla konta 967 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 5 znakow cyfrowych przy czym
pierwsze trzy cyfry oznaczaja konto syntetyczne, nastgpne dwie cyfry odpowiadaja 2

cztonowi kont analitycznych 907 1 908 dla tego samego rodzaju fundusz.

967-01 - odpowiedni fundusz pomocowy
967-02 - kolejny fundusz pomocowy

KONTA POZABILANSOWE

Dla konta 991 i 992 — tworzy si¢ konta analityczne analogicznie jak dla konta 901,907

991-00-010-01010- 2030-00-00-0
992-00-010-01010-4300-00-00-0

991-00-801-80101-0830-04-02-2
992-00-801-80101-4300-04-02



Zatacznik nr 1/3

Do Zarzadzenia W¢jta Gminy
Nr 324/2007

z dnia 31 grudnia 2007 r.

Wykaz kont syntetycznych dla Urz¢gdu Gminy

Zespot O — Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale $rodki trwale

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Warto$ci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
080 - Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostek budzetowych

131 - Rachunki biezace

135 - Rachunki srodkow funduszu specjalnego przeznaczenia

137 - Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenia dochodow budzetowych

223 - Rozliczenia wydatkow budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dhlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

227 - Rozliczenie dochodow ze srodkow funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych
229 - Pozostate rozrachunki publiczno — prawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespo6t 3 — Materialy i towary

310 - Materiaty

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie




400 - Koszty wedlug rodzajow
401 - Amortyzacja

Zesp6t 6 — Produkty

640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespot 7 — Przychody 1 koszty ich uzyskania

750 - Przychody i koszty finansowe
760 - Pozostate przychody i koszty
761 - Pokrycie amortyzacji

Zespo6t 8 — Fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy

800 - Fundusze jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

853 - Fundusze pozabudzetowe

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

980 - Plan finansowy wydatkoéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

997 - Zaangazowanie $§rodkoéw funduszy pomocowych

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Opis kont na kontach syntetycznych

Na kontach syntetycznych nalezy uymowac zapisy zgodnie z opisanymi w zat. Nr 1 do
rozporzadzenia Min. Fin. Z dnia 28 lipca 2006 roku (Dz. U. Nr 142 poz. 1020 z 2006 r.).
Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe przy uzyciu komputera. Miesi¢cznie nalezy
sporzadza¢ wydruki komputerowe w celu zabezpieczenia danych w razie uszkodzenia
nosnika komputerowego. Dziennie nalezy kopiowa¢ baze danych. Na koniec kazdego
miesigca nalezy przenies$¢ dane na dysk twardy lub inny trwaly nos$nik danych np. CD -
ROM.



Zalacznik nr 1/4

Do Zarzadzenia W¢jta Gminy
Nr 324/2007

z dnia 31 grudnia 2007 r.

Wykaz kont analitycznych dla jednostki Urz¢du Gminy

Zespot 0 — Majatek trwaly

Dla konta 011 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 12 znakow cyfrowych przy czym
trzy pierwsze cyfry oznaczaja konto syntetyczne, 4 cyfra oznacza grupg srodkow trwalych, 5 i
6 cyfra oznacza podgrupeg 7, 8, 9 cyfra to rodzaj §rodka trwalego oznaczonego zgodnie z
klasyfikacja GUS a ostatnie 3 cyfry to kolejny numer tworzonego $rodka trwatego z dane;j

grupy.

I tak np.:

011-0-01-010 - grunty orne
011-0-01-011 - sady

011-0-01-012 - taki trwate
011-0-01-013 - pastwisk trwate
011-0-02-020 - lasy

011-0-03-032 - tereny zabudowane
011-0-03-035 - uzytki kopalne
011-0-03-036 - grunty pod urzadzeniami komunikacyjnymi
011-0-05-050 - tereny roézne
011-0-06-060 - nieuzytki
011-0-07-070 - grunty pod wodami

Zmiany wartosci gruntow wprowadza si¢ na koniec kazdego kwartatu zgodnie z informacja
podawang przez referat gospodarki w zakresie zakupu i sprzedazy lub komunalizacji mienia.
W przypadku przekazania nieodptatnie lub w inny sposéb na podstawie PT — przez inne
podmioty zmiany wprowadza si¢ w danym miesigcu.

011-1-10-101-001
011-1-11-110-002

011-2-21-211-001
011-3-30-300-001

011-4-49-491-001
011-4-49-491-002
011-6-62-624-001

011-7-74-741-001
011-7-74-741-002 1td.



011-8-80-802-001
011-8-80-803-002
011-8-80-808-003
011-8-80-802-004 1td.

Dla konta 013 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 10 znakow cyfrowych (3 cztony),
przy czym trzy pierwsze cyfry oznaczaja konto syntetyczne, drugi czton sktadajacy sig z
pigciu znakow cyfrowych oznacza rozdziat klasyfikacji budzetowej a ostatnie dwie cyfry to
oznaczenie jednostki w danym rozdziale. Oznaczenie jednostki ustala si¢ alfabetycznie.

I tak np.:

013-75412-01
013-75412-02
013-75412-03
013-75412-04
013-75412-05

013-92605-01
013-92605-02
013-92605-03
013-92605-04
013-92605-05
013-92605-06

013-75095-01
013-75095-02
013-75095-03
013-75095-04
013-75095-05
013-75095-06
013-75095-07
013-75095-08
013-75095-09

013-75023-01
013-75023-02

013-85154-01
013-85154-02
013-85154-03
013-85154-04
013-85154-05
013-85154-06
013-85154-07

OSP Boruszowice
OSP Koty

OSP Swiniowice
OSP Tworog
OSP Wojska

Olimpia Boruszowice
LZS Koty

Szatnia Koty

LZS Potomia

LZS Swiniowice
LKS Twordg

Sotectwo Boruszowice
Sotectwo Brynek

Sotectwo Koty

Sotectwo Mikoteska

Sotectwo Nowa Wie§ Tworoska
Sotectwo Potomia

Sotectwo Swiniowice

Sotectwo Twordg

Sotectwo Wojska

uG
oC

Klub Krokusik

Swietlica socjoterapeutyczna Boruszowice
Swietlica socjoterapeutyczna Koty
Swietlica socjoterapeutyczna Swiniowice
Swietlica socjoterapeutyczna Twordg
Swietlica socjoterapeutyczna Wojska
Swietlica socjoterapeutyczna Potomia

Ustalenie kolejnosci jednostek bgdzie powtarzac si¢ z tym samym oznaczeniem
dwucyfrowym przy innych kontach analitycznych.



Dla konta 015 tworzy si¢ konta analityczne skladajace si¢ z 15 znakdow cyfrowych, trzy
pierwsze cyfry oznaczaja konto syntetyczne, nast¢pne 8 cyfr oznacza dzial i rozdziat
podstawowej dziatalnosci jednostki, ostatnie cztery cyfry odzwierciedlaja jednostki
utworzone przez 4 ostatnie cyfry dla konta 222 lub 223.

015-801-80101-06-01 przyjete mienie po zlikwidowanej Szkole Podstawowej w Wojsce
015-801-80104-06-02 przyjete mienie po zlikwidowanym Przedszkolu w Wojsce

Dla konta 020 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 12 znakéw cyfrowych (4
cztondw), przy czym trzy pierwsze cyfry to oznaczenie konta syntetycznego, czton drugi czyli
5 znakéw cyfrowych oznacza rozdziat zgodnie z klasyfikacja budzetowa, nastgpne trzy cyfry
to kolejnos¢ zakupionych licencji itp., ostatnia cyfra to cyfra 1 oznaczajaca, ze wartosci
niematerialne i prawne umarzane sa w dniu przyjgcia do uzytkowania, natomiast cyfra 2
oznacza, ze wartosci niematerialne 1 prawne sa amortyzowane.

I tak np.:

020-75023-001-1

020-75023-002-1

020-75023-003-1  warto$ci niematerialne i prawne umarzane w dniu przyj¢cia do
uzytkowania

020-75023-001-2
020-75023-002-2
020-75023-003-2  wartosci niematerialne i prawne podlegajace amortyzacji

Dla konta 030 tworzy si¢ 7 znakow cyfrowych (3 cztony), przy czym trzy pierwsze cyfry
oznaczaja konto syntetyczne, czton drugi (2 znaki cyfrowe) oznaczaja tytuly aktywow
finansowych, natomiast ostatnie dwie cyfry oznaczaja udziatowca lub akcjonariusza wg
kolejnosci powstawania aktywow finansowych.

I tak np.:

030-01 oznacza udziaty w innych jednostkach
030-01-01 udziaty w Rejonie Energetycznym Pyskowice
030-01-02 udziaty w BS Twordg

030-01-03 udzialy w ZUK Spotka z o.0.

030-02 oznacza posiadanie akcji
030-02-01 akcje w AGROTUR
030-02-02 itd.

Dla konta 071 tworzy sig¢ konta analogicznie jak dla konta 011

Oznaczenia zawsze s3 takie same:
Przyktad:

011-1-10-101-001

Odpowiada:

071-1-10-101-001



Dla konta 072 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 8 znakow cyfrowych (2 cztony),
ktore odpowiadaja znakom cyfrowym dla konta 013.
I tak np. w Urzedzie Gminy:

072-75023
072-75095
072-75412
072-85154
072-92605 itd.

Dla konta 080 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 17 znakow cyfrowych, przy
czym trzy pierwsze cyfry oznaczaja konto syntetyczne, drugi czton (00) oznacza koszty
pokryte $rodkami wiasnymi, w momencie kosztow pokrytych funduszami UE bgdzie
wystepowac oznaczenie ( 01, 02 itd..) czton trzecii czwarty to dzial i rozdziat klasyfikacji
budzetowej, kolejne dwie cyfry oznaczaja sotectwo, ktére zawsze odpowiada cyfrze w innych
kontach analitycznych a ostatnie dwie cyfry oznaczaja zadania wg kolejnosci pojawienia si¢
w budzecie w danym dziale.

I tak np.:

080-00-010-01010-02-01  Sotectwo Brynek — zadanie kanalizacja
080-00-010-01010-07-02  Sotectwo Swiniowice — zadanie wodociagi

080-00-600-60016-08-01  Sotectwo Twordg — zadanie wykonania chodnika ul.
Kosciuszki

080-00-900-90015-02-01  Sotectwo Brynek — zadanie wykonania linii energetycznej

080-00-900-90015-06-01  Sotectwo Potomia — zadanie wykonania linii energetycznej

080-00-750-75023-00-01  zakup komputerow

080-00-750-75023-00-02  zakup licencji na programy komputerowe
080-00-750-75023-00-03  wykonanie sieci komputerowej

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Dla konta 101 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 9 znakow cyfrowych (4 cztony),
przy czym trzy pierwsze znaki cyfrowe oznaczaja konto syntetyczne, czton drugi (trzy znaki
cyfrowe) oznacza kase do jakiej dziatalnosci zgodnie z oznaczeniem rachunkéw, kolejna
cyfra oznacza w momencie pojawienia si¢ takich samych oznaczen rachunkéw np. w
jednostce UG 1 w tzw. Organie — konta 139, to dla odréznienia dla organu przypisuje si¢ cyfre
1 natomiast dla jednostki cyfre 2. Ostanie dwie cyfry oznaczaja przy koncie rodzaj.

I tak np.:

101-130-0-01  kasa Budzet —,,B”

101-130-0-02  kasa Dochody —,,D”

101-135-0-01  kasa funduszu — GFOSiGW
101-135-0-02  kasa Funduszu Swiadczen Socjalnych
101-139-2-01 kasa sum depozytowych



Dla konta 130 tworzy si¢ konta analityczne skladajace si¢ z 22 znakdéw cyfrowych, przy czym
trzy pierwsze cyfry oznaczaja konto syntetyczne, czton drugi stata cyfra (0) , cztony trzeci,
czwarty 1 piaty to kolejno oznaczenie dzialu, rozdzialu i paragrafu wydatkow wg klasyfikacji
budzetowej, nastgpne dwie cyfry to oznaczenie jednostki wykorzystujacej np. OSP, LZS itp.,
kolejne dwa znaki to rodzaj zakupdéw badz ustug, przy czym zawsze ta sama liczba oznacza w
poszczegbdlnych rozdziatach to samo oznaczenie oraz ostatni znak oznacza czy srodki
wydawane sg zadaniami wlasnymi czy tez zleconymi itd.

I tak np.:

Cyfra 0 - wydatki ze srodkow wiasnych gminy

Cyfra 1 - wydatki z dotacji na zadania zlecone gminie

Cyfra 2 - wydatki z dotacji na zadania powierzone gminie przez adm. Rzadowa
Cyfra 3 - wydatki z dotacji na podstawie porozumien migdzy j.s.t.

Cyfra4 - wydatki z dotacji na zadania wlasne

Cyfra 5 - wydatki z funduszy celowych

Jezeli pojawia sig inni dysponenci tworzy si¢ oznaczenie kolejna cyfra.

Oznaczenie dla jednostek wykorzystujacych:
Dla OSP:

- 01 - OSP Boruszowice

- 02 - OSP Koty

- 03 - OSP Swiniowice

- 04 - OSP Twordg

- 05 - OSP Wojska

Dla jednostek pomocniczych:

- 01 - Solectwo Boruszowice — Hanusek
- 02 - Solectwo Brynek

03 - Solectwo Koty

- 04 - Solectwo Mikoleska

- 05 - Solectwo Nowa Wies Tworoska
- 06 - Solectwo Polomia

- 07 - Solectwo Swiniowice

- 08 - Solectwo Tworog

09 - Solectwo Wojska

Dla Klubow sportowych:

- 01 - Klub Krokusie

- 02 - Swietlica socjoterapeutyczna Boruszowice
- 03 - Swietlica socjoterapeutyczna Koty

- 04 - Swietlica socjoterapeutyczna Swiniowice
- 05 - Swietlica socjoterapeutyczna Tworég

- 06 - Swietlica socjoterapeutyczna Wojska

- 07 - Swietlica socjoterapeutyczna Polomia

Jezeli chodzi o oznaczenie rodzaju zakupy czy tez ustugi to ustala si¢ w ramach danego
rozdziatu dla wszystkich wykorzystujacych jednostek to samo oznaczenie np.:



Dla zakupu materialow i wyposazenia:
- 4210-00-01 - materiaty biurowe
-02 - kwiaty
-03 - literatura fachowa
-04 - zakup wyposazenia
-05 - zakup drukow
-06 - itd.

130-0-754-75412-4210-02-01-0  oznacza, ze zakupiono materiaty biurowe ze §rodkow
wlasnych dla OSP Koty

130-0-750-75095-4210-04-02-0  oznacza, ze zakupiono kwiaty dla sotectwa Mikoteska

130-0-750-75011-4210-00-01-1 oznacza, ze zakupiono materialy biurowe w ramach
zadania zleconego.

Dla zakupu ustug rowniez stosuje si¢ te same oznaczenia w ramach tego samego paragrafu
lub danego rozdziatu np.:

dla energii -4260-00-01 energia
-02 gaz
-03  woda

130-0-750-75023-4260-00-01-0 oznacza, ze poniesiono wydatek za energie w UG ze
srodkow wlasnych

130-0-754-75412-4260-03-02-0  oznacza, ze poniesiono wydatek za gaz w OSP ze srodkow
wlasnych

130-0-851-85154-4260-01-03-0  oznacza, ze poniesiono wydatek za wod¢ dla Klubu
Krokusik

Dla ustug remontowych (§ 4270) stosuje si¢ oznaczenie w ramach danego rozdziatu
zadaniowo ustalonego w budzecie. I tak np.:

130-0-600-60016-4270-03-02-0  oznacza, ze przeprowadzono w Sotectwie Koty remonty
drog metoda grysow
130-0-600-60016-4270-03-05-0  oznacza, ze przeprowadzono w Sotectwie Koty remonty
drog masa asfaltobitumiczna
130-0-600-60016-4270-04-02-3  oznacza, ze przeprowadzono remonty drog metoda gryséw
w Solectwie Mikoleska z dotacji na podstawie porozumien
migdzy j.s.t. (np. Starostwo)
130-0-750-75023-4270-00-01-0 oznacza konserwacj¢ urzadzen i sprzetu w UG
-02-0 oznacza konserwacjg urzadzen teletechnicznych w UG
-03-0 itd.

Roéwniez w innych paragrafach, gdzie wystepuje wigcej zadan nadaje si¢ oznaczenie w przed
ostatnim dwucyfrowym czlonie.

130-0-754-75412-4270-02-01-0  remont samochodu w OSP Koty
130-0-754-75412-4270-02-02-0  remont sprz¢tu w OSP Koty



130-0-754-75412-4270-01-02-0  remont sprzgtu w OSP Boruszowice

Jezeli w trakcie roku pojawi si¢ nowe zadanie oznacza si¢ je kolejna cyfra w przed ostatnim
cztonie np. 03 — remont dachu. Oznaczenie to stosuje si¢ dla wszystkich OSP.

Dla zakupu ustug pozostatych (§ 4300) stosuje si¢ oznaczenie jednorodne dla wszystkich
jednostek w ramach rozdziatu. I tak np.:
4300-00-01 pogotowie kasowe
4300-00-02 obstuga prawna
4300-00-03 prowizja bankowa
4300-00-04 prenumerata

4300-00-05 rézne

4300-00-06 optata pocztowa
4300-00-07 konsumpcja

4300-00-08 przeglad gasnic
4300-00-09 itd.

Jednorodnos$¢ tych oznaczen stosuje si¢ w rozdziatach niezadaniowych.
130-0-750-75023-4300-00-02-0  oznacza wydatek zwiazany z obstuga prawna w UG
130-0-754-75412-4300-02-04-0 oznacza wydatek zwiazany z prenumerata w OSP Koty

Jezeli jednak w danym rozdziale tytul wydatku oznaczy si¢ inng cyfra np. w Urzedzie Gminy
obstuge prawna oznaczono cyfra 02 a w innym rozdziale oznaczono np. 04 w 85154 to w tym
rozdziale to oznaczenie stosuje si¢ dla wszystkich jednostek.

Natomiast w rozdziatach zadaniowych rozpisanych w budzecie w oznaczeniu rodzaju stosuje
si¢ rodzaj zadania ( przed ostatni dwucyfrowy czton) np.:

130-0-600-60016-4300-01-01-0  zimowe utrzymanie drog w Sotectwie Boruszowice
-01-02-0  oznakowanie drég w Sotectwie Boruszowice
-01-03-0  koszenie poboczy w Solectwie Boruszowice
-06-01-0  zimowe utrzymanie drog w Sotectwie Potomia

130-0-900-90015-4300-00-01-0  konserwacja o$§wietlenia ulicznego
130-0-900-90015-4300-01-02-0  wymiana opraw w Sotectwie Boruszowice
130-0-010-01010-4300-00-01-0  administracja ZUK
130-0-010-01010-4300-00-02-0  ustugi oczyszczania

130-0-852-85215-3110-00-01 dodatki mieszkaniowe komunalne
130-0-852-85215-3110-00-02 dodatki mieszkaniowe spotdzielcze
130-0-852-85215-3110-00-03 dodatki mieszkaniowe zaktadowe
130-0-852-85215-3110-00-04 dodatki mieszkaniowe dla osob w budow. prywatnym
130-0-852-85215-3110-00-05 dodatki mieszkaniowe — wspolnota

130-0-750-75023-6060-00-01 Zakupy komputeréw w Urzgdzie Gminy
080-00-750-75023-00-01 Koszty zadania jw.



Dla konta 135 tworzy si¢ konta analityczne skladajace si¢ z 21 znakow cyfrowych w
analogiczny sposob jak dla konta 131, przy czym 5 1 6 cyfra oznacza rodzaj funduszu.

135-0-01 Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
135-0-02 Fundusz Swiadczen Socjalnych
135-0-03 nowy fundusz

135-0-01-1-900-90011-0690-01  oznacza wptyw na GFOSiGW optat z tytutu kar
przekazanych przez Urzad Marszatkowski

135-0-01-2-900-90011-4300-01 utrzymanie terenow zieleni

135-0-01-2-900-90011-4300-02 analiza gleb, wdd, Sciekow

Dla konta 137 tworzy si¢ konto analityczne sktadajace si¢ z 5 znakdow cyfrowych ( 2 cztony )
Przy czym drugi czton odpowiada kolejnemu funduszowi.

137-01 - 010-01010-6058
137-02- 010-01010-6058

Dla konta 139 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 6 znakoéw cyfrowych, przy czym
pierwsze trzy znaki cyfrowe oznaczaja konto syntetyczne, nast¢pna cyfra to 2 oznaczajaca
wystepowanie tego konta po stronie wydatkow w jednostce UG , ostatnie dwie cyfry to rodzaj
rachunku bankowego.

139-2-01 sumy depozytowe
139-2-02 nowy rodzaj

Rowniez to konto jest powigzane z kontem analitycznym 101.
101-139-2-01

Dla konta 140 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 6 znakow cyfrowych. Tworzone
analogicznie jak konto 139.

140-2-01 nowy rodzaj rachunku

Rowniez to konto jest powigzane z kontem analitycznym 101.
101-140-2-01

Zespo6t 2 — Rozrachunki i roszczenia

Dla konta 201 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 14 znakow cyfrowych, przy czym
trzy pierwsze cyfry oznaczaja konto syntetyczne, trzy kolejne cyfry oznaczaja rachunek
bankowy, trzeci czlon oznacza stala cyfre¢ np. dla konta 130 — (0) , dla konta 139 (2)
poniewaz konto 139 jest powtdrzone w organie , czwarty czton rowniez state cyfry , dla
konta 130 (00) anp. dla konta 135 (01) lub (02) czlon piaty oznacza wszystkich dluznikéw z
nazwy pod dana litera alfabetu, cyfra np. 26 oznacza dtuznikow z nazwy na liter¢ Z, kolejne
ostatnie trzy cyfry oznaczaja kolejno$¢ powstawania dluznikéw pod dana litera alfabetu np.

201-130-0-00-01-001 oznacza dtuznika z nazwy na liter¢ A moze to by¢ np. AGROTUR
201-130-0-00-01-002 oznacza dtuznika z nazwy na liter¢ A moze to by¢ np. Auto — Port
Piotrowski



201-130-0-00-26-001  Zaktad Energetyczny Gliwice
201-135-0-01-26-001  Zaktad Ustug Komunalnych Spotka z o.0.

Dla konta 221 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 18 znakdéw cyfrowych (6
cztondw), przy czym trzy pierwsze cyfry odzwierciedlaja konto syntetyczne, nastgpna cyfra (
1) oznacza zawsze zaleglosci a cyfra (2) zawsze nadplaty , czton trzeci stata cyfra (00) przy
dziatalnos$ci podstawowej , gdyby wystapita koniczno$¢ uzycia tego konta przy funduszach
pomocowych stosuje si¢ oznaczenie ( 01, 02) itd. , kolejne cztony to klasytikacja
budzetowa.

221-1-00-750 — 75023 — 0830 - zalegtosci
221-2- 00 -750-75023- 0830 - nadplaty
Dla konta 222 tworzy si¢ konto analityczne sktadajace si¢ z 7 znakéw cyfrowych ( 3

cztondw) przy czym pierwszy czton odzwierciedla konto syntetyczne, dwie nastgpne cyfry
sa state (00) a trzeci czton (07) powiazanie z organem.

222-00-07

Obecnie konto nie wystgpuje poniewaz jest prowadzony jeden rachunek bankowy dla
budzetu 1 jednostki UG.

Dla konta 223 tworzy si¢ konto analityczne sktadajace si¢ z 7 znakoéw cyfrowych ( 3
cztondw) przy czym pierwszy czton odzwierciedla konto syntetyczne, dwie nastgpne cyfry
sa state (00) natomiast w momencie wspotfinansowania zadania ze srodkdw pomocowych
przy wyodregbnionym rachunku bankowym bedzie wystepowac cyfra (01, 02) odpowiednik
do konta 137, atrzeci czton (07) powiazanie z organem

223-00 -07 - przy wyodrgbnionym rachunku dla jednostki UG ( dziatalno$¢ podstawowa)

Obecnie konto nie wystgpuje poniewaz jest prowadzony jeden rachunek bankowy dla
budzetu 1 jednostki UG.

223-01-07 - przy wyodrebnionym rachunku zadania wspdtinansowanego z funduszem
pomocowym

Dla konta 224 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 8 znakoéw cyfrowych, przy czym

trzy pierwsze znaki cyfrowe oznaczaja konto syntetyczne, kolejna cyfra -2- oznacza, ze konto

wystgpuje w Urzedzie Gminy poniewaz rOwniez to samo konto wystgpuje w organie ,

kolejny czton oznacza zawsze ten sam podmiot, ostatnie dwie to przeznaczenie dotacji.

I tak np.:

224-2-01-01 oznacza przekazanie dotacji do SP ZOZ (3 czlon), dotyczy zadania na
zwalczanie chorob (4 czton)

224-2-01-02 oznacza przekazanie dotacji dla SP ZOZ (3 czton), zadanie inwestycyjne —
budowa windy przysciennej (4 czton)

224-2-02-01  oznacza np. przekazanie dotacji do GOK-u (3 czton), zadania biezace (4
czton)

224-2-03-01 oznacza przekazanie dotacji Bibliotece (3 czton), zadania biezace (4 czton)



Dla konta 225 tworzy si¢ konta analityczne skladajace si¢ z 13 znakdéw cyfrowych, przy czym
trzy pierwsze znaki oznaczaja konto syntetyczne, kolejne 3 cyfry to oznaczenie rachunku
bankowego, nastgpna cyfra to 0, kolejne dwie oznaczaja rodzaj funduszu badz $rodka
specjalnego do rachunku bankowego, nastgpne dwie cyfry okreslaja Urzedy Skarbowe,
ostatnie dwie cyfry oznaczaja tytut zobowiazan podatkowych.

I tak np.:

225-130-0-00-01-01  przedostatni czton oznacza rozrachunki z Urzegdem Skarbowym
Tarnowskie Gory, a ostatni czton oznacza, ze dotyczy podatku
dochodowego

225-130-0-00-01-02  oznacza rozrachunki z Urzgdem Skarbowym Tarnowskie Gory z
tytutu VAT nalezny

225-130-0-00-01-03  oznacza rozrachunki z Urzgdem Skarbowym Tarnowskie Gory z
tytutu podatku VAT naliczony

225-130-0-00-02-01  oznacza rozrachunki z Urzgdem Skarbowym np. Gliwice z tytulu
podatku dochodowego

Dla konta 226 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 10 znakow cyfrowych, przy czym
trzy pierwsze oznaczaja konto syntetyczne, kolejne dwie cyfry odzwierciedlaja tytut
naleznosci dtugoterminowych, ostatnie pie¢ znakow cyfrowych oznacza kolejnych wierzycieli

226-01-00001 - drugi czton oznacza hipoteki , trzeci kolejnego dtuznika
226-02-00001 - inny tytul dluzny w momencie powstania

Dla konta 227 tworzy si¢ konto analityczne sktadajace si¢ z 7 znakoéw cyfrowych ( 3
cztondw) przy czym pierwszy czton odzwierciedla konto syntetyczne, dwie nastgpne cyfry
sa state (01, 02) odpowiednik do konta 137 kolejny fundusz pomocowy, a trzeci czlon
(07) powiazanie z organem

227-01-07
227-02-07

Dla konta 228 tworzy si¢ konto analityczne sktadajace si¢ z 7 znakoéw cyfrowych ( 3
cztondw) przy czym pierwszy czton odzwierciedla konto syntetyczne, dwie nastgpne cyfry
sa state (01, 02) odpowiednik do konta 137 kolejny fundusz pomocowy, a trzeci czlon
(07) powiazanie z organem

228-01-07
228-02-07

Dla konta 229 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 13 znakow cyfrowych, przy czym
trzy pierwsze cyfry oznaczaja konto syntetyczne, kolejne trzy cyfry tworzy si¢ analogicznie
jak przy koncie 225, nastgpna to 0 lub 2 w zaleznosci od rachunku bankowego dla
dziatalnosci jednostki, kolejne dwie cyfry oznaczaja budzety z jakimi sig rozlicza, kolejne
dwie cyfry to tytut rozrachunku publiczno — prawnego.

229-130-0-00-01-01  oznacza rozliczenia w UG - raporty kasowe - D



229-130-0-00-01-02
229-130-0-00-01-03
229-130-0-00-01-04
229-130-0-00-02-00
229-130-0-00-03-00
229-130-0-00-04-01
229-130-0-00-04-02
229-130-0-00-04-03
229-130-0-00-05-00
229-130-0-00-06-00
229-139-2-01-01-00
229-135-0-01-01-00

oznacza rozliczenia w UG - raporty kasowe - B
oznacza rozliczenia w UG - raporty kasowe - Dzl
rozliczenia w UG — raporty kasowe — sumy depozytowe
rozliczenia z PZU

rozliczenia kasa zapomogowo — pozyczkowa
rozliczenia ZUS - sktadka emerytalno — rentowa
rozliczenia ZUS - Fundusz Pracy

rozliczenia ZUS - sktadki zdrowotne

rozliczenia Comercial Union

rozliczenia Pogodna Jesien

rozliczenia — sumy depozytowe — raport kasowy
rozliczenia w GFOSiGW — raport kasowy

Dla konta 231 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 11 znakow cyfrowych, przy czym

trzy pierwsze znaki oznaczaja konto syntetyczne, kolejne 6 znakdw tworzy sig¢ analogicznie

jak dla konta 229, ostatnie dwie cyfry to rodzaj wynagrodzenia.

I tak np.:

231-130-0-00-01 oznacza na dziatalno$ci podstawowej rozliczenia wynagrodzen z tytutu
wynagrodzen osobowych

rozliczenia wynagrodzen z tytulu wynagrodzen z sum na zlecenie —
osktadkowane

rozliczenia wynagrodzen z tytulu wynagrodzen z sum na zlecenie
nieosktadkowane

oznacza rozliczenia wynagrodzen z GFOSiGW z tytulu wynagrodzen z
sum na zlecenie — osktadkowane

231-130-0-00-02
231-130-0-00-03

231-135-0-01-02

Dla konta 234 tworzy si¢ konta analityczne skladajace si¢ z 13 znakdéw cyfrowych, przy czym
3 pierwsze znaki cyfrowe oznaczaja konto syntetyczne, 6 nastgpnych cyfr tworzy sie
analogicznie jak dla konta 229, 231, nastgpne dwie cyfry oznaczaja wszystkich
zaliczkobiorcOw na pierwsza literg alfabetu z ich nazwy np. cyfra 01 odpowiada wszystkich
zaliczkobiorcOw na liter¢ A, ostatnie dwie cyfry oznaczaja kolejnych zaliczkobiorcow z tej
samej litery alfabetu:
234-130-0-00-02-01  oznacza rozliczenia z tytutu zaliczek dla wszystkich 0s6b z nazwy na
liter¢ B (02), a cyfra 01 moze oznacza¢ np. Buczkowska Elzbieta
rozliczenie z tytutu zaliczek dla wszystkich 0oséb z nazwy na liter¢ K
(11) a cyfra 01 moze oznacza¢ np. Koj Jozef
zaliczka GFOSiGW dla wszystkich 0sob z nazwy na literg R (18) a
cyfra 01 moze oznaczaé np. Razik Katarzyna

234-130-0-00-11-01

234-135-0-01-18-01

Dla konta 240 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 13 znakow cyfrowych, przy czym
trzy pierwsze cyfry oznaczaja konto syntetyczne, sze$¢ nastgpnych cyfr tworzy si¢
analogicznie jak dla konta 229, 231, nastgpne dwie cyfry oznaczaja jednostki lub osoby z
ktorymi si¢ rozliczamy, z kolei ostatnie dwie cyfry oznaczaja tytut poszczegdlnych
rozrachunkow.
240-139-2- 00-01-01  oznacza rozrachunki na sumach depozytowych (139) ROLSTICK —
SOUTH (01), lokata (01)



240-139-2-00-02-01  oznacza rozrachunki na sumach depozytowych (139) Melbud (02),
lokata (01)

240-130-0-00-02-03  oznacza rozrachunki z radnymi z tytutu diet w tym wypadku Chmiel
Henryk (02), oznaczenie tytutu rozrachunku (03), w tym wypadku
,,dieta”

Dla konta 290 - tworzy si¢ konto analityczne sktadajace si¢ z 6 znakow cyfrowych (2
cztony),
290-001 - przypisane odsetki od nalezno$ci budzetowych .

Zespo6t 3 — Materialy i towary

Dla konta 310 tworzy si¢ konto analityczne sktadajace si¢ z 15 znakéw cyfrowych (4 cztony),
przy czym trzy pierwsze znaki cyfrowe oznaczaja konto syntetyczne, trzy nastgpne cyfry to
dziat, pi¢¢ kolejnych to rozdziat, dla ktorego zakupiono materiaty, ostatnie cztery cyfry to
nazwa danego materialu

310-750-75023-0001  drugi czton oznacza dzial — administracja publiczna, trzeci czion
oznacza rozdziat — Urzedy Gminy natomiast ostatni to rodzaj
materiatu np. tarcica kl. I o wymiarach np. 26x15

310-750-75023-0002 ostatni czton oznacza inny rodzaj materiatu np. tarcica kl. I o

wymiarach 20x10

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Dla konta 400 tworzy si¢ konta analityczne skladajace si¢ z 22 znakéw cyfrowych, przy czym
pierwsze trzy znaki cyfrowe oznaczaja konto syntetyczne. Drugi czlon to stata cyfra (00)
przy zadaniach wspotfinansowanych z funduszy pomocowych uzywa sig cyfr (01, 02 ) itd.
Poczynajac od cztonu trzeciego konto to tworzy si¢ analogicznie jak konto 130.

I tak np.:

130-0-750-75095-4210-04-04-0

400-00-750-75095-4210-04-04-0

130-0-750-75023-4210-00-01-0
400-00-750-75023-4210-00-01-0

Zesp6t 6 — Produkty

Dla konta 640 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 17 znakéw cyfrowych
analogicznie jak dla konta 400 — pierwsze pig¢ cztonow.

640-00-750-75095-4210

Zespot 7 — Przychody 1 koszty ich uzyskania




Dla konta 750 tworzy si¢ konta analityczne skladajace si¢ z 18 znakdéw cyfrowych, przy czym
trzy pierwsze znaki cyfrowe oznaczaja konto syntetyczne, nastgpna cyfra oznacza przychod
budzetu (1) -, natomiast cyfra (2) - koszt operacji finansowych, trzeci czton stata cyfra (00)
dla dzialalnosci podstawowej , w momencie powstania potrzeby uzycia tego konta przy
wspotfinansowaniu zadania $rodkami pomocowymi wprowadza si¢ cyfry (01, 02) itd.,
czwarty, piaty 1 szosty czton oznaczaja kolejno klasyfikacj¢ budzetowa.

750-1-00-750-75023-0830 - przychody z tytutlu dochodoéw budzetowych oraz operacji
finansowych

750-2-00-757-75702-8070 - koszty operacji finansowych

Dla konta 760 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 8 znakéw cyfrowych, przy czym
trzy pierwsze znaki cyfrowe oznaczaja konto syntetyczne, nastgpne trzy cyfry oznaczaja
rachunek bankowy, natomiast ostatnie dwie cyfry oznaczaja tytul przychodu.

I tak np.:

760-130-01 hipoteki

760-130-02 itp.

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy

Dla konta 800 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 9 znakéw cyfrowych, przy czym
trzy pierwsze znaki oznaczaja konto syntetyczne, nastgpne trzy cyfry oznaczaja rachunek
bankowy, kolejne dwie cyfry state (00) — przy funduszach pomocowych (01,02) itd. ,
natomiast ostatnia cyfra oznacza rodzaj funduszu

800-130-00-1 Fundusz Zasadniczy

800-130-00-2 Fundusz $rodkow trwatych

800-130-00-3 Fundusz ZUK

800-130-00-4 Fundusz inwestycje

800-137-01-4 Fundusz inwestycyjny na funduszach pomocowych

Dla konta 810 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 17 znakow cyfrowych, przy czym
trzy pierwsze znaki cyfrowe oznaczaja konto syntetyczne, drugi czton to state cyfry — (00)
dotacje pokryte srodkami wtasnymi — cyfry (01,02) przy wspétfinansowaniu zadan
inwestycyjnych $rodkami pomocowymi, cztony trzeci, czwarty i piaty tworza kolejno dzial,
rozdziat i paragraf klasyfikacji budzetowe;.

I tak np.:

810-00-600-60016-6050  wydatki na zadania inwestycyjne — budowa drog
810-00-750-75023-6060 wydatki na zakupy inwestycyjne w UG

810-01-010-01010-6058 - wydatki na kanalizacj¢ z funduszu pomocowego

Dla konta 840 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 5 znakow cyfrowych, przy czym
trzy pierwsze znaki cyfrowe oznaczaja konto syntetyczny, kolejne dwie cyfry oznaczaja
przychody przysztych okresow z poszczegdlnych tytutow

I tak np.:

840-01 przychody przysztych okresow — hipoteki

Oznaczenie dwucyfrowe jest powiazane z drugim cztonem rowniez dwucyfrowym konta 226.



Dla konta 851 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ 8 znakow cyfrowych, przy czym

trzy pierwsze oznaczaja konto syntetyczne, kolejna cyfra to cyfra 1 oznaczajaca przychody,

natomiast cyfra 2 oznacza koszty, nastgpne dwie cyfry to cyfra 13 oznaczajaca przychody

badz koszty z tzw. mieszkanidéwki, natomiast cyfra 19 oznacza przychody badz koszty z

dziatalno$ci socjalnej, ostatnie dwie cyfry oznaczaja tytul przychodow lub kosztow.

I tak np.:

851-1-13-01 oznacza przychody (1) z tytutu odpisu (01) wg planu na mieszkaniowke (13)

851-1-13-02  oznacza odsetki (02) od pozyczek

851-1-19-01 oznacza odpis (01) wg planu na dziatalno$¢ socjalna

851-2-19-01 oznacza koszty (2) na dziatalno$ci socjalnej (19) z tytutu np. wydanych
bonéw na Dzien Kobiet

Dla konta 853 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 19 znakéw cyfrowych, przy
czym trzy pierwsze oznaczaja konto syntetyczne, kolejne dwie cyfry oznaczaja przychody,
(cyfra 01) lub koszty (cyfra 02), kolejne 12 cyfr oznacza dzial, rozdziat 1 paragraf
przychodow lub kosztow wg klasyfikacji budzetowej, natomiast ostatnie dwie cyfry oznaczaja
rodzaj zadania przy wydatkach lub poszczegodlne tytuly przy przychodach.

I tak np.:

853-01-900-90011-0690-01 oznacza przychody 901) w GFOSiGW z tytutu optat za
szczegoOlne korzystanie przez Urzad Marszatkowski

853-01-900-90011-0920-01 odsetki z tytutu lokat

853-01-900-90011-0920-02 odsetki z tytutu prowadzenia rachunku bankowego

853-02-900-90011-4210-01 koszty (02) z tytutu np. zakupu lekarstw dla pszczot zadania
proekologiczne

853-02-900-90011-4210-02 koszty z tytutu utrzymania terendw zieleni

Dla konta 855 tworzy si¢ analogicznie jak do konta 015.

I tak np.:
855-801-80101-06-01 przejete mienie po zlikwidowanej Szkole Podstawowej w Wojsce
855-801-80104-06-02 przejete mienie po zlikwidowanym Przedszkolu w Wojsce

Dla konta 860 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 8 znakoéw cyfrowych, przy czym
trzy pierwsze cyfry oznaczaja konto syntetyczne, kolejne trzy cyfry oznaczaja rachunek
bankowy, a ostatnie dwie cyfry oznaczaja z jakiego tytutu prowadzony jest rachunek np. w
srodkach specjalnych.

I tak np.:

860-130-00

KONTA POZABILANSOWE

Dla konta 981 i 997 — tworzy si¢ konta analityczne analogicznie jak dla konta 137
981-00-010-01010-6050
981-01-010-01010-6058



997-01-010-01010-6058
137-01-010-01010-6058

Dla konta 998 jak i dla konta 999 tworzy si¢ konta analityczne analogicznie jak dla konta 130.

998-0-750-75023-4300-00-02-0
130-0-750-75023-4300-00-02-0



Zatacznik nr 2

Do Zarzadzenia W¢jta Gminy
Nr 324/2007

z dnia 31 grudnia 2007 r.

Instrukcja w sprawie zasad prowadzenia
rachunkowosci funduszy pomocowych

1. Podstawa prowadzenia rachunkowosci funduszy pomocowych jest Zaktadowy Plan Kont
stanowiacy zalacznik nr 1 niniejszego zarzadzenia.

2. Ustala sig, iz dla kazdego projektu finansowanego z funduszy pomocowych prowadzi si¢
odrgbna ksigge rachunkowa zakladana w funkcjonujacym programie finansowo-ksiggowym.

3. Ustala sig, iz dla zadan realizowanych przy udziale funduszy zewngtrznych gdzie
wymagane jest utworzenie odrgbnego rachunku bankowego nalezy utworzy¢ wydzielony
rachunek bankowy.

4. Ksiggi rachunkowe funduszy pomocowych prowadzi si¢ w siedzibie jednostki w walucie
polskiej 1 w jezyku polskim.

5. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy pokrywajacy si¢ z rokiem kalendarzowym, a
okresami sprawozdawczymi sa poszczegdlne miesiace roku obrotowego.

6. Ksiggi rachunkowe funduszy pomocowych zamyka si¢ na dziefn konczacy rok obrotowy,
nie pézniej jednak niz do 3 miesiecy od dnia zaistnienia tych zdarzen.

7. Ksiggi rachunkowe funduszy pomocowych obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotow
1 sald, na ktore sktadaja sie:

- dziennik,

- ksigga gtowna,

- ksiggi pomocnicze,

- zestawienie obrotow i sald ksiggi gtownej oraz ksiggi pomocnicze;.

8. Konta analityczne do poszczegoélnych kont syntetycznych nalezy tworzy¢ wg potrzeb
prawidtowego odzwierciedlenia sytuacji finansowej funduszy pomocowych zapewniajacego
rzetelny 1 usystematyzowany stan wykonania budzetu w czgsci realizacji programow
pomocnych w oparciu o Plan Kont ewidencji syntetyczne;.



9. Ustala si¢ $ciezke proceduralng przeptywu srodkoéw i dokumentowania wydatkow,
stanowiaca zatacznik nr 2/1 do niniejszego zarzadzenia dla nastgpujacych projektow:

9.1 ,,Uczymy sig¢ nie dla szkoly, lecz dla zycia ,, w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego

9.2 ,,Uczenie sig przez cale zycie (1)” Comenius — Partnerski Projekt Szkol- srodki w
Kategorii ,,inne srodki” ( Art. 5 ust. 1 pkt. 2; art. 5 ust. 3 pkt. 4 ufp.)
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