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STATUT GMINY Tworég
CZESC1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Statut okresla:

a) ustr6) Gminy Tworog

b) organizacj¢ wewngtrzng oraz tryb pracy organéw Gminy

¢) zasadv tworzenia, laczenia, podzialu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy oraz
udzialu przewodniczacych organéw wykonawczych tveh jednostek w pracach Rady
Gminy

d) zasady tworzenia klubéw radnych Gminy Twordg

¢) zasady dostgpu obywateli do dokumentow

f) zasady i tryb dzialania komisji rewizyjnej

£) referendum gminne,

h) zasady gospodarowania mieniem komunalnym.

§ 2. llekro¢ w niniejszym Statucie jest mowa o:

a) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Tworog

b) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Tworog

¢) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisjg Rady Gminy,

d) Komisji Rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjna Rady Gminy Twordg
¢) Wdjcie - nalezy przez to rozumie¢ Waéjta Gminy Twordg

f) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Tworog

CZESC 11
GMINA TWOROG
§ 3. Wspdlnotg samorzadowa Gminy Iwordg sitanowia mieszkancy nastgpujacych
miejscowosci : Boruszowice, Brymek, Hanusek. Koty, Nowa Wies Tworoska, Polomia,
Swiniowice . Twordg i Wojska.

§ 4. 1. Gmina posiada osobowos$¢ prawna i wykonuje zadania publiczne w imieniu wlasnym
i na wlasna odpowiedzialnos< .

2. Samodzielno$¢ Gminy podlega ochronie sadowej.
3. Gmina posiada herb. stanowiacy zatacznik graficzny nr 1 do statutu.

4. Gmina moZe posiadac inne insygnia . okreslone odrebng uchwala.




5. Siedziba organow Gminy jest budynek Urz¢du Gminy Tworég w Tworogu przy ulicy
Zamkowej 16.

§ 5. 1. Terviorium Gminy obejmuje obszar o lacznej powierzchni 12.492 ha.
2. Opis granic Gminy stanowi zalacznik nr 2 do statutu.

§6. 1. Do zakresu dzialania Gminv naleza wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu
lokalnym. nie zastrzezone przepisami na rzecz innych podmiotow.

2. Podstawowym zadaniem Gminy jest zaspokajanie zbiorowych potrzeb jej
mieszkancow . Gmina spelnia ten obowiazek poprzez swoje organy . realizujac zadania wiasne,
zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej . wvkonywane na podstawie stosownych
porozumien .

3. W celu wykonywania zadan wlasnych gmina moze tworzyé jednostki organizacyjne
oraz zawiera¢ umowy z innymi podmiotami.

4. Dla wykonywania zadan przekraczajacych mozliwosci gminy moze ona przystgpowad
do zwiazkow gmin — na zasadach, okreslonych przepisami.

5. Gmina moze tworzy¢ stowarzyszenia i by czlonkiem stowarzyszenia — na zasadach,
okreslonych przepisami.

CZESC I
ORGANIZACJA WEWNETRZNA GMINY ORAZ TRYB PRACY JEJ ORGANOW.

§ 7. 1. Gmina dziala poprzez swoje organy.
2. Organami gminy sa:
- Rada Gminy,
Wojt Gminy.

Rada Gminy :

§ 8. 1. Rada Gminy Twordg jest organem stanowiacym i kontrolnym gminy , z wylaczeniem

spraw . rozstrzyganvch przez mieszkancéw w drodze referendum.

2. Rada sklada si¢ z radnych . kiérych ilosé oraz sposob wyboru okredlajg stosowne
preepisy.

3. Rada jako organ kolegialny samorzadu dziala na sesjach oraz za posrednictwem
komisji.
4. Tryb wyboru przewodniczacego rady oraz wiceprzewodniczacych okreslaja stosowne
przepisy.
5. Rada Gminy Twordg posiada dwoch wiceprzewodniczacych rady.
6. Regulamin Rady Gminy Twordg okreslony jest odrgbna uchwala.




§9.1. Rada Gminy powoluje komisje do okreslonych zadan , ustalajac kazdorazowo ich
nazwg, przedmiot dzialania oraz sklad osoby — w odrebnych uchwalach.
2. Komisje podlegaja radzie gminy i przedkladaja jej plany pracy oraz sprawozdania ze
swej dziatalnosci.

Wajt Gminy :
§ 10. 1 . Wéjt jest organem wykonawczym gminy.

2. Wajt wykonuje uchwaly rady gminy i zadania okreslone przepisami prawa.

3. Kompetencje Wojta jako organu wykonawczego okreslaja ustawy.

4. Wajt jest kierownikiem urzedu i wykonuje zadania przy pomocy urzedu gminy.

5. Wajt jest zwierzchnikiem stuizbowym w stosunku do pracownikéw urzedu gminy
oraz kierownikéw i dyrektorow gminnych jednostek organizacyjnych .

CZESC IV

GMINNE JEDNOSTKI ORGANIZACY JNE

§ 11. 1. Rada Gminy moZe w drodze uchwaly tworzyé, laczyé , dzieli¢ oraz znosié zaklady .
jednostki budzetowe oraz inne jednostki organizacyjne .
2. Zakres zadan i organizacj¢ jednostek. o kiorych mowa wyzej, okreslaja nadawane im
przez Rade Gminy statuty i regulaminy.
3. Dyrektoréw i kierownikéw jednostek. o ktorych mowa w pk-cie |, zatrudnia si¢ na
podstawie umowy o prace, chyba , Ze przepis szczegélny stanowi inaczej.

CZESCV
JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY .

§ 12.1. Rada Gminy moZe w drodze uchwaly tworzy¢, laczyé, dzieli€ lub znosi¢ jednostki
pomocnicze.
2. O ww czynnosciach stanowi Rada Gminy w formie uchwaly , podejmowanej na
wniosek mieszkancdw i po skonsultowaniu celowosci tych przedsigwzied.

3.Podjecie uchwaly poprzedzone musi by¢ przeprowadzeniem zebran z mieszkancami
danej jednostki .

4. Wniosek o dokonanie czynnosci, wymienionych w pk-cie 1 powinien by¢ podpisany
przez 50 % osob danej jednostki, uprawnionych do glosowania i zlozony Wajtowi
Grmuny.

5. Wojt Gminy przedklada - najpoznicj 3 miesiace od daty zloZzenia wniosku — projekt
stosownej uchwaly pod obrady Rady Gminy.



6. Tryb przeprowadzenia konsultacji okresla odrebna uchwata.

7. Zakres dzialania jednostek pomocniczych. przekazania im skladnikéw miemia do
korzystania . zakres rozporzadzenia dochodami z mienia solectwa okresla Rada Gminy w statucie
solectwa. Statut solectwa ustala réwniez organy solectwa i zakres czynnosci, jakich moga
dokonywac samodzielnie wzgledem przysihugujacemu solectwu mieniu  w ramach budzetu
gminy.

8. Wykaz jednostek pomocniczych oraz ich granice. naniesione na mapie, stanowig
zalacenik nr ... do Statutu.

§ 13. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocnicze) moze brac¢ udzial w
pracach rady - bez prawa glosowania — poprzez udzial w komisjach i sesjach.
CZESC V1
KLUBY RADNYCH
§ 14. 1. Radni moga tworzy¢ kluby radnych.
2. Klub moze by¢ utworzony , jezeli zglosi do niego udzial co najmniej 4 radnych.
3. O utworzeniu klubu radm zawiadamiaja Rade Gminy.

4. Tryb prac klubu oraz jego strukture okresla regulamin klubu , ustalony przez jego
czlonkéw i przekazany do wiadomosci radzie gminy.

CZESC VI

ZASADY DOSTEPU DO INFORMACII | DO!([.'MENTﬁ‘W . WYNIKAJACYCHZ
WYKONYWANIA ZADAN PUBLICZNYCH

§ 15.1. Dzialalnos¢ organoéw gminy jest jawna. Ograniczenie jawnosci moze wynikac
bezposrednio z ustaw.

2. Jawnosé dziatania Rady Gminy, jej Komisji i Wajta Gminy zapewnia si¢ poprzez :

a) udzielanie zainteresowanym informacji dotyczacych prac rady gminy , jej komisji oraz
Wajta Gminy

b) informowanie obywateli o terminach posiedzen organéw gminy i komisji poprzez
wywieszanie stosownych ogloszefi na tablicy w urzedzie gminy, na 3 dni przed
planowanym posiedzeniem ,



c) wslep na sesje rady i posiedzenia komisji,
d) umozliwianie prasie . radiu i telewizji sporzadzanic sprawozdan z obrad rady gminy,

e} umozliwienie dostgpu do protokoldw sesji i uchwal rady gminy , protokotéw z komisji i
innych dokumentéw.

§ 16. 1. Dostep do dokumentow, o ktdrych mowa wyzej , realizowany jest przez Sekretarza
Gminy — w godzinach pracy Urzedu Gminy.

2. Sekretarz Gminy umozliwia wglad do protokoléw sesji i uchwal rady gminy .

protokoléw z posiedzen  komisji  oraz innych dokumentéw, odzwierciedlajacych
wykonywanie zadan publicznych .
3. Z dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2 zainteresowany moze sporzadzac notatki .

4. Przepiséw ust. 1 — 3 nie stosuje si¢ do dokumentow lub ich czesci objetych
ograniczeniem jawnosci , ktora wynika z odrebnych przepiséw, m.in. . :

- ustawy z dnia 29.08.1997 r. — Ordynacja Podatkowa

- ustawy z dnia 23.04.64 r. — Kodeks cywilny

- ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych

- ustawy z dnia 22.01.1999 r. o ochroni¢ informacji niejawnych
5. Przepisow ust. 1 — 3 nie stosuje sie do :

a} informacji objetych postgpowaniem administracyjnym , zmierzajacym do wydania
postanowieni lub decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej .

b) informacji . objetych postepowaniem przed sadami powszechnymi , wojskowymi
oraz innymi organami wymiaru sprawiedliwosci , jezeli wynika to z
postanowienia sadu lub przepisow szczegolnych .

§ 17. Udostgpnianie dokumentow, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale . nastepuje w trybie
przepiséw ustawy z dnia 14.06.1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego - o ile przepis
szczeghlny mie stanowi inaczej.
CZESC VIII
ZASADY I TRYB DZIALANIA KOMISJI REWIZYJINEJ

§ 18. Rada Gminy kontroluje dzialalnosé wéjta, gminnych jednostek organizacyjnych i jednostek
pomocniczych gminy — w tym celu powoluje komisje rewizyjna.

§ 19. Zakres dziatania komisji obejmuje :



a

kontrole jednostek organizacyjnych - w szczegdlnosci ocena :

- realizacji zadan statutowych

wykorzystania srodkéw finansowvch

- sposobu gospodarowania powierzonym mieniem

b

—

wyrazanie opinii w sprawach :

- wykonania budZzetu Gminy za dany rok

- udzielenia lub nieudzielenia absolutorium

e

C

wystepowanie do Rady Gminy z wnioskiem w sprawach absolutorium ,

d) inne zadania, kontrolne, zlecone przez Rade Gminy

way
[
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. Komisja przeprowadza kontroig w oparciu o kryteria :

- legalnosci ~ badanie zgodnosci dzialania kontrolowanych jednostek z przepisami prawa
oraz uchwalami Rady ,

- gospodamosci

- rzetelnosci — badanie, czy zadania realizowane sa sumiennie, solidnie i zgodnie z
przepisami.

§ 21. Tryb pracy komisji :

t3

Przewodniczacy Komisji zawiadamia Wajta o zamiarze przeprowadzenia kontroli
- co najmniej 7 dni przed jej planowanym terminem.

Komisja dziala w oparciu o polroczne plany pracy . ktore przedklada radzie gminy
do zatwierdzenia .

- Komisja realizuje kontrole zgodnie z planem pracy oraz wylacznic na zlecenie

rady gminy.

Rada gminy zlecajac przeprowadzenie kontroli okresla jej zakres , przedmiot oraz
termin jej przeprowadzenia.

§ 22. Skiad komisji .

1. W skiad komisji wchodzi 5 radnych . wybranych przez rade.

2. Przewodniczacy komisji rewizyjnej wybierany jest na pierwszej sesji nowo wybranej

rady.
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6.

Przewodniczacy komisji :

organizuje prace komisji

ustala termin posiedzen komisji — nie rzadziej niz raz na kwartal

kieruje obradami komisji

sklada radzie gminy pisemne sprawozdanie z dzialalnosci komisji.
22. Posiedzenia komisji .

Posiedzenia komisji sa prawomocne, gdv uczesiniczy w nim co najmniej polowa
ogodlnego skladu komisji.

Rozstrzygnigeia  podejmowane sa przez komisje 2zwykla wigkszoscia glosow w
obecnosci co najmniej polowy skladu komisji.

Udzial w glosowaniu biora tylko czlonkowie komisji rewizyjnej.

Rozstrzygniecia komisji maja forme opinii lub wnioskéw i sq przedkladane radzie gminy
wraz z pisemnym uzasadnieniem.

W posiedzeniach komisji moga brac udzial zaproszeni przez nig eksperci.

Wyjasniet w imieniu kontrolowanej jednosiki udziela jej organ lub wyznaczona przez
niego osoba.

CZESC X

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 23. Zmiany niniejszego Statutu dokonuje Rada w trybie wlasciwym do jego uchwalenia.

§ 24. W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem stosuje si¢ odpowiednie przepisy
ustaw.

§ 25. Statut ninicjszy wchodzi w Zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku
Urzgdowym Wojewodztwa Slaskiego.




ZALACZNIK Nr 1"
REGULAMIN RADY GMINY TWOROG
Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Rada Gminy Twordg jest organem stanowiacym i kontrolnym wspélnoty samorzadowej
Gminy Twordg.

§ 2. Regulamin okresla tryb dziatania Rady, a w szczegolnosci tryb obradowania na sesjach i
podeymowania uchwatl.

§ 3. Rada jako organ samorzadu gminnego dziala na sesjach, a takze za posrednictwem
komisji.

§ 4. llekro¢ w dalszej czesci regulaminu jest mowa o:

a) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Twordg |

b) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Twordg .

¢) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rady Gminy,

d) Komisji Rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rewizyjna Rady Gminy,
e) Wojcie - nalezy przez to rozumieé¢ Wojta Gminy Twordg ,

f) Statucie - naleZy przez to rozumiec Statut Gminy Tworog .

2) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Rady Gminy.

§5.1.Kazdy radny obowiazany jest powiadomi¢ przewodniczacego rady badz
przewodniczacego komisji, ktorej jest czlonkiem . o przeszkodach uniemozliwiajacych mu
wypelnianie jego obowiazkow.

2. Radny obowigzany jest powiadomi¢ Przewodniczacego Rady o kazdej zmianie miejsca
swego zamieszkania badZ wskazac adres, pod jaki kierowana ma by¢ do niego korespondencja.

Rozdzial 11
SESJA RADY
1. ZASADY OGOLNE
§ 6. 1. Rada obraduje na sesjach, a stanowisko swe wyraza w formie uchwat:
a) w sprawach merytorycznych zastrzezonych do jej wylacznej kompetencji,
b) w sprawach porzadkowych, zwiazanych z przebiegiem sesji.

c) rezolucji, apeli badZz opinii w sprawach nie merytorvcznych o charakterze
ogolnospotecznym badz lokalnym.

§7. 1. Rada odbywa sesje zwyczajne w liczbie potrzebnej do wykonywania zadan, jednak
nie rzadziej niZ raz na kwartal.



2. Ustala sig nastgpujace rodzaje sesji:
- Zwyczajna,
nadzwyczajna,
uroczysta
wspdlna z innymi radami gmin

2. Sesja zwyczajna zwolywana jest przez Przewodniczacego Rady z  zachowaniem
obowigzujacvch zasad powiadomienia radnych.

3.Sesja Rady moze skladaé si¢ z jednego lub kilku posiedzen.

4. Jezeli przedmiotem sesji maja by¢ sprawy objete tajemnica panstwowa , zgodnie z
przepisami szczegolnymi , jawnos¢ sesji lub jej czesei zostaja wylaczone i Rada Gminy
obraduje przy drzwiach zamknigtych .

Whylaczenie jawnosci sesji oznacza, ze podczas obrad moga w niej uczestniczy¢ tylko
osoby wyznaczone przez Rade.

5. Rada moze odbywaé wspélne sesje z innymi radami gmin. Wspolna sesja moze by¢
zwolana przede wszystkim dla rozpairzenia i rozstrzygnigcia spraw wspolnych dla
terendw objetych zakresem dzialania sasiednich rad oraz z okazji uroczystosei .

6. Do wspolnych sesji maja zastosowanie ogélne zasady, dotyczace zwolywania i
prowadzenia sesji.

§ 8. 1. W obradach Rady uczestnicza w szczegdlnosci:
a) Wojt,
b) Skarbnik Gminy.
¢) Sekretarz Gminy,
d) kierownicy jednostek organizacyjnych
¢} pracownicy wyznaczeni przez Wajta do referowania spraw i udzielania wyjasnien,
2. Oprocz tego w obradach moga uczestniczy¢ mieszKancy oraz osoby spoza terenu Gminy ,
przedstawiciele instytucji, urzedow 1 przedsichiorstw, kiorych dolycza sprawy stanowigce
przedmiot obrad, oraz osoby zaproszone przez Przewodniczacego Rady Gminy.

2. PRZYGOTOWANIE SESJI

§9. 1. Sesje zwoluje Przewodniczacy Rady . ustalajac porzadek obrad, miejsce, dzien i
godzing sesji.

2. O sesji powiadamia si¢ radnych najpdiniej 7 dni przed ustalonym terminem obrad,
wysylajac zawiadomienia, zawierajace dane o miejscu i czasie rozpoczgcia obrad, porzadek oraz
projekty uchwal i niezbgdne materiaty zwigzane z przedmiotem sesji.

3. W razie nie dotrzymania termindw, o ktorych mowa w ust. 2 Rada moze podjac uchwale o
odroczeniu sesji | wyznaczeniu nowego terminu. Wnioski o odroczenie sesji - moga zglaszaé
radni 1vlko na poczatku obrad. Uchwalg o odroczeniu sesji podejmuje si¢ zwykla wiekszoscia
glosow.,

4. Terminy dalszych posiedzen w ramach tej samej sesji ustala przewodniczacy obrad i
zawiadamia o nich ustnie na posiedzeniu.

§ 10. Przygotowanie materialéw na sesj¢ Rady, jak rowniez obsluge organizacyjno-
techniczng sesji zapewnia Urzad Gminy.



§ 11. 1. Sesje Rady sq jawne, co oznacza, ze w sposob zwyczajowo przyjety podaje sie do
wiadomosci mieszkaficow co najmniej 3 dni przed sesja informacje o terminie, miejscu i
przedmiocie obrad.

2. Jawnos¢ sesji oznacza ponadlo, iz podezas obrad na sali moga byé obecni mieszkancy
oraz osoby spoza terenu Gminy , zajmujac wyznaczone w tvm celu miejsca.

3. ZASADY OBRADOWANIA

§ 12. |. Pierwsza sesje nowo wybranej Rady otwiera Przewodniczacy Rady poprzedniej
kadenciji , przyjmuje Slubowanie radnych i przekazuje dalsze prowadzenie sesji najstarszemu
radnemu.

2. Rotg slubowania przed przystapieniem do wykonywania mandatu przez radnych
odczytuje najmiodszy radny.

3. Po odczytaniu roty wywolywani alfabetycznie radni kolejno wstaja i wypowiadaja
stowo . Slubuj¢”. Mozna dodac takze stowa . Tak mi dopomoz Bog™.

4. Radni nieobecni na pierwszej sesji oraz radni . ktérzy obejmuja mandat w czasie
trwania kadencji skladaja slubowanie na pierwszej sesji. na kiorej sq obecni.

§ 13. 1.Sesje otwiera i prowadzi Przewodniczacy Rady Gminy. Przewodniczacy moze
wyznaczy¢ do wykonywania swoich zadan wiceprzewodniczacego. W przypadku nieobecnosci
przewodniczacego 1 niewyznaczenia wiceprzewodniczacego zadania przewodniczacego
wvkonuje wiceprzewodniczacy najslarszy wiekiem.

2. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu . Jednakze na wniosek Przewodniczacego
Rady, Wojta lub radnych mozna postanowi¢ o przerwaniu obrad i ich kontynuowaniu w innym
terminic na drugim posiedzeniu tej samej sesji.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym wyiej moina postanowié w
szczegdlnosci ze wzgledu na niemoznosé wyczerpania porzadku sesji na jednym posiedzeniu |
koniecznosci rozszerzenia porzadku sesji , potrzebe uzyskania dodatkowych materialéw lub
informacji czy inne nieprzewidziane przeszkody. uniemozliwiajace Radzie Gminy wlasciwe
obradowanie lub rozstrzyganie spraw.

§ 14. 1. Otwarcie sesji Rady nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego formuly
"otwieram sesj¢ Rady Gminy Tworog ™.

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy stwierdza na podstawie listy obecnosci
prawomocnosc obrad . a w przypadku braku gworum  stosuje odpowiednio przepis § 13 pki 3
regulaminu.

3. Fakt przerwania sesji oraz nazwiska radnych, kiérzy z przyczyn nie usprawiedliwionych
nie przybyli lub opuscili obrady, co spowodowalo jej przerwanie ze wzgledu na brak quorum,
odnotowuje si¢ w protokole sesji.



§ 15. 1. Po otwarciu sesji Przewodniczacy przedstawia radzie porzadek obrad, do kidrego
radni moga wprowadzié¢ zmiany.

2. Z wnioskiem o zmiane porzadku obrad moze wystapi¢c Wojt i kazdy radny. Wniosek o
zmian¢ porzadku obrad musi by¢ przyjety bezwzgledna wigkszoscia gloséw ustawowego skiadu
Rady.

3. Po dokonaniu czynnosci opisanych w pk-cie 1-2 Rada Gminy uchwala porzadek sesji.

§ 16. 1. W porzadku obrad kazdej sesji zwyczajnej winno znajdowaé sie:

a) przyjecie protokolu z poprzedniej sesji.

b) odpowied? na zapytania i interpelacje, zlozone na poprzedniej sesji,

b} sprawozdanie Wojta z dziatalnosci pomigdzy sesjami Rady.

c) informacja z prac komisji w okresie migdzysesyjnym skladana przez Przewodniczacych
Komisji lub jej czlonka,

d) interpelacje i zapytania,

¢) wolne glosy i wnioski.

§ 17. 1. Interpelacje skiada sie w istotnych sprawach wspolnoty samorzadowej .
2.Interpelacje sklada si¢ na pismie na rece Przewodniczacego Rady . przy czym
powinny one by¢ sformulowane jasno i zwigzle.
3. Odpowiedzi na interpelacj¢ udriela si¢ na nastepnej sesji. chyba, ze mozliwe jest
udzielenie jej bezposrednio po zlozeniu interpelacji.
4.Odpowiedzi na interpelacjg udziela Wajt lub wyznaczona przez Niego osoba.
5.Na wniosek radnego mozna wlaczyv¢ sprawe udzielenia odpowiedzi na interpelacje

do porzadku obrad nastepnej sesji.

§ 18.. 1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnvm przebicgiem obrad.

2. W przypadku stwierdzenia, Ze w swoim wystapieniu radny wyraznie odbiega od tematu
obrad lub znacznie przekracza przeznaczony dla niego czas, Przewodniczacy moze przywolac go
"do rzeczy". moze rowniez uzy¢ innego sformulowania, a po dwukrotnym przywolaniu odebra¢
mu glos.

3. Jezeli tres¢ lub sposéb wystapienia albo zachowanie radnego w oczywisty sposéb
zaklocaja porzadek obrad, badZ uchybiajq powadze sesji Przewodniczacy przywoluje radnego do
porzadku, a gdy przywolanie nie odniosto skutku moze poddaé pod glosowanie wniosek o
odebranie glosu.

4. Postanowienia pkt. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do os6b spoza Rady wystepujacych na
sesji.

§ 19. 1. Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu w sprawie, kazdej osobie spoza radnych.



2. Przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenic sali obrad przez osoby spoza Rady. ktére
swoim zachowaniem lub wystapieniami zakiocaja porzadek obrad badz naruszaja powage sesji.

§ 20. 1. Kazdy radny ma prawo zabrac¢ glos w sprawie bedacej przedmiotem obrad.

2. Przewodniczacy obrad udziela glosu radnym wedlug kolejnosci zgloszen. Podczas
dyskusji nad ta sama sprawg nie powinno si¢ zabiera¢ glosu wiecej niz dwa razy. Czas trwania
wypowiedzi radnego nie moze przekroczyé 5 minut, a w powldrnym zabraniu glosu tylko 3
minuty.

3. Przewodniczacy obrad moze przedtuzy¢ czas wypowiedzi.

§ 21. 1. Przewodniczacy prowadzi obrady wedlug porzadku obrad. Za zgoda Rady moze
dokona¢ zmian w kolejnosci realizacji poszczegoinych punkiow porzadku obrad, bezwzgledna
wigkszoscia ustawowego skladu Rady.

2. W ciagu calej sesji Przewodniczacy udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie zgloszenia
wnioskdéw o charakterze formalnym, ktérych przedmiotem moga by¢ sprawy:

- stwierdzenia quorum,
- przeliczenia glosow,
- skreslenia tematu z porzadku obrad,
- zakonczenia dyskusji i przeprowadzenia glosowania,
- zamknigcia listy mowcow,
- odroczenia lub zamknigcia dyskusji,
- ograniczenia czasu wystapien dyskutantow.,
- tajnego glosowania,
odeslanie do komisji,
- glosowanie bez dyskusji,
ogloszenia przerwy.

3. Skreslenie tematu z porzadku obrad nastgpuje po przeglosowaniu wniosku zwykla

wigkszosciq glosow ustawowego skiadu Rady.

§ 22. 1. Po wyczerpaniu si¢ porzadku obrad Przewodniczacy kofczy sesje wypowiadajac
formule "zamykam sesje Rady Gminy Twordg”.

2. Czasem trwania sesji jest czas od jej otwarcia do zamknigcia.
3. Postanowienie to dotyczy rowniez sesji. ktora objela wigcej niz jedno posiedzenie.

§23. 1. Po ogloszeniu zamknigcia sesji przez Przewodniczacego obrad Rada Gminy jest
zwiazana uchwalami podjetymi na tej sesji.

2. Uchylenie lub zmiana podjetych uchwal moze nastapi¢ tylko w drodze odrebnej
uchwaly , podjetej wymagana dla danej uchwaly wigkszoscia glosow.

§24. 1. Z kazdej sesji rady pracownik Urzedu Gminy sporzadza protokol, stanowiacy
urzedowy zapis przebiegu obrad i podejmowanych rozstrzygnieé.
2. Do protokolu dolacza sig liste obecnosci radnych i zaproszonych gosci , podjete
przez Rade uchwaly, sprawozdania i inne dokumenty . zloZzone na rece Przewodniczacego obrad.



3. Odpisy protokotu i kopie uchwal dorgcza si¢ pracownikom i jednostkom

organizacyjnym , ktore s nimi zainteresowane lub zobowiazane do podj¢cia okreslonych

dziatan.

4 Protokol numeruje sie cyfra rzeymska. oznaczajacy numer kolejnej sesji danej kadencji. oraz
oznacza si¢ rok kalendarzowy.

5. Protokol wyklada sie do wgladu radnych w siedzibie Rady oraz przed kazda nastepna
sesja. Radni moga zglasza¢ poprawki i uzupelnienia do protokohu — nie p6Zniej, niz do nastepnej
sesji. O uwzglgdnieniu poprawek rozstrzyga Rada Gminy, po wysluchaniu protokolanta i

przestuchaniu nagran.

6.Protokol z sesji rady powinien odzwierciedlac jej rzeczywisty przebieg, a w szczegdlnosci

zawierac :

a) numer, dalg, miejsce sesji , godzing rozpoczgeia i zakonczenia obrad , wskazywac

‘ numery uchwal , nazwisko i imi¢ przewodniczacego obrad oraz protokolanta ,

b) stwierdzenie prawomocnoéei posiedzenia

¢) nazwiska i imiona nieobecnych czlonkéw rady z ewentualnym podaniem przyczyn
nieobecnosci,

d) odnotowanie przyjecia protokolu z poprzedniej sesji.

¢) uchwalony porzadek obrad

f) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tres¢ wystapien albo ich streszczenie, teksty
zgloszonych i uchwalonych wnioskow . a takze fakty zgloszenia pisemnych wystapien,

g) przebieg glosowania z wyszczegolnieniem liczby glosow ,za", przeciw” i
~WStrzymujacy si¢”,

h) podpis przewodniczacego obrad i podpis osoby sporzadzajace] protokal,

§ 25. 1. Obsluge sesji — protokolowanie. wysylanie zawiadomien, sporzadzanie odpisow,
wyciagow z protokoléw, kompletowanie zalacznikow do protokolow sprawuje wyznaczony
przez Wéijta pracownik.

2. Kazdy mieszkaniec Gminy ma prawo wgladu do protokolow, robienia notatek i odpisow —
na zasadach, okreslonych w statucie .

4. TRYB GLOSOWANIA

§ 26. |. Sprawy rozpatrywane na sesjach Rada Gminy rozstrzyvga podejmujac uchwaty .

2. Uchwaly sa odrgbnymi dokumentami - z wyjatkiem uchwat o charakterze

proceduralnym, odnotowywanych w protokole sesji.

§ 27.1. Prawo inicjatywy uchwalodawczej posiada radny, komisje oraz Wojt.

2. W przygotowaniu projektow uchwal niezbgdna pomoc zapewnia Wéjt Gminy przy

udziale Urzgdu Gminy.



3. Uchwaly Rady zapadaja zwvkla wigkszoscia glosdw w obecnosci co najmniej polowy
ustawowego skladu Rady, chyba ze ustawa stanowi inaczej.

4.W przypadku wnoszenia poprawek do projektu uchwaly w pierwszej kolejnosci
poddaje si¢ pod glosowanie poprawke najdalej idaca. W przypadku jej przyjecia.
pozostalych poprawek sig nie glosuje.

5. Poprawki do uchwaly, mogace skutkowaé¢ obciaZeniami finansowymi, wymagaja
opinii Skarbnika Gminy.

§28 1.

przeprowadza przewodniczacy obrad przy pomocy sekretarza obrad.

2. W glosowaniu jawnym radni glosuja przez podniesienie reki.

3. Przewodniczacy Rady za zgoda rady moze zarzadzi¢ glosowanie jawne imienne. W
glosowaniu jawnym imiennym radni glosuja wedlug kolejnosci na liscie obecnosci przez
powstanie i wypowiedzenie "za", "przeciw”, "lub wstrzvmuijg si¢”.

§ 29. 1. Glosowanie tajne przeprowadza przewodniczacy obrad przy pomocy komisji
skrutacyjnej. Komisje skrutacyjna powoluje rada sposrod radnych w glosowaniu jawnym.

2. W glosowaniu tajnym radni glosuja na kartkach. Za glosy wazne uznaje sig te, kidre
oddano w kazdorazowo okreslony spos6b i na kartach ustalonych dla danego glosowania.

5. UCHWALY RADY

§ 30. 1. Rada rozstrzyga w drodze uchwal sprawy rozpatrywane na sesjach.
2. Uchwaly sa odrebnymi dokumentami, z wyjatkiem uchwal o charakterze proceduralnym,
ktore moga byé odnotowane tylko w protokole sesji.

§ 31. 1. Prawo inicjatywy uchwatodawczej posiada radny, Komisje Rady oraz Wojt.
2. W przygotowaniu projektéw uchwal niezbgdna pomoc zapewnia Biuro Rady oraz
wskazane przez Wojta Gminy jednostki organizacyine Urzedu i inne jednostki podlegle Wajtowi.

§31.a. W przypadku wniesienia do projekiu uchwaly poprawek, w pierwszej kolejnosci
poddaje si¢ pod glosowanie poprawke najdalej idaca - kiorej przyjecie lub odrzucenie skutkuje
bezprzedmiotowoscia glosowania pozostalych zgloszonych poprawek. W przypadku przyjecia
poprawki najdalej idacej. pozostalych zgloszonych poprawek nie glosuje sig.

§ 31. b. Poprawki do uchwaly mogacej skutkowaé obcigzeniami finansowymi Gminy dla
swej waznosci wymagaja opinii Skarbnika Gminy wyrazonej pisemnie.

§ 32. 1. Uchwala powinna zawiera przede wszystkim:
- datg i tytuf,
- podstawe prawna,
- okreslenie zadan i w miarg mozliwosci srodki ich realizacji,
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