Zarzadzenie Nr 688/2006
Wéjta Gminy Tworég
z dnia 15 maja 2006 roku

w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami majatku ruchomego
powierzonego jednostkom budzetowym.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o

samorzadzie gminnym ( tekst jednolity Dz. U. Nr 142 z 2001 roku , poz. 1591 z pdZniejszymi
zmianami).

§1.

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o :

1.

zbednych sktadnikach majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki ,
ktore:
a) nie sa 1 nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwiazanych
z dziatalnoscia jednostki,
b) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny, a ich
naprawa bylaby nieoplacalna,
¢) nie nadaja si¢ do wspotpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich
przystosowanie byloby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione;
zuzytych sktadnikach majatku ruchomego- nalezy przez to rozumie¢ sktadniki:
a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby nieoptacalna,
b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia,
c) ktore catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa,
d) ktore sa technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont bytyby
ekonomicznie nieuzasadnione;
wartosci jednostkowej sktadnika majatku ruchomego — nalezy przez to rozumiec
warto$¢ rynkowa tego sktadnika ustalong przez kierownika jednostki.

§ 2.

Sposob gospodarowania skladnikami majatku ruchomego.

1.

Jednostka jest zobowigzana do wykorzystania sktadnikéw majatku ruchomego dla
realizacji swoich zadan oraz gospodarowania tymi sktadnikami w sposob oszczedny i
racjonalny.

Jednostka powinna na biezaco analizowac¢ stan majatku ruchomego z uwzglednieniem
jego stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

. Kierownik jednostki , w przypadku stwierdzenia w toku biezacej dziatalnos$ci

jednostki albo w trakcie inwentaryzacji sktadnikow majatku ruchomego, ze posiada
sktadniki , ktére nie sa wykorzystywane do realizacji zadan jednostki lub posiada
sktadniki majatku ruchomego, ktore nie nadaja si¢ do dalszego uzytku powotuje
komisje do oceny przydatnosci tych sktadnikow do dalszego uzytkowania lub
zakwalifikowania tych sktadnikéw do kategorii majatku zuzytego lub zbednego , z
przeznaczeniem do zagospodarowania w inny sposob.

W skitad komisji sa powolywane co najmniej trzy osoby sposroéd pracownikéw
jednostki.

Komisja sporzadza protokét przeprowadzonej oceny sktadnikéw majatku
ruchomego, do ktorego zatacza wykaz zuzytych i1 zb¢dnych sktadnikow majatku
ruchomego, z propozycja ich zagospodarowania.



10.

1.

12.

13.

14.

Przed wybraniem sposobu zagospodarowania sktadnikow majatku ruchomego
kierownik jednostki ustala rynkowa wartos$¢ tych sktadnikow.

Warto$¢ rynkowa okresla si¢ na podstawie przecig¢tnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia
zuzycia.

O zakwalifikowaniu sktadnika majatku ruchomego do kategorii majatku zbednego
lub zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik jednostki.
Informacje¢ o zbednych 1 zuzytych sktadnikach majatku ruchomego jednostka
zamieszcza na swojej stronie internetowej lub organu nadzorujacego w przypadku ,
gdy sama takiej strony nie posiada.

Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem sprzedazy,
oddania w najem lub dzierzawe, nicodptatnego przekazania innej jednostce oraz
darowizny.

Przy gospodarowaniu zbednymi sktadnikami majatku ruchomego uwzglednia si¢ w
pierwszej kolejnosci , potrzeby innych jednostek.

Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem darowizny,
bez wzgledu na warto$§¢ na rzecz jednostek organizacyjnych gminy, podmiotow
pozytku publicznego prowadzacych dziatalno$¢ nieodptatnie okreslonych ustawa z
dnia 24 kwietnia 2003 ( Dz. U. Nr 96 z 2003 roku, poz. 873 z pdZniejszymi zmianami)
oraz zaktadom opieki zdrowotnej i instytucjom kultury jezeli te sktadniki beda
wykorzystywane przy realizacji ich zadan statutowych. W innych przypadkach -
jezeli sprzedaz sktadnikéw majatku ruchomego nie dojdzie do skutku.

Zuzyte sktadniki majatku niezagospodarowane w zaden sposdb moga by¢
zlikwidowane za zgoda kierownika jednostki.

Warto$¢ rynkowa, decyzj¢ o zakwalifikowaniu skladnikéw majatku ruchomego do
kategorii zbednych lub zuzytych oraz o sposobie ich zagospodarowania ustala
kierownik jednostki odrgbnym zarzadzeniem.

§ 3.

Przekazywanie i darowizna skladnikow majgtkowych

1.

Darowizng oraz nieodptatne przekazanie innej jednostce nastgpuje na pisemny
whniosek zainteresowanego ztozony do kierownika jednostki. Wniosek jest
rozpatrywany w ciagu szesciu dni od daty wptywu.
Whniosek powinien zawierac :
a) nazwe , siedzibg i adres jednostki wystepujacej o darowizng lub nieodptatne
przekazanie sktadnika majatku ruchomego,
b) informacj¢ o zadaniach publicznych realizowanych przez jednostke,
c) wskazanie sktadnika majatku ruchomego, o ktory wystgpuje jednostka,
d) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania sktadnika majatku ruchomego,
e) oswiadczenie, ze przekazany sktadnik zostanie odebrany w terminie i miejscu
wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym
Jednostka wystepujaca o darowizng lub nieodptatne przekazanie sktadnika
ruchomego zatacza odpis statutu.
Protokét zdawczo — odbiorczy zawiera:
a) oznaczenie stron;
b) nazwg, rodzaj i cechy identyfikujace sktadniki majatku ruchomego;
c) ilos¢ 1 wartos¢ kazdego sktadnika majatku ruchomego;
d) informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika majatku ruchomego;
e) miejsce 1 termin odbioru sktadnika majatku ruchomego;



f) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych
do podpisania protokotu.
Warto$¢ sktadnika majatku ruchomego przekazywanego nieodptatnie lub darowanego
okresla si¢ wedlug wartosci poczatkowe;.
Protokot sporzadza pracownik wyznaczony przez kierownika jednostki
Odbidr sktadnika majatku ruchomego nastepuje na koszt podmiotu, ktoremu
darowano lub przekazano ten sktadnik.

§ 4.

Sprzedaz skladnikow majatku ruchomego.

1.

Jednostka moze sprzedawac¢ sktadniki majatku ruchomego o wartosci jednostkowe;j
nie przekraczajacej 200 euro, przeliczonej na zlote wedtug kursu $redniego
ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu jej okreslenia, lub jezeli
sprzedawane skladniki posiadaja ceng rynkowa i jest oczywiste, ze nie uzyska si¢
ceny wyzszej.

Jezeli sktadniki majatku ruchomego posiadaja wartos¢ jednostkowa w przedziale od
200 euro do 6.000 euro , przeliczone na ztote wedtug kursu $redniego ogloszonego
przez Narodowy Bank Polski w dniu jej okre$lenia, jednostka moze sprzedawac
sktadniki po uprzednim zamieszczeniu na swojej stronie internetowej lub organu
nadzorujacego, w przypadku gdy jednostka nie posiada takiej strony na okres co
najmniej siedmiu dni ogtoszenia z podaniem ceny kazdego ze zbywanych sktadnikéw.
Jezeli co najmniej dwie osoby beda zainteresowane nabyciem sktadnika majatku
ruchomego o ktorym mowa w pkt. 2 , jednostka zobowiazana jest do
przeprowadzenia aukcji pomigdzy tymi osobami. Ogloszenie o aukcji zamiesza si¢ w
miejscu publicznie dostepnym w lokalu jednostki lub w innych miejscach przyjgtych
zwyczajowo do umieszczania ogloszen, a takze w gazecie lokalnej. Aukcja moze by¢
przeprowadzona réwniez w formie elektronicznej pomig¢dzy jednostka i
zainteresowanymi osobami. Z osoba, ktora zaoferuje najwyzsza ceng jednostka
zawiera umowg sprzedazy sktadnika majatku ruchomego.

Do czynnosci prowadzonych zgodnie z pkt. 1 12 kierownik jednostki wyznacza
jednego pracownika , ktory sporzadza z tych czynnosci protokot i daje do
zatwierdzenia kierownikowi jednostki. Natomiast do czynnosci prowadzonych
zgodnie z pkt. 3 kierownik jednostki powotuje komisje, ktéra stosuje przepisy o
aukcji.

Jezeli warto$¢ jednostkowa sktadnika majatku ruchomego przekracza kwotg 6.000
euro , przeliczonej na ztote wedtug kursu $redniego ogloszonego przez Narodowy
Bank Polski w dniu jej okreslenia jednostka sprzedaje te sktadniki w trybie przetargu ,
aukcji lub publicznego zaproszenia do rokowan.

W celu przeprowadzenia przetargu lub aukcji kierownik jednostki powotuje komisje
przetargowa w sktadzie co najmniej 3 — osobowym sposrod pracownikow jednostki.
Ceng wywotawcza ustala si¢ w wysokos$ci nie nizszej niz rynkowa wartos¢ sktadnika
majatku ruchomego, a jezeli tej warto$ci nie mozna ustali¢, cena nie moze by¢ nizsza
od jego wartos$ci ksiggowej netto.

Sprzedaz w trybie przetargu lub aukcji nie moze nastapi¢ za ceng nizsza od ceny
wywotawczej.

Jednostka zamieszcza ogloszenie o przetargu albo aukcji, w ktorym podaje termin
przeprowadzenia przetargu lub aukcji. W ogloszeniu mozna zamiesci¢ informacj¢ o
wigcej niz jednym przetargu albo aukcji.



10. Migdzy data ogtoszenia o przetargu albo aukcji a terminem sktadania ofert albo

11.

12.

13.

14.

15
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19.

20.

21

aukcji powinno uptyna¢ co najmniej 14 dni.
Ogtloszenie o przetargu albo aukcji powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

a) nazwe 1 siedzibeg jednostki;

b) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu albo aukc;ji;

c) miejsce, 1 termin, w ktorym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki majatku
ruchomego;

d) rodzaj, typ iilo$¢ sprzedawanych sktadnikow majatku ruchomego;

e) wysoko$¢ wadium oraz miejsce i termin jego wniesienia;

f) w przypadku aukcji- wywotawcza ceng sprzedazy oraz minimalng wysokos$¢
postapienia;

g) w przypadku przetargu:
- ceng¢ wywolawcza
- wymagania, jakim powinna odpowiada¢ oferta;
- termin , miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktorym oferta jest
wiazaca ;
- zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamknigcia
przetargu bez wybrania ktorejkolwiek z ofert;

h) informacjg , kiedy nastgpuje zawarcie umowy sprzedazy;

1) informacj¢, w jakim terminie nabywca powinien zaptaci¢ ceng nabycia oraz w
jakim terminie zostanie wydany przedmiot sprzedazy.

Ogloszenie o przetargu sktadnikow majatkowych o wartosci jednostkowej , o ktorej
mowa w pkt. 4 zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej , na stronie
internetowej jednostki albo organu nadzorujacego, w przypadku ,gdy jednostka nie
posiada takiej strony, w miejscu publicznie dostgpnym w lokalu , w dzienniku
lokalnym jak réwniez w dzienniku ogo6lnopolskim.

Wadium wnosi si¢ wylacznie w pieniadzu , w wysokosci od 5 do 10 % ceny
wywotawcze] sprzedawanego sktadnika majatku ruchomego.
Wadium zlozone przez nabywcg zostanie zaliczone na poczet ceny.

. Wadium , ztozone przez oferentow, ktorych oferty nie zostang wybrane lub zostana

odrzucone , zostanie zwrdcone niezwtocznie po dokonaniu wyboru oferty.
Jezeli oferent wnidst wadium w nizszej kwocie niz podana w ogloszeniu , jego
oferta zostaje odrzucona.
Wadium nie podlega zwrotowi ,jezeli zaden z uczestnikéw aukcji lub przetargu nie
zaoferuje co najmniej ceny wywotawczej lub uczestnik ,ktory wygral przetarg uchyli
si¢ od zawarcia umowy .
Zlozenie jednej waznej oferty lub stawienie si¢ jednego licytanta wystarcza do
przeprowadzenia przetargu albo aukcji.
Oferta pisemna powinna zawierac:

a) imie, nazwisko 1 adres lub nazwe (firme) 1 siedzibg oferenta;

b) oferowana ceng i warunki jej zaptaty;

c) oswiadczenie oferenta, ze zapoznat si¢ ze stanem przedmiotu przetargu;

d) inne dane wymagane przez organizatora, okre§lone w ogloszeniu przetargu.
Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sktada si¢ w zaklejonej kopercie w miejscu
i terminie okre§lonym w ogloszeniu o przetargu.

. Komisja rozpoczynajac przetarg:

a) stwierdza prawidlowos¢ ogloszenia przetargu;

b) ustala liczbe zgloszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego
wadium

c) otwiera koperty z ofertami



d) wybiera oferenta ,ktory zaoferowat najwyzsza ceng.
22. Komisja odrzuca oferte, jezeli:
a) zostata ztozona po wyznaczonym terminie
b) nie wniesiono wadium lub w kwocie nizszej niz wymagana
c) nie zawiera danych o ktorych mowa w pkt. 18 , sa nieczytelne lub budza inna
watpliwos¢
d) uczestnik przetargu nie zaoferowal co najmniej ceny wywotawczej/

23. O odrzuceniu oferty komisja niezwtocznie zawiadamia oferenta.

24. Umowg sprzedazy w trybie przetargu uwaza si¢ za zawarta z chwilg otrzymania
przez oferenta zawiadomienia o przyjeciu jego oferty.

25. Nabywca jest zobowiazany zaptaci¢ ceng nabycia w terminie wyznaczonym w
ogtoszeniu, lub wyznaczonym przez prowadzacego przetarg lecz nie dtuzszym niz 7
dni.

26. Komisja przetargowa sporzadza protokot z przebiegu przetargu, ktéry powinien w
szczeg6lno$ci zawierac:

a) okreslenia miejsca i czasu przetargu;
b) imiona i nazwiska osob prowadzacych przetarg;
c) wysokos¢ ceny wywotawczej;
d) najwyzsza ceng zaoferowana za przedmiot przetargu;
e) imig, nazwisko(firme) 1 miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibg ;
f) wysoko$¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jaka nabywca uiscit na poczet
ceny (wadium)
g) wnioski io$wiadczenia 0sob obecnych przy przetargu
h) podpisy osob prowadzacych przetarg i nabywcy .
1) wzmianke o wplaceniu ceny nabycia
Kierownik jednostki zatwierdza protokot.

27. Jezeli komisja ustalita, ze kilku oferentow zaoferowato te sama ceng , oglasza aukcje
pomigdzy tymi oferentami. Komisja zawiadamia tych oferentow o terminie i
miejscu akcji.

28. Aukcje prowadzi przewodniczacy komisji lub inny cztonek wyznaczony przez
kierownika jednostki zwany dalej ,, prowadzacym aukcjg” .

29. Prowadzacy aukcje po otwarciu aukcji podaje do publicznej wiadomosci:

a) przedmiot aukcji ;

b) ceng wywotawcza ;

c) termin uiszczenia ceny nabycia;

d) nazwy (firmy) lub imiona i nazwiska oferentow, ktorzy wptacili wadium 1
zostali dopuszczeni do aukcji.

e) Zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukcji, ktore zaszty po
ogloszeniu o akcji.

30. Postapienie nie moze wynosi¢ mniej niz 1 % ceny wywotawczej przedmiotu aukcji.
Zaoferowana cena przestaje wigzac¢ licytanta, gdy inny licytant zaoferowal ceng
wyzsza. Po ustaniu postgpowan prowadzacy aukcje, uprzedzajac obecnych po trzecim
ogloszeniu zamyka aukcj¢ i udziela przybicia licytantowi, ktory zaoferowat najwyzsza
ceng.

31. Z chwila przybicia nastgpuje zawarcie umowy. Nabywca jest zobowiazany zaptaci¢
ceng niezwloczne po udzieleniu przybicia lub w terminie wyznaczonym przez
prowadzacego aukcjg lecz nie dtuzszym niz 7 dni.

32. Komisja przetargowa sporzadza protokot z przebiegu aukcji zgodnie z pkt. 25.
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Wydanie przedmiotu nastgpuje niezwlocznie po zaplaceniu ceny nabycia.

Jezeli pierwszy przetarg albo aukcja nie zostana zakonczone zawarciem umowy
sprzedazy, jednostka ogtasza drugi przetarg lub aukcje.

Drugi przetarg albo aukcje przeprowadza si¢ po uptywie miesiaca, lecz nie pdzniej
niz w terminie sze$ciu miesigcy od dnia zamknigcia pierwszego przetargu lub aukcji.
Cena wywotawcza w drugim przetargu lub aukcji moze zosta¢ obnizona, jednak nie
wigcej niz o potowe ceny wywotawczej z pierwszego przetargu albo aukcji.
Sktadniki majatku ruchomego , ktore posiadaja cechy sprzetu specjalistycznego lub
gdy krag nabywcow jest ograniczony, jednostka moze sprzedawac te sktadniki w
trybie publicznego zaproszenia do rokowan.

Do ogtoszenia o zaproszeniu do rokowan stosuje si¢ przepisy o ogloszeniu przetargu.
Kierownik jednostki moze wystapi¢ do wybranych podmiotow, co do ktorych mozna
spodziewa¢ si¢ zainteresowania sprzedawanymi sktadnikami majatku ruchomego, z
informacja o publicznym zaproszeniu do rokowan.

Rokowania prowadzi komisja w sktadzie co najmniej 3 — osobowym, powotana przez
kierownika jednostki sposrod pracownikow jednostki , do ktérej stosuje sig przepisy
odnoszace si¢ do komisji przetargowej odpowiednio.

Komisja sporzadza ramowy program negocjacji, w ktorym przedktada do
zatwierdzenia kierownikowi jednostki warunki graniczne transakcji, w tym ceng
wyj$ciowa i ceng¢ minimalna, do jakiej mozliwe jest obnizenie ceny w negocjacjach.
Cena minimalna nie moze by¢ nizsza od ceny ksiggowej netto.

. Zbgdne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego , ktore jednostka chce odda¢ do

odptatnego korzystania na podstawie umowy najmu lub dzierzawy - stosuje wtedy
przepisy dotyczace sprzedazy sktadnikéw majatkowych.

§ 5.

Likwidacja.

1.

Zuzyte sktadniki majatku ruchomego likwiduje si¢ poprzez sprzedaz tych sktadnikow
na surowce wtorne albo poprzez zniszczenie, w przypadku gdy ich sprzedaz na
surowce wtorne nie doszta do skutku lub byta bezzasadna.
Zniszczenia dokonuje komisja likwidacyjna w sktadzie co najmniej 3 — osobowym
powolana przez kierownika jednostki sposrod pracownikow jednostki.
Zuzyte sktadniki majatku ruchomego, stanowiace odpady w rozumieniu przepisOw o
odpadach , sa unieszkodliwiane.
Unieszkodliwienia dokonuja przedsigbiorcy prowadzacy dziatalno$¢ w zakresie
odzysku lub unieszkodliwienia odpadow, ktorzy zostali wskazani w ustawie ,,Prawo
atomowe”, lub ktorzy uzyskali zezwolenie na prowadzenie dziatalno$ci na podstawie
ustawy o odpadach.
Unieszkodliwienie sktadnikow majatku ruchomego jest przeprowadzone w obecnosci
pracownika jednostki wyznaczonego przez kierownika jednostki.
Z przeprowadzonych czynnosci zniszczenia 1 unieszkodliwienia sktadnikow majatku
ruchomego sporzadza si¢ protokot , w ktorym zamieszcza sig :

a) dat¢ zniszczenia;

b) nazwg, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego;

C) przyczyng zniszczenia,

d) informacj¢ dotyczaca sposobu zniszczenia lub unieszkodliwienia

e) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osob upowaznionych



do podpisania protokotu.

§ 6.
Protokoty i umowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach , przy czym jeden przekazuje sig
oferentowi , a dwa pozostaja w jednostce.
Jeden egzemplarz zatwierdzonych protokotdéw , a przy sprzedazy roéwniez zawartych umow
przekazuje si¢ do komisji likwidacyjnej , ktora prowadzi dalsze postgpowanie. Powotanie
komisji likwidacyjnej oraz szczegdlowe zasady jej postgpowania ustalane sa odrgbnym
zarzadzeniem kierownika jednostki. Drugi egzemplarz umowy przekazuje si¢ do referatu
ksiggowosci budzetowe;.

§7.

Traci moc uchwata nr 30/162/95 Zarzadu Gminy Tworog z dnia 28 wrze$nia 1995 roku w
sprawie gospodarki ruchomymi sktadnikami majatkowymi w gminie.

§ 8.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ wszystkim kierownikom jednostek organizacyjnych
gminy.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



