
Zarządzenie Nr 713/390/2009 

Wójta Gminy Tworóg 

z dnia 31 marca 2009 roku 

 

 

w sprawie stosowania programu komputerowego do prowadzenia dokumentacji z 

zakresu fakturowania 

 
Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowości (Dz. U. Nr 76 poz. 694 z 2002 roku 

z późniejszymi  zmianami) 

 

 

Z a r z ą d z a m: 

 
§ 1. 

 

Dopuścić do stosowania w Urzędzie Gminy w Tworogu program komputerowy pn. „Faktury” 

o numerze licencji 10-2009-000000027 dostarczony przez firmę „Rekord” Systemy 

Informatyczne Sp. z o.o. w Bielsku Białej, słuŜący do: wystawiania faktur VAT oraz 

paragonów, wystawiania faktur i rachunków korygujących, bieŜącej kontroli naliczonego 

podatku VAT, prowadzenia  kartoteki  zawierającej kompletne dane dotyczące klientów.

  

 

Program ten zapewnia prowadzenie dokumentacji zgodnie z przepisami zawartymi w 

Rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 28 listopada 2008 r. w sprawie zwrotu podatku 

niektórym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towarów i 

usług, do których nie mają zastosowania zwolnienia od podatku od towarów i usług (Dz. U. 

Nr 212, poz. 1337 z 2008 roku) 

 

System „Faktury” zapewnia wymianę informacji między dwiema strukturami z których jedna 

zawiera informację o umowach dzierŜawy (DzierŜawy) a druga o wszelkich wpłatach i 

zaległościach w regulowaniu płatności (Rejestr opłat). 

 

W celu zabezpieczenia danych przed osobami nieupowaŜnionymi wprowadzono system 

uprawnień do wykonywania określonych zadań przy pomocy haseł do programu. 

Baza danych podlega archiwizacji na trwałym nośniku zewnętrznym (płyta CD) w ostatnim 

dniu roboczym kaŜdego miesiąca. 

 

Wybrane zbiory dokumentów: 

1. Faktury - wystawianie faktur VAT oraz rachunków uproszczonych, wystawianie 

faktur i rachunków korygujących, moŜliwość wystawiania paragonów, wystawianie 

faktur eksportowych ,(ceny towarów podane w dowolnych walutach), 

2. Kontrahenci - prowadzenie  kartoteki  zawierającej kompletne dane dotyczące 

klientów   m.in.  numer identyfikacji podatkowej NIP, daty waŜności zezwoleń, 

podział klientów wg dowolnych kryteriów,  

3. Rejestry - tworzenie   dowolnych   zestawień   dotyczących  wystawionych  faktur,   

sprzedanych towarów i współpracujących kontrahentów, 

 



§ 2. 

 

Zarządzenie powierza się do wykonania Skarbnikowi Gminy. 

 

§ 3. 

 

Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podjęcia z mocą od 01.03.2009. 

 


