Zarzadzenie Nr 713/390/2009
Wéjta Gminy Tworéog
z dnia 31 marca 2009 roku

w sprawie stosowania programu komputerowego do prowadzenia dokumentacji z
zakresu fakturowania

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. Nr 76 poz. 694 z 2002 roku
z pdzniejszymi zmianami)

Zarzagdzam:

§1.

Dopusci¢ do stosowania w Urzedzie Gminy w Tworogu program komputerowy pn. ,,Faktury”
o numerze licencji 10-2009-000000027 dostarczony przez firmg¢ ,,Rekord” Systemy
Informatyczne Sp. z o.0. w Bielsku Biatej, stuzacy do: wystawiania faktur VAT oraz
paragonow, wystawiania faktur i rachunkow korygujacych, biezacej kontroli naliczonego
podatku VAT, prowadzenia kartoteki zawierajacej kompletne dane dotyczace klientow.

Program ten zapewnia prowadzenie dokumentacji zgodnie z przepisami zawartymi w
Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 28 listopada 2008 r. w sprawie zwrotu podatku
niektorym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towarow 1
ustug, do ktorych nie maja zastosowania zwolnienia od podatku od towardéw i ustug (Dz. U.
Nr 212, poz. 1337 z 2008 roku)

System ,,Faktury” zapewnia wymiang informacji miedzy dwiema strukturami z ktorych jedna
zawiera informacj¢ o umowach dzierzawy (Dzierzawy) a druga o wszelkich wplatach i
zalegtosciach w regulowaniu ptatnosci (Rejestr optat).

W celu zabezpieczenia danych przed osobami nieupowaznionymi wprowadzono system
uprawnien do wykonywania okreslonych zadan przy pomocy haset do programu.

Baza danych podlega archiwizacji na trwatym no$niku zewngtrznym (ptyta CD) w ostatnim
dniu roboczym kazdego miesiaca.

Wybrane zbiory dokumentow:
1. Faktury - wystawianie faktur VAT oraz rachunkéw uproszczonych, wystawianie

faktur 1 rachunkow korygujacych, mozliwo§¢ wystawiania paragonow, wystawianie
faktur eksportowych ,(ceny towaréw podane w dowolnych walutach),

2. Kontrahenci - prowadzenie kartoteki zawierajacej kompletne dane dotyczace
klientow  m.in. numer identyfikacji podatkowej NIP, daty wazno$ci zezwolen,
podziat klientow wg dowolnych kryteriow,

3. Rejestry - tworzenie dowolnych zestawien dotyczacych wystawionych faktur,
sprzedanych towarow 1 wspotpracujacych kontrahentoéw,



§2.

Zarzadzenie powierza si¢ do wykonania Skarbnikowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca od 01.03.2009.



