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GRSt TWOROG Zarzadzenie Nr. 983/659/2009
: Wéjta Gminy Twordg
z dnia 23 grudnia 2009 roku

w sprawie:_powolania Kierownika Kancelarii Tajnej

Na podstawie par.2 i par.3 Rozporzadzenia Rady Ministrow dnia 18 paZdziernika
2005 roku w sprawie organizacji kancelarii tajnej (Dz.U. Nr. 208 poz 1741 z péZn. zm.) oraz
w zwiazku z art. 53 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie informacji niejawnych
( tekst jednolity Dz.U.z 2005 r. Nr. 196 poz. 1631 z pbézn. zm.)

Zarzadzam:

§1

1. Powoluje Pana Zenona Lisa na stanowisko Kierownika Kancelarii Tajnej w
Urzedzie Gminy Twordg
2. Do obowiazkéw Kierownika Kancelarii Tajnej nalezy w szczegolnosci:
e bezposredni nadzor nad obiegiem dokumentow niejawnych
e udostepnianie lub wydawanie dokumentéw osobom posiadajacym stosowne
poswiadczenia bezpieczenstwa
egzekwowanie zwrotu dokumentow zawierajacych informacje niejawne
kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczenia i rejestrowania dokumentow w
kancelarii tajnej
e prowadzenie biezacej kontroli postgpowania z dokumentami zawierajacymi
informacje niejawne, ktore zostaly udostepnione pracownikom

§2
Kierownik Kancelarii Tajnej podlega bezposrednio Pelnomocnikowi Ochrony Informacji
Niejawnych

83
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sckretarzowi Gminy

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

§5
Traci moc Zarzadzenie nr. 2/2001 z dnia 15 marca 2001 roku
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